ZARZADZENIE NR 45/2021
BURMISTRZA GMINY MOSINA

z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie przyjecia regulaminu okreslajacego procedure udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Mosinie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U. 22020 1., poz. 713, z pézn.zm.) w zwigzku z art. 52 ust. 2 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn.zm.) zwanej dalej ,,ustawa”,

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ Regulamin okreslajacy procedure udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Mosinie.

DZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 2. 1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg procedur¢ udzielania zamdwien publicznych
realizowanych w Urzedzie Miejskim w Mosinie, z uwzglednieniem szczegotowej organizacji, sktadu, trybu
pracy oraz zakresu obowigzkow cztonkoéw Komisji Przetargowe;.

2. Regulamin stosuje si¢ do zamowien wskazanych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 1.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn.zm.).

§ 3. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mosina;
2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Mosina;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa, powolywang moca zarzadzenia Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania oraz przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

4) cztonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe powotang w sktad Komisji;

5) Regulaminie, bez blizszego okreslenia — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Mosinie;

6) Referacie — nalezy przez to rozumiec referat, biuro, koordynatora lub inng komorke organizacyjna Urzedu
Migjskiego w Mosinie, przy pomocy ktorego Burmistrz Gminy wykonuje swoje obowigzki;

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22019 1., poz. 2019, z p6Zzn.zm.);

8) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ skrotowe oznaczenie specyfikacji warunkdéw zamowienia,
9) OPiW — nalezy przez to rozumie¢ skrotowe oznaczenie opisu potrzeb i wymagan,

10) rejestrze uméw — nalezy przez to rozumieé zestawienie generowane zrejestru zobowigzan, ktory
znajduje si¢ w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentéw Urzedu Miejskiego w Mosinie i zawiera
nastepujace dane: numer zobowigzania, date¢ zobowigzania, zrodto zobowigzania, nazwe kontrahenta,
warto$¢ zobowigzania, opis przedmiotu zobowigzania, dat¢ zakonczenia zobowigzania oraz symbol referatu
merytorycznego.

2. Pozostale terminy uzyte w Regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie z postanowieniami Ustawy
oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie.

§ 4. 1. Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Ustawie, w postgpowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego o warto$ci zamowienia rdwnej lub przekraczajacej progi unijne, Zamawiajacy jest zobowigzany
powota¢ Komisj¢ Przetargowa.
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2. W przypadku, gdy warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz progi unijne, Zamawiajagcy moze powotac
Komisje Przetargowa z zastrzezeniem, iz Komisja musi by¢ powotlana, gdy postepowanie o udzielenie
zamoOwienia ma by¢ prowadzone w trybie podstawowym.

3. Komisje Przetargowa powotuje moca zarzadzenia Kierownik Zamawiajacego.

§ 5. Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ w formie pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci, okreslonych postanowieniami Regulaminu, innej osobie, bg¢dacej pracownikiem Zamawiajacego.

§ 6. Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Regulaminie, postanowienia Regulaminu nie maja
zastosowania do zaméwien, do ktorych nie stosuje si¢ Ustawy.

DZIAL II.
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 7. 1. Referat w terminie 14 dni od przyjecia budzetu sporzadza plan postgpowan w zakresie jego
wlasciwosci obejmujacy dostawy, ustugi iroboty budowlane. Zakres danych wymaganych do planu
kazdorazowo przekazuje referatom Biuro Zamoéwien Publicznych.

2. Plan postgpowan referatu winien zosta¢ przygotowany znalezyta starannos$cig z zachowaniem
odpowiednio przepisow Dzialu I, Rozdziat 5 ,,Szacowanie warto$ci zamowienia i konkursu” — Ustawy.

3. W planie postepowan referaty winny ujac rowniez zamowienia, ktorych warto$¢ bez podatku od towarow
i ustug nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, jezeli stanowig one czgS¢ zamowienia, ktorego warto$S¢
przekracza ww. kwote.

4. Plany postepowan referatow sa sporzadzane na podstawie przyjetego budzetu i obejmuja:
1) zamowienia planowane do wszczgcia i realizacji w danym roku kalendarzowym,

2) zam6wienia planowane do wszczecia w danym roku kalendarzowym z terminem realizacji do 12 m-cy lub
powyzej 12 m-cy.

5. Plany postgpowan referatow nie obejmuja:

1) zamowien udzielonych w obecnym roku kalendarzowym, stanowigcych zakonczanie postgpowan z roku
poprzedniego,

2) zamowien udzielonych w poprzednich latach z okresem realizacji obejmujagcym rok, na ktory zostat
przyjety budzet,

3) zamowien udzielonych w poprzednim roku kalendarzowym lub wczesniej, ktorych realizacja jest dtuzsza
niz 12 m-cy,

4) zamowien realizowanych w zwigzku z awariami lub innymi zdarzeniami losowymi.

6. Na podstawie przedtozonych planow zamowien referatow, Biuro Zamoéwien Publicznych sporzadza plan
postepowan o udzielenie zamowien Urzedu Miejskiego w Mosinie na dany rok, ktory zatwierdzany jest przez
Kierownika Zamawiajacego.

7. Aktualizacja planu postepowan o udzielenie zamoéwien Urzedu Miejskiego w Mosinie jest realizowana
przez Biuro Zamowien Publicznych na podstawie:

1) wniosku o wszczecie postgpowania, ktorego przedmiot nie zostat ujety w planie postepowan lub
2) pisma ztozonego przez referat o rezygnacji z realizacji zamowienia wskazanego w planie.
8. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 7:

1) wymagaja pisemnego uzasadnienia przez wnioskujacy referat braku zgloszenia Iub rezygnacji
z zaméwienia do/z planu postepowan o udzielenie zaméwien Urzedu Miejskiego w Mosinie,

2) akceptacji Burmistrza nadzorujacego dany referat.

9. Realizacja postgpowan nie zgloszonych do planu postegpowan Urzedu Miejskiego w Mosinie bedzie
mozliwa po zatwierdzeniu zmian przez Kierownika Zamawiajacego iich publikacji zgodnie z przepisami
Ustawy.
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DZIAL I11.
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 8. 1. Zamoéwienia udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia w jednym
z trybow lub procedur, o ktorych mowa w Ustawie.

2. Propozycj¢ wyboru trybu, procedury w ktdorym zamierza si¢ udzieli¢c zamowienia publicznego Komisja
przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. W przypadku, gdy proponowanym trybem nie jest
jeden z trybow przetargowych lub tryb podstawowy, propozycja Komisji musi zawiera¢ uzasadnienie faktyczne
i prawne zastosowania danego trybu.

§ 9. Niezaleznie od obowigzkow wskazanych w § 7 Regulaminu, do zadan referatu nalezy miedzy innymi:

1) opracowywanie planéw zaméwien publicznych w ramach danego referatu, wraz z ich aktualizacja, o ktorej
mowa w Dziale Il Regulaminu;

2) opracowanie analizy potrzeb i wymagan w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w Ustawie;

3) sporzadzanie i przekazanie do Biura Zamodwien Publicznych wniosku o wszczecie postgpowania,
w terminie, formie, oraz zawarto$ci okreslonej w § 11 Regulaminu, w szczeg6lnos$ci:

a) uzasadnienie faktyczne i prawne zaproponowanego trybu innego niz przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony lub tryb podstawowy,

b) przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z okresleniem kodow numerycznych CPV,
¢) warunkow udzialu w postepowaniu,

d) warunkow realizacji zamowienia,

e) kryteridow oceny ofert,

f) istotne postanowienia umowy lub projekt umowy,

4)udziat pracownikow Referatu w pracach Komisji Przetargowej, w szczego6lnosci przy opracowaniu
odpowiednio SWZ, OPiW oraz innych dokumentéw postepowania;

5) okreslenie, najpdzniej przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;

6) sporzadzanie raportu zrealizacji zamowienia, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa
w Ustawie;

7) przekazanie do Biura Zaméwien Publicznych, w terminie do 14 dni od dnia wykonania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, informacji niezbednych do zamieszczenia ogloszenia o wykonaniu umowy.
Zakres informacji, o ktorych mowa powyzej wskazuje Biuro Zamowien Publicznych.

§ 10. Do zadan Biura Zaméwien Publicznych nalezy migdzy innymi:

1) przygotowanie planu postepowan o udzielenie zamoéwien planowanych do realizacji przez Urzad Miejski
w Mosinie, na podstawie przekazanych z referatdow plandw postgpowan, w tym zamieszczenie w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
ww. planu oraz jego aktualizacji, zgodnie z zasadami wskazanymi w Dziale Il Regulaminu;

2) przygotowanie i przekazanie do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych sprawozdania o udzielonych
zamodwieniach;

3) zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wykonaniu umowy, po uprzednim
otrzymaniu stosownych informacji z wlasciwego referatu;

4) inne zadania dotyczace procedury udzielania zaméwienia wynikajace z Ustawy lub Regulaminu
nie zastrzezone dla innych referatow;

5) przechowywanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, zgodnie z Ustawa.

§ 11. 1. Rozpoczecie procedury udzielenia zamowienia poprzedza ztozenie przez wlasciwy referat wniosku
0 wszczecie postgpowania.
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2. Wniosek, oktorym mowa wust. | nalezy zlozy¢ w odpowiednim terminie, to jest ztakim
wyprzedzeniem, ktére pozwala na przygotowanie oraz przeprowadzenie postgpowania, zawarcie umowy
w sprawie zamdwienia publicznego oraz realizacj¢ nalozonych na Zamawiajacego obowiazkow.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:
1) nazwg referatu,

2) proponowany tryb udzielenia zamowienia, a w przypadku wskazania trybu innego niz tryb podstawowy lub
jeden z trybow przetargowych, uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania tego trybu;

3) nazwe nadang zamowieniu;

4) informacj¢ o zgloszeniu dla planu postepowan lub braku zgloszenia zamowienia do planu postepowan wraz
z uzasadnieniem,;

5) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV);

6) informacje na temat czesci zamowienia i mozliwosci sktadania ofert czesciowych, ewentualnie powody
niedokonania podzialu zaméwienia na cze¢sci;

7) informacje¢ na temat przewidywanych zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 Ustawy;
8) informacj¢ na temat opcji lub wznowien;

9) termin wykonania zaméwienia (co do zasady, termin ten nalezy poda¢ w dniach, tygodniach, miesigcach
lub latach);

10) warto$¢ zamoOwienia oraz podstawe jej ustalenia (np. rozeznanie rynku poprzez zapytania ofertowe,
kosztorys inwestorski, itp.) - wraz z zalaczeniem kalkulacji tej ceny lub dowodow, na podstawie ktérych
warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona;

11) przeliczenie warto$ci zaméwienia z PLN na réwnowarto$¢ wyrazong w euro, zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami;

12) wskazanie osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zamowienia wraz z datg, kiedy ta warto$¢ zostala
ustalona;

13) taczng warto$¢ tego samego rodzaju ustug lub podobnych dostaw, udzielanych w danym roku
budzetowym;

14) informacj¢ na temat kwoty zabezpieczonej w budzecie na realizacj¢ zamowienia;

15) informacj¢ na temat kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje wnioskowanego
zamoOwienia;

16) informacje¢, czy zadanie jest finansowane ze Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
innych zrodet zewnetrznych, a jezeli tak, wraz ze wskazaniem odpowiedniego programu/projektu oraz
udziatu procentowego tych srodkéw (jesli jest znany);

17) opis przedmiotu zaméwienia wraz ze wskazaniem kryteriow stuzacych do oceny réwnowaznos$ci
w sytuacji, kiedy przedmiot zamdowienia zostat opisany przy uzyciu znakéw towarowych, patentdw itp.;

18) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotyczg wymagania zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamowienia;

19) wskazanie, w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia wymagania w zakresie
dostepnosci dla os6b niepetnosprawnych Iub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow;

20) informacj¢ czy istnieje mozliwo$¢, Zze o udzielenie zamowienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktory
uczestniczyl w przygotowaniu postgpowania (wczesniejsze zaangazowanie wykonawcy);
21) podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 Ustawy (fakultatywne podstawy wykluczenia),

o ile majg one stanowi¢ podstawe wykluczenia wykonawcow z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
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22) okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu, oile referat proponuje dokonanie kwalifikacji
podmiotowej wykonawcow przy pomocy warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

23) wskazanie podmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych spelnianie warunkéow udziatu
W postepowaniu;

24) wskazanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych;

25) informacje na temat wadium, oile referat proponuje wniesienie przez wykonawcéw wadium
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

26) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty najkorzystniejszej wraz
z podaniem wag tych kryteriow isposobu oceny ofert, ajezeli przypisanie wagi nie jest mozliwe
z obiektywnych przyczyn, wskazanie kryteriow oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej
waznego;

27) okreslenie wymagan jako$ciowych odnoszacych si¢ do co najmniej gtéwnych elementow sktadajacych sig
na przedmiot zamowienia, w przypadku gdy cena ma stanowi¢ kryterium o wadze przekraczajacej 60%:;

28) informacj¢ na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile referat proponuje wniesienie
zabezpieczenia,

29) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do umowy w sprawie zamowienia publicznego lub projekt umowys;

30) wskazanie osob przewidzianych do sktadu Komisji Przetargowej;
31) wskazanie os6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia/umowy.

4. Wniosek, o ktorym mowa wust. 1, wraz zzatacznikami, referat przekazuje do Biura Zamodwien
Publicznych w formie papierowe;j.

5. Wzd4r wniosku o wszczgcie postgpowania stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§ 12. Wniosek, o ktorym mowa w § 11 ust. 5, SWZ oraz inne dokumenty w postepowaniu podlegaja
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

§ 13. 1. Komisja Przetargowa przekazuje do publikacji lub zamieszcza ogloszenie o zamowieniu
w miejscach do tego wyznaczonych, po uprzednim zatwierdzeniu tresci SWZ oraz projektu ogloszenia przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Po zatwierdzeniu propozycji rozstrzygnigcia postgpowania (wybor oferty najkorzystniejszej badz
uniewaznienie postgpowania) przez Kierownika Zamawiajacego, Sekretarz Komisji przekazuje wyniki
do wiadomos$ci Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty oraz zamieszcza je w miejscach, o ktorych mowa
w przepisach Ustawy.

DZIAL 1V.
KOMISJA PRZETARGOWA

Rozdzial 1.
Sklad Komisji, powolywanie i odwolywanie poszczegolnych jej czlonkow, udzial bieglych
§ 14. Postanowienia niniejszego Dzialu maja zastosowanie do prac Komisji powotanej przez Kierownika
Zamawiajacego w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 15. 1. Komisja Przetargowa sklada si¢ przynajmniej z trzech cztonkéw, powotywanych i odwotywanych
przez Kierownika Zamawiajacego.

2. Komisja Przetargowa musi by¢ powotana najpézniej w dniu wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

3.0 powolanie Komisji wystgpuje do Kierownika Zamawiajacego Kierownik Biura Zamoéwien
Publicznych, pouprzednim otrzymaniu wniosku o wszczecie postepowania, zlozonego zgodnie
z postanowieniami § 11 Regulaminu.

4. W zarzadzeniu powolujacym Komisje, Kierownik Zamawiajacego wskazuje Przewodniczacego,
Zastepce Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji.
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§ 16. 1. Obowigzkiem cztonkow Komisji jest ztozenie w formie pisemnej o$wiadczen o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 oraz ust. 3 Ustawy, ktore stanowia odpowiednio
zatgczniki nr 2 1 3 do Regulaminu.

2. Oswiadczenia wskazane wust. 1 nalezy zlozy¢é wterminach, oktorych mowa w Ustawie,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Oswiadczenia z art. 56 ust. 3 Ustawy dla os6b wskazanych do prac Komisji Przetargowej, sa sktadane
wraz z wnioskiem o wszczecie postgpowania.

4. Oswiadczenia stanowiag zatacznik do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 17. 1. Przewodniczacy Komisji wyltacza z jej prac czlonka, ktéry:

1) zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy, zlozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy;

2) nie zlozyt o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy, w wymaganym terminie, mimo
dodatkowego wezwania przez Przewodniczgcego Komisji;

3) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy, zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wylaczenie
nastgpuje z chwila uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;

4) zgodnie z art. 56 ust. 4 Ustawy, ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Ustawy, jezeli po ztozeniu o§wiadczenia okolicznos$ci takie zaistniaty.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu
W jego miejsce nowego cztonka Komisji. Powotanie nowego cztonka Komisji w miejsce cztonka wytgczonego
jest niezbedne w sytuacji, gdy wskutek wytaczenia liczba cztonkow Komisji stanie si¢ mniejsza niz 3.

3. Nowy cztonek Komisji, powotany w miejsce wyltaczonego, niezwlocznie sktada oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy.

4. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci zwigzane z ewentualnym wylaczeniem z prac Komisji,
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego. W miejsce odwotanego Przewodniczacego Komisji,
Kierownik Zamawiajacego powotuje nowego Przewodniczacego.

§ 18. 1. Oprocz przypadkow opisanych w § 16 Regulaminu, odwolanie cztonka Komisji moze nastapic¢
jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkow (np. z powodu choroby badz innej
nieobecno$ci w pracy);

2) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow wynikajacych

Z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji;

3) cztonek Komisji nie pojawia si¢ na posiedzeniach Komisji nie usprawiedliwiajgc swoich nieobecnosci;
4) cztonek Komisji ztozy pisemng, umotywowang prosbe o odwotanie go ze sktadu Komisji, zaakceptowana
przez Przewodniczacego Komisji.

2. Z wnioskiem o odwotanie czlonka Komisji wystepuje do Kierownika Zamawiajacego Przewodniczacy
Komisji.

§ 19. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek
o powolaniu jednego, badz wigcej bieglych. Wniosek powinien wskazywac osobe bieglego i jego wiadomosci
specjalne oraz przewidywang wysoko$¢ jego wynagrodzenia. Do wniosku powinien zosta¢ zatagczony projekt
umowy z biegltym.

2. Powotanie biegtych moze nastapi¢ takze z wlasnej inicjatywy Kierownika Zamawiajacego.

§ 20. 1. Decyzj¢ o powolaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
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2. Po podpisaniu umowy, a przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci, bieglty sktada
oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania
czynno$ci przez biegtego, w stosunku do ktorego zajdzie ktorakolwiek z okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 Ustawy.

3. Biegly przedstawia swoja opini¢ w formie pisemnej, w terminie okreSlonym w umowie, a na zadanie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w pracach Komisji z glosem doradczym iudziela dodatkowych
wyjasnien.

Rozdzial 2.
Prawa i obowiazki czlonkow Komisji

§ 21. 1. O ile Cztonkowie Komisji sg pracownikami Zamawiajgcego, wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkow stuzbowych.

2. Przetozeni cztonkéw Komisji, ktérzy sa pracownikami Zamawiajacego, obowigzani sg umozliwic
im udziat w pracach Komisji.

3. Kazdy Cztonek Komisji jest zobowigzany jak najszybciej powiadomi¢ Przewodniczacego Komisji
0 swojej nieobecnos$ci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny nieobecnosci.

§ 22. 1. Czlonkowie Komisji rzetelnie iobiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, postanowieniami Regulaminu, posiadang wiedzg idoswiadczeniem
oraz podstawowymi zasadami udzielania zamowien wskazanymi w Ustawie.

2. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) udziat w pracach, w tym w posiedzeniach Komisji;

2) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczacego
Komisji.
3. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych zpraca Komisji,

a w szczegoblnosci informacji dotyczacych:
1) liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu sktadania ofert;
2) przebiegu badania i oceny ztozonych ofert.

§ 23. Czlonek Komisji ma prawo uczestniczenia we wszystkich pracach i posiedzeniach Komisji oraz
prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

§ 24. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powolywany iodwotywany przez Kierownika
Zamawiajacego sposrod cztonkéw Komisji.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnoSci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 16 Regulaminu, oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa w § 17 1 § 18 Regulaminu;

2) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podziat obowiazkéw i1 wykonywanie poszczegdlnych czynnosci dokonywanych poza posiedzeniami
Komisji;

4)nadzor nad terminowym iprawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

2. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, wszelkie jego kompetencje zawarte w Regulaminie,
przejmuje wskazany w zarzadzeniu powotujacym Komisje, Zastepca Przewodniczacego.

§ 25. 1. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
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1) przygotowywanie projektow SWZ/OPiW oraz innych dokumentow niezbednych do wszczgcia
i prowadzenia postepowania w uzgodnieniu z cztonkami Komisji;

2) prowadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) informowanie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert;

4) organizowanie posiedzen Komisji (po wuprzednim wyznaczeniu terminu posiedzenia przez
Przewodniczacego Komisji);

5) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji o ile byty wymagane ;
6) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji;

7) przekazywanie lub zamieszczanie ogloszen w sprawach zaméwien oraz innych informacji, dokumentow
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia we wlasciwych publikatorach
oraz na platformie zakupowej i stornie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Mosinie;

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Komisji, jego obowigzki przejmuje inna osoba ze sktadu Komisji,
wskazana przez Przewodniczgcego Komisji.

§ 26. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Obrady oraz postanowienia podj¢te podczas posiedzenia uznaje si¢ za wazne, pod warunkiem obecnos$ci
przynajmniej potowy sktadu Komisji.

3. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wickszoscig glosow. W przypadku rownosci gloséw, przewaza glos
Przewodniczacego Komisji.

4. Postanowienia, o ktorych mowa w ust. 3, nie dotycza czynnos$ci zwigzanych z oceng ofert w ramach
kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku zastosowanie znajduja zapisy
§ 33 Regulaminu.

5. W przypadku zdania odrgbnego badz wstrzymania si¢ od glosu, cztonek Komisji przekazuje swoje
stanowisko w danej sprawie wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§ 27. Kazdy czlonek Komisji, niezaleznie od indywidualnej odpowiedzialnosci, opisanej
w § 28 Regulaminu, odpowiada bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajgcego za:

1) traktowanie na rownych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego;

2) przeprowadzenie postepowania w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji;
3) przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami wykonawczymi.

§ 28. Zarowno poszczegdlni czltonkowie Komisji, jak iinne osoby spoza sktadu Komisji, a wykonujace
stosowne czynnoS$ci W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ponoszg indywidualng
odpowiedzialno$¢, m.in. w nastepujacych przypadkach:

1) za nieprawidlowe badz niezgodne z Ustawa ustalenie wartosci zamowienia - odpowiada pracownik
wlasciwego referatu, ktory dokonal czynnosci zwigzanych zustaleniem warto$ci zamdwienia a takze
pracownik, ktory te czynnos¢ zatwierdzit ;

2) za nieprawidlowy badz niezgodny z Ustawg opis przedmiotu zamoéwienia — odpowiada pracownik
wlasciwego referatu, ktory ten opis sporzadzit, a takze pracownik, ktory te czynnos¢ zatwierdzit;

3) za nieprawidtowe badz niezgodne z Ustawg okreslenie warunkéw udziatu wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub kryteriow oceny ofert - odpowiada pracownik wiasciwego
referatu, ktory takie warunki zaproponowat lub czlonkowie Komisji, ktorzy takie warunki ostatecznie
okreslili;

4) za btedng analize ztozonych ofert pod wzglgdem formalnym, odpowiada pracownik Biura Zamowien
Publicznych, ktory sprawdzat pod tym katem oferty;
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5) za bledng analiz¢ zlozonych ofert pod wzgledem merytorycznym, a zwlaszcza ztozonych kosztorysow
ofertowych - odpowiada pracownik wlasciwego referatu, ktory sprawdzatl pod takim katem oferty;

6) za nieprawidlowo prowadzony protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, odpowiada
Sekretarz Komisji badZ inna osoba, ktora protokot sporzadzita.

Rozdzial 3.
Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§29. W ramach przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia, Komisja w szczegdlnoSci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, jezeli uzasadnienie
takie jest wymagane przepisami Ustawy;

2) propozycj¢ tresci ogloszenia o zaméwieniu, o ile wszczgcie postepowania nastgpuje w drodze publicznego
ogloszenia;

3) propozycje tresci SWZ/OPiW, o ile jej sporzadzenie jest wymagane przepisami Ustawy;

4) propozycj¢ tresci zaproszenia do udziatlu w negocjacjach w trybie negocjacji bez ogloszenia wraz z lista
wykonawcow, ktorzy zostali wytypowani do udzialu w postgpowaniu;

5) propozycje zaproszenia do negocjacji poprzedzajacych udzielenie zamowienia w trybie z wolnej reki,
ze wskazaniem wykonawcy, ktoremu zamowienie ma zosta¢ udzielone;

Rozdzial 4.
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

§ 30. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, nalezy
w szczegdlnoscei:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ/OPiW oraz dokonywanie zmian (modyfikacji) tresci tej
specyfikacji, zgodnie z przepisami Ustawy, o ile zaistnieje konieczno$¢ dokonania takiej zmiany;

2) dokonanie zmian w tre$ci ogloszenia o zamowieniu, o ile zaistnieje taka potrzeba;
3) dokonanie otwarcia ztozonych w terminie wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert;
4) ocena wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

5) dokonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z analiza ioceng ztozonych ofert, o ktérych mowa
w Ustawie, a w szczegolnosci:

a) wezwanie do ztozenia wyjasnien tresci oferty, zgodnie z art. 223 ust. 1 Ustawy,

b) poprawa oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek,
zgodnie z art. 223 ust. 2 Ustawy,

c) wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny;

6) dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcow — czy wykonawcy wykazali brak podstaw wykluczenia
oraz czy wykazali spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, oile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego;

7) wezwanie do  zlozenia, poprawienia lub  uzupeinienia os$wiadczenia, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub os$wiadczen
sktadanych w postgpowaniu dokumentow, w trybie art. 128 ust. 1 Ustawy;

8) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawg;

9) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu iprzyznanie punktow, zgodnie zkryteriami wyboru
najkorzystniejszej oferty;

10) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa przewiduje
ich prowadzenie;

11) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania;
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12) powiadomienie wykonawcow o rozstrzygnieciu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, tj. o wyborze
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania;

13) przyjmowanie i analizowanie sktadanych przez wykonawcow §rodkéw ochrony prawne;j.
§ 31. Po wszczgciu postgpowania, Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:

1) przekazuje (wydaje lub wysyta) wykonawcom SWZ/OPiW, a w sytuacji, gdy wymagaja tego przepisy,
udostepnia SWZ/OPiW na stronie internetowej prowadzonego postgpowania;

2) przyjmuje i rejestruje zapytania dotyczace wyjasnienia treSci SWZ/OPiW;

3) przekazuje wnioski o wyjasnienie tresci SWZ/OPiW do wilasciwego referatu, o ile wniosek dotyczy tresci
SWZ/OPiW, za ktora odpowiada ten referat;

4) sporzadza na biezaco protokot postgpowania;
5) udostepnia na stronie internetowej informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 3-6 Ustawy,
6) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji, jezeli byt wymagany.
§ 32. Przewodniczacy Komisji w trakcie prowadzenia postepowania w szczegolnosci:
1) zapewnia, aby otwarcie ztozonych ofert nastgpito w ustalonym miejscu i terminie;
2) nadzoruje wszelkie czynno$ci zwigzane z oceng oraz wyborem najkorzystniejszej oferty;

3) wykonuje inne czynno$ci, ktore nie zostalty na mocy przepisow prawa lub niniejszego Regulaminu
zastrzezone do wylacznej kompetencji Kierownika Zamawiajacego lub Komisji.

§ 33. 1. Czlonkowie Komisji dokonuja oceny niepodlegajacych odrzuceniu ofert iprzyznaja punkty
poprzez indywidualng ocene¢ ofert (tzw. ranking ofert). Z czynnosci tych mozna zrezygnowaé, w przypadku
zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych uniewaznienie postgpowania.

2. Oceny ofert dokonuje si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych dla danego
postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, mozna odstgpi¢ od indywidualnej oceny
ofert. Dotyczy to sytuacji, gdy w poszczegolnych kryteriach punkty przyznawane sa za pomocg wzordéw lub
winny sposob, niewymagajacy indywidualnej oceny cztonkow Komisji. W takim przypadku, Komisja
sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wskazania najkorzystniejszej oferty (oferty najwyzej ocenionej).
W przypadku robdt budowlanych osoba/y odpowiedzialna za ustalenie wartosci zamdwienia lub akceptujaca tg
warto$¢ w Referacie merytorycznym pisemnie przedstawia/jg oceng ofert w zakresie:

a) zgodnosci tresci oferty z SWZ/OPiW oraz warunkami zamdwienia,

b) oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omylek, zgodnie
z art. 223 ust. 2 Ustawy,

¢) razaco niskiej ceny; Wzor formularza oceny ofert stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

§ 34. 1. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, Komisja zajmuje
na posiedzeniu stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.

2. Wniesione odwolanie oraz stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, Komisja przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego.

§ 35. 1. Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetych z naruszeniem
prawa.

2. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$c.

Rozdzial 5.
Zakonczenie prac Komisji oraz dokumentowanie postepowania

§ 36. 1. Komisja konczy prace zwigzane zprowadzeniem postgpowania zdniem zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego albo uniewaznienia prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
oile od czynnoéci uniewaznienia postepowania nie zostang ztozone $rodki ochrony prawnej, przewidziane
przepisami Ustawy.
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2. W przypadku wniesienia odwotania na czynnos¢ uniewaznienia postgpowania, prace Komisji konczg si¢
z dniem wydania przez Krajowa Izbe Odwotawcza postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze
lub wyroku oddalajacego odwotanie.

§ 37. Protokot postepowania, zwany dalej protokolem, sporzadza Sekretarz Komisji, a w czasie jego
nieobecnosci inna osoba wskazana przez Przewodniczacego Komisji.

DZIAL V.
Umowy w sprawach zamowien publicznych

§ 38. 1. W imieniu Urzedu Miejskiego w Mosinie umowy w sprawach zamoéwien publicznych i aneksy
dotych uméw podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub inna osoba na mocy udzielonego
petnomocnictwa/upowaznienia.

2. Umowa przed przedtozeniem do podpisu stronom umowy wymaga uzyskania na umowie parafy kolejno:
1) radcy prawnego — oznacza potwierdzenie poprawnosci umowy pod wzgledem formalnoprawnym,;

2) Skarbnika lub Zastepcy Skarbnika — w zakresie kontrasygnaty i oznacza, ze umowa jest poprawna pod
wzgledem formalno-rachunkowym, a $rodki finansowe na realizacjc umowy zostaly zabezpieczone
w budzecie;

3) Stanowisko ds. kadr i ptac w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, jezeli strong umowy jest
osoba fizyczna, ktora nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,

4) Kierownika Biura Zamowien Publicznych i Sekretarza Komisji - oznacza, ze przyjete w umowie zapisy
sa zgodne z zapisami SWZ i cala dokumentacja postepowania;

5) Kierownika referatu oraz osobg¢ biorgcag udzial w postgpowaniu - oznacza, ze przyjete w umowie zapisy
sa zgodne z zapisami SWZ i cala dokumentacja postepowania w zakresie merytorycznym;

6) Inspektora Ochrony Danych — jezeli bedg przetwarzane dane osobowe - oznacza potwierdzenie zgodnosci
umowy z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO).

3. W przypadku kiedy w wyniku zawartej umowy beda przetwarzane dane osobowe, konieczne jest
zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Przedmiotowa umowa jest przygotowywana
i podpisywana rownolegle z umowa glowna.

§ 39. 1. Kazda umowa przekazana do podpisu podlega rejestracji w rejestrze zobowigzan.

2. Rejestracji umowy bedacej wynikiem procedury o udzielenie zamowienia publicznego w ramach
Ustawy, dokonuje Sekretarz Komisji.

3. Skan egzemplarza umowy z parafami os6b wskazanych w § 38 ust. 2, Sekretarz zamieszcza w rejestrze
zobowigzan.

4. Umowy w sprawach zamdwien publicznych sa podpisywane w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach.

5. Oryginat otrzymuja:
1) Biuro Zamoéwien Publicznych — jako dokument do akt postgpowania,
2) Referat, ktory realizuje umowe,
3) Skarbnik,
4) Wykonawca.

6. Wszystkie podpisane umowy podlegaja rejestracji w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow,
w rejestrze zobowigzan, ktory stanowi dokument wewngtrzny.

7. Rejestr umdéw zawartych na postawie Ustawy podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Mosinie.

§ 40. 1. Referat, ktory realizuje umowe odpowiada za:

1) terminowg realizacj¢ zadania,
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2) przedtuzenie zabezpieczania nalezytego wykonania umowy i przechowywanie dokumentu wniesionego
w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej,

3) zwrot/zwolnienie zabezpieczenia po wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych Ustawa,

4) sporzadzenie raportu z realizacji zaméwien, zgodnie z art. 446 Ustawy,

5) terminowe przekazanie informacji, o ktéorych mowa w § 9 ust. 7 do Biura Zamowien Publicznych.
6) zapewnienie przestrzegania przepisOw dot. ochrony danych osobowych.

2.0 niewykonaniu lub nienalezytym wykonaniu umowy Kierownik Referatu, zawiadamia w formie
pisemnej Skarbnika, okreslajac skutki finansowe tego tytutu oraz stopien niezrealizowanej czgSci umowy.
Powyzszych czynnosci nalezy dokona¢ niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okoliczno$ci
potwierdzajacych niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

3. Kierownik Referatu realizujacego umowe odpowiada za realizacj¢ zadan wskazanych w ust. 1.

§ 41. 1. W przypadku koniecznos$ci dokonania zmian postanowien zawartej umowy, Kierownik referatu
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac pisemnie Kierownika Zamawiajgcego o zaistnialej sytuacji oraz
przedstawi¢ uzasadnienie faktyczne i prawne dokonania zmian.

2. Kierownik Zamawiajacego akceptuje koniecznos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
albo odmawia akceptacji.

3. W przypadku zaakceptowania przez Kierownika Zamawiajacego koniecznosci dokonania zmian
postanowien zawartej umowy, referat sporzadza aneks wedlug procedury witasciwej do zawarcia umowy,
w tym § 38 oraz zasad okre§lonych Ustawa.

4. Aneks wymaga rejestracji w rejestrze zobowigzan zgodnie z postanowieniami odpowiednio zapiséw
§ 39. Rejestracji dokonuje Referat wprowadzajacy zmiany do umowy.

5. Zmiany umowy moga by¢ dokonane wylacznie w zakresie opisanym w umowie lub Ustawie.
W przypadku zmiany umowy, o ktorych mowa wart. 455 ust. 1 pkt3i14 Ustawy Kierownik Referatu
w terminie 3 dni kalendarzowych od dokonanej zmiany, przekazuje niezbedne dane do Biura Zamodwien
publicznych, celem zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskie;.

6. W przypadku =zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 591 ust. 1 Ustawy Kierownik referatu
realizujacego umowe, jest zobowigzany do podjgcia czynnosci zmierzajacych do pozasadowego rozwigzywania
Sporow.

7. O zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 6, Kierownik referatu realizujacego umowe,
informuje niezwlocznie Kierownika Zamawiajacego.

DZIAL VI.
Postanowienia koncowe

§ 42. Do postgpowan wszczetych przed dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje
si¢ postanowienia dotychczasowego regulaminu.

§ 43. Traci moc zarzadzenie nr 224/2019 Burmistrza Gminy Mosina zdnia 31 grudnia
2019 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim Mosina w zakresie: Rozdziatu 1-2,
Rozdziatu 4-8.

§ 44. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 45. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Burmistrza Gminy
Mosina

Tomasz Lukowiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

ZNAK SPIAWY . evtntent et ereeteeeeeareeeeeaneanenns

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Nazwa komoOrki organizacyjnej: ....... ..o

(w przypadku wyboru innego trybu niz tryb podstawowy albo jeden z trybow przetargowych, nalezy podaé
podstawe prawng oraz dolqczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu)

3. Nazwa nadana ZamOWICIU: ..... ... i i e e

5. Informacja o ujeciu w Planie postepowan o udzielenie zamoéwienia:

TAK - zostato ujete w Planie postgpowan o udzielenie zamowienianarok ...............cocooiiiiiiin.. ,
L 0172 o1 1 1 11 S P ,
NIE — nie uj¢te w Planie postgpowan o udzielenie zamowienia na rok .............c.coovviiiiniiiiiiinenien. ,
w momencie zlozenia wniosku,

L8210 T (<3 0 N

6. Opis przedmiotu zamowienia wraz z informacja o zasadach odbycia wizji lokalnej lub sprawdzeniu
przez wykonawce dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na miejscu
LI 0,8 10BN T

(dotgczyé ewentualne zalgczniki)

Uwaga! W przypadku, gdy opis przedmiotu zamowienia zostat opisany przy uzyciu znakow towarowych, patentow
itp. nalezy podac kryteria stuzgce do oceny rownowaznosci.

7. CzynnoSci niezbedne do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie
umowy 0 Prace (art. 95 Ust. 1 UStaWY )t ...t
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8. Wskazanie, w jaki sposéb zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania w zakresie
dostepnosci dla os6b niepelnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystKkich
uzytkownikow (art. 100 ust. 1 1 USt. 2 UStAWY ). o.uuiieintitiit ittt et et et ettt et et et e e e e e e eeeneees

9. Informacja na temat czeSci zamoéwienia i mozliwosci skladania ofert czesciowych lub udzielania
zamoéwienia w cze$ciach, stanowiacych przedmiot odrebnych postepowan (wypefnié jezeli dotyczy):

a) okreslenie przedmiotu zamdwienia dla czeSCi N 11 ... ..ot ,

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia dla CzZgSCI NI 2: ....oeuie ittt ,

9a. Podanie powodow niedokonania podzialu zaméwienia na czeSci: ...

11. Informacja na temat opcji, o ktérych mowa w art. 441 ust. 1 Ustawy lub wznowien:* ........................
12. Termin wykonania zamOWIenia: ........ ..o e
13. Warto$¢ zamowienia:*

14.1. Wartos$¢ zamowienia ustalona dla dostaw/ustug:

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 lub 8 Ustawy (powtdrzenie podobnych ustug lub zamowienie dodatkowych dostaw) do wartosci
wyliczonej powyzej nalezy dodaé wyliczong wartos¢ tych zamowien:

warto$¢ zamowienia, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 Ustawy:

razem warto$¢ zamowienia podstawowego + warto§¢ zamoéwien o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8

Ustawy:
netto e

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien na podstawie opcji lub wznowien
do wartosci wyliczonej powyzej nalezy dodac¢ maksymalng wartos¢é tych zamowien:

netto i
VAT
brutto
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razem warto$¢ zamowienia podstawowego + wartos$¢ opcji lub wznowien:

14.1.1. Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na podstawie/w oparciu o: (dolgczy¢ kalkulacje wyliczenia wartosci
ZAMOWICHIGL): ...\ e et e et et e e et e e e e e et et e et et et e ettt e et e e e e e e et et et ae e s

14.1.2. Przeliczenie warto$ci zamowienia (warto$¢ netto) na euro:
Warto§¢ zamowienia wyrazona w euro, wyliczona na podstawie stosownych przepisow - ..............c.cooeeeennn..
14.1.3. Data ustalenia Warto$Ci ZAMOWICTIIA .........tuuenit ettt ettt et et e e e e e aeeae e e enen

14.1.4. Osoba/y dokonujgca/e ustalenia warto$Ci ZAMOWICNIA: .......uiueirirentitt et ateereetereeteereeeaeraaneenns

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy
(powtorzenie podobnych robot budowlanych) do wartosci wyliczonej powyzej nalezy doda¢ wyliczong wartosé¢
tych zamowien:

warto$¢ zamdwienia, o ktdrym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:

razem warto$¢ zamowienia podstawowego + warto$¢ zamowienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
Ustawy:

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zamowien na podstawie opcji lub wznowien
do wartosci wyliczonej powyzej nalezy dodac¢ maksymalng wartos¢ tych zamowien:

razem warto$¢ zamowienia podstawowego + warto$¢ opciji lub wznowien:
netto L.
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14.2.2. Przeliczenie warto$ci zamowienia (warto$¢ netto) na euro:
Warto$¢ zamoéwienia wyrazona w euro, wyliczona na podstawie stosownych przepisow - .............ccceevnvnnnnn..
14.2.3. Data ustalenia Warto$Ci ZAMOWICIIAL ... ...uenee ettt et et et e e e e eaneeas

14.2.4. Osoba/y dokonujaca/e ustalenia warto$Ci ZamMOWICHIA: .......oueiuiuint ittt e eas

15. Kwota zabezpieczona na realizacj¢ zadania:*

a) w budzecie miasta na rok...... , W wysokosci: ...... w dziale ...... , rozdz.. .... § .o klasyfikacji
budzetowe;j,
b) finansowanie ze Srodkow Unii Europejskiej (podaé kwote dofinansowania i jaki stanowi to udzial w %
w wartosci zamowienia oraz wskaza¢ projekt/program): ...
¢) inny rodzaj finansowania (podac jaki oraz kwotg finansowania: ...................cccceevieiiiiineinniiinnannnn.
16. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia brutto: ..........................

Potwierdzenie srodkow przez Skarbnika

17. Rodzaj wynagrodzenia*: kosztorysowe/ryczattowe

18. Informacja czy istnieje mozliwo$é, ze o udzielenie zamoéwienia bedzie ubiegal si¢ podmiot, ktéry
uczestniczyl w przygotowaniu postepOwWania: ... ... ...,

19. Podstawy wykluczenia — tzw. fakultatywne podstawy wykluczenia, przewidziane w art. 109 ust. 1
Ustawy (o ile majq one stanowi¢ podstawe do wykluczenia wykonawcow z postepowania): .....................

20. Okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie:

20.1. zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie goSpOdarCZYIM: ........c.oirtiuirtinininintniit et ,

20.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej: (o ile wynika to
ZOAreDINYCI PIZEPISOW): ..o ettt ettt R

20.3. sytuacji ekonomicznej lub fINanSOWE]: ... ..uueniniiit it ,
20.4. zdolnosci technicznej 1ub ZawWodOWE]: «....couiniiitit it ,
21. Proponowane podmiotowe $rodki dowodowe w zakresie warunkow udziatu: ............................ ...
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22. Proponowane przedmiotowe Srodki dowodowe: ........ ... ... i

24. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty najkorzystniejszej
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu obliczenia: ..........................

25. Okreslenie wymagan jako$ciowych odnoszacych si¢ do co najmniej gldéwnych elementow skladajacych
si¢ na przedmiot zamoéwienia, w przypadku gdy cena ma stanowi¢ kryterium o wadze przekraczajacej 60%:

27. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostana wprowadzone
do umowy w sprawie zamdéwienia publicznego - zalacznik do wniosku:

28. Wz6r formularza oferty:

(przekazaé w postaci zalgcznika)

29. Osoba/y przewidziana/e do prac w Komisji Przetargowej:**

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

30. Osoba/y odpowiedzialna/e za realizacje zamoéwienia/umowy:

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

Podpis Kierownika Referatu
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31. Osoba przewidziana do prac w Komisji Przetargowej, jako Sekretarz:

(imig i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

Podpis Kierownika Biura Zamowien Publicznych

Niniejszy wniosek zatwierdzam:

Podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowazinionej

UWAGA: wszystkie zalgczniki do wniosku winny zostac podpisane przez osobe/y sporzqdzajgcq/ce

* niepotrzebne skresli¢
** podpisane oswiadczenia z art. 56 ust. 3 Ustawy 0sob proponowanych do sktadu Komisji Przetargowej sq sktadane wraz z wnioskiem
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 45/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

Pieczatka Zamawiajacego

Wzor

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
przez: [zaznaczy¢ wlasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajacego;
O pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci;
O cztonka komisji przetargowe;;
O biegtego;
O innej osoby wykonujacej czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia;
[ osoby mogacej wpltyna¢ na wynik postgpowania;
O osoby udzielajacej zamowienia;

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ...................... [nazwa i numer postgpowania],

Ja nizej podpisany:
TMIQ (IMIONA): ooiuiiiiiieiiieitiecie ettt ettt e st e et e et e e s bt e e beebeesbeetaeenseenseeesseensaesseessseenseensennnns

NAZWISKO: oottt e e et e e et e e e e e et e ee e s s eeaaaeeeeseeraaneeeeseannees

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o§wiadczenia, o§wiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ o0 udzielenie zamowienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawcg, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie
bylem cztonkiem organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z wykonawca w takim stosunku prawnym Iub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub
osobistego w okre§lonym rozstrzygnigciu tego postepowania.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wytaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia nr 45/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

Pieczatka Zamawiajacego
Wzor

Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych przez: [zaznaczyc wlasciwe z listy ponizej]

kierownika zamawiajacego;

pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych

dla siebie czynnosci;

cztonka komisji przetargowej;

bieglego;

innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia;
osoby mogacej wptynaé na wynik postgpowania;

osoby udzielajacej zamowienia;

a
a
a
a
g
g

O

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ...................... [nazwa i numer postepowania],

Ja nizej podpisany:
TMIQ (IMIONA):  ceeeeiiieiieeieeeee ettt e et e et e ae e beesebe e ba e saeesbeessseesseessseesaessseenseaasseesssesnseensseans
NaZWISKO: ettt ettt ettt e n ettt et e e a et e et et eas

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam
ze nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r.
poz. 14441 1517), - o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze zachodzi
w stosunku do mnie okoliczno$é, o ktorej mowa w pkt ...... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej

powyzej],

(podpis)
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia nr 45/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

KARTA OCENY CZL.ONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ — dla robét budowlanych

nazwa zamowienia

Numer oferty

Nazwa Wykonawcy

Zgodnosé tresci oferty
z SWZ/OPiW lub innymi
dokumentami zaméwienia
TAK/NIE!

Oczywiste omylki pisarskie
TAK/NIE?

Oczywiste omylki rachunkowe
TAK/NIE?

Inne omylki polegajace
na niezgodnos$ci oferty
z dokumentami zamoéwienia
TAK/NIE*

i el Ead e

! nalezy dokfadnie opisaé niezgodno$é tresci oferty z SWZ/OPiW lub innymi dokumentami zaméwienia — na czym polegajq i z jakimi zapisami dokumentacji zaméwienia
wystepujq niezgodnosci,

2 nalezy opisaé na czym polega omytka pisarska i wskazacé miejsce jej wystgpienia oraz sposéb jej poprawienia,

3 nalezy wskazaé na czym polegajq omytki rachunkowe, gdzie wystepujq oraz sposéb ich poprawienia,
* nalezy doktadnie opisaé inne omytki polegajqgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia — na czym polegajq i z jakimi zapisami dokumentacji zaméwienia
wystepujq niezgodnosci i jak mozna je poprawic,
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