ZARZADZENIE NR 44/2021
BURMISTRZA GMINY MOSINA

z dnia 1 marca 2021 r.

w sprawie przyjecia procedury udzielania zamdwien,
ktorych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.
22020 1., poz.713, zpdzn. zm.) wzwigzku =z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy zdnia 27 sierpnia o finansach
publicznych (Dz. U. z2019, poz. 869 ze zm.) oraz z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, z p6zn.zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyja¢ w Urzedzie Miejskim w Mosinie procedure udzielania zamowien, ktéorych warto$¢, bez
podatku od towar6éw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych.

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:
1) zamowieniu,
2) udzieleniu zamdwienia,
3) wykonawcy,
4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

5) pisemnosci, nalezy przez to rozumie¢ pojecia zdefiniowane w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”,

6) rejestrze umow — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie generowane z rejestru zobowigzan, ktory znajduje
si¢ w systemie Elektronicznego Obiegu Dokumentow Urzgdu Miejskiego w Mosinie 1 zawiera nastgpujace
dane: numer zobowigzania, dat¢ zobowigzania, zrédto zobowigzania, nazwe¢ kontrahenta, wartos¢
zobowigzania, opis przedmiotu zobowigzania, dat¢ zakonczenia zobowigzania oraz symbol referatu
merytorycznego.

2. Zapisy niniejszej procedury znajduja zastosowanie do:

1) udzielania zamowien publicznych na dostawy, ushugi oraz roboty budowlane, ktorych warto$é, bez podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych,

2) udzielania zamowien publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, o ktérych mowa w Dziale I,
Rozdziat I, Oddziat 2 ,,Wylaczenia stosowania przepisoOw ustawy” ustawy Pzp, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zapisow niniejszej procedury nie stosuje si¢ do zaméwien wskazanych wart. 9, art. 10,
art. 13 i art. 14 ustawy Pzp oraz umoéw z zakresu prawa pracy.

4. ZamoOwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ushug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, udzielane
sg z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) rownego traktowania wykonawcow,

2) uczciwej konkurencji,

3) pisemnosci postgpowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),
4) przejrzystosci postepowania,

5) bezstronnosci i obiektywizmu 0s6b przeprowadzajacych postepowanie,

6) w sposob celowy 1ioszczgdny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.
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§ 3. 1. Zamowienia o wartosci, bez podatku od towarow iushug, mniejszej niz kwota 130 000 zlotych,
udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, opisanego w ust. 2. Wszczecie
postepowania poprzedza uzyskanie potwierdzenia Skarbnika w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych
na realizacj¢ zadania oraz zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub osob¢ umocowanag w tym
zakresie, sposobu przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zamoéwienia. Nie wymaga si¢ ztozenia wniosku
1 uzyskania akceptacji dla zamowien, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, nie przekracza kwoty
10 000 ztotych. Wzor wniosku o zatwierdzenie sposobu udzielenia zamowienia o wartosci, bez podatku
od towarow i ushug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzane jest w nastgpujacy sposob:

1) poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow, $wiadczacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamoOwienia lub

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Mosinie lub na platformie zakupowej lub

3) poprzez poréwnanie co najmniej 3 ofert dostepnych Zamawiajacemu w inny sposob, np. poprzez oferty
cenowe zamieszczane na stronach internetowych lub

4) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2),
gdy zuwagi na specyfike przedmiotu zamowienia udzielenie zamdwienia powinno zosta¢ poprzedzone
negocjacjami lub

5) w przypadku braku informacji co do podmiotéw $wiadczacych ustugi stanowiace przedmiot zamowienia,
dopuszcza si¢ zamieszczenie ogloszenia w sprawie zamoOwienia publicznego na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzgedu Miejskiego w Mosinie lub na platformie zakupowej oraz
skierowanie zapytania do mniej niz trzech wykonawcow.

3. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1, pkt 2 oraz pkt 5, postgpowanie o udzielenie zamdwienia
moze zakonczy¢ si¢ negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej jednym z wykonawcow, o ile Zamawiajacy
przewidzial to w zaproszeniu do ztozenia oferty. Prowadzone negocjacje nie moga prowadzi¢ do zmiany
charakteru zamowienia ani w sposob istotny zmieniaé pierwotnego zapytania ofertowego lub zaproszenia
do negocjacji.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkdéw europejskich lub innych zZrodet zewnetrznych (juz
przyznanych, albo o ktére Zamawiajacy zamierza si¢ stara¢ iobjac¢ je kwalifikowalno$cia wydatkow),
udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem zzachowaniem wymagan
wynikajacych z przepiséw prawa i dokumentoéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien (wlasciwych
wytycznych). Postanowien zarzadzenia sprzecznych z postanowieniami tych przepisow lub dokumentow
nie stosuje sig.

5. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy oferte odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

6. Zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ wykonawcom pisemnie. Wzory
zapytania i zaproszenia stanowia odpowiednio zalacznik nr 2 i 3 do zarzadzenia.

7. Wykonawcy sktadajg swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zapytaniu ofertowym lub
zaproszeniu do negocjacji.

8. W przypadku udzielania zamowien, ktorych wartos¢, bez podatku od towardow i uslug, nie przekracza
kwoty 10 000 ztotych, do udzielenia zamoéwienia wystarczajace jest sporzadzenie notatki uzasadniajacej wybor
wykonawcy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku.

9. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegolnosci: cena, termin wykonania, okres
gwarancji, ocena techniczna, jako$¢, funkcjonalno$¢ iinne odnoszace si¢ do przedmiotu zamodwienia,
z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust. 10.

10. Dopuszcza si¢ zastosowanie kryteriow odnoszacych si¢ do wilasciwosci wykonawcy, o ile wynika
to ze specyfiki przedmiotu zamowienia.
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11. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamdwienia, zapytanie ofertowe moze zostaé
skierowane w postaci komunikacji ustnej (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcow,
niezaleznie od wartosci zamowienia. Oferty w takim przypadku réwniez mogg zosta¢ zlozone w postaci
komunikacji ustnej. Wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, winien zosta¢ zatwierdzony nie po6zniej niz dnia
nastepnego, po dniu w ktéorym powzigto wiadomos$¢ o konieczno$ci natychmiastowego udzielenia zamowienia.

12. Zamoéwienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym (wskazanym) wykonawcg
rowniez w przypadkach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy Pzp, ktére to stosuje si¢ odpowiednio
dla zamowien o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych.

13. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem jest
wykonanie okreslonych ustug, poprzez zawarcie umowy cywilnoprawnej z pracownikiem Urzedu Migjskiego
w Mosinie.

14. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich ustgpach, zamdéwienie
moze zosta¢ udzielone wykonawcy wybranemu z pomini¢ciem procedur wskazanych w ust. 2, z zastrzezeniem
zachowania zasad wymienionych w § 2 ust. 4 pkt 51 6.

15. Przy udzielaniu zamowienia w sposob okreSlony wust. 11, 12, 13114, wymagane jest pisemne
uzasadnienie koniecznos$ci udzielenia zamowienia w wybrany sposob.

16. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towardow iustug, mniejszej niz
kwota 130 000 ztotych, przygotowuje w ramach upowaznienia wynikajacego z planu finansowego wydatkow
i przeprowadza zainteresowany referat, biuro lub inna komorka organizacyjna Urzgdu Miejskiego w Mosinie.

17. Za przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci, bez podatku
od towaroéw 1 ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, odpowiada Kierownik referatu, biura, koordynator
lubinna osoba wyznaczona w danej komorce do realizacji ww. zadan.

18. Kierownicy referatow, biur, koordynatorzy sg zobowigzani do weryfikacji, czy przedmiot zamdwienia
nie jest tozsamy z zamdwieniami realizowanymi przez inne komorki organizacyjne Urzedu Migjskiego
w Mosinie, jakie zostaly ujete wuchwale budzetowej. W przypadku zamowien tego samego rodzaju
zastosowanie maja odpowiednio przepisy art. 24-36 ustawy Pzp.

19. W celu przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci, bez
podatku od towarow iustug, mniejszej niz kwota 130 000 zlotych, mozna powota¢ Komisj¢. Zadania
i obowiazki Komisji okresla si¢ w zarzadzeniu Burmistrza powotujacym Komisje.

§ 4. 1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza si¢ protokot,
zgodnie z zalacznikiem nr 4 do zarzadzenia z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu. Sporzadzenia
protokotu nie wymaga udzielenie zamowien o ktorych mowa w § 3 ust. 8.

2. W przypadku zapytania ofertowego kierowanego w postaci komunikacji ustnej (osobiscie lub
telefonicznie), dopuszcza si¢ stosowanie uproszczonego protokotu w postaci notatki stuzbowej, zawierajace;j
informacj¢ do kogo skierowano zapytanie i jakie uzyskano oferty cenowe.

3.Cala dokumentacja postgpowania, wraz zzawartg umowa, jest przechowywana w referacie
prowadzacym postgpowanie w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$é¢ przez okres 5 lat od daty zawarcia
umowy.

4. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 3 podlega archiwizacji na zasadach okre§lonych w odrebnych
przepisach.

§ 5. 1. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1, 4, odpowiednio
pkt 5 zarzadzenia, informacje¢ o udzieleniu zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie po podpisaniu umowy
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

2. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 i odpowiednio
pkt 5 zarzadzenia, informacj¢ o udzieleniu zamdwienia zamieszcza si¢ niezwlocznie po podpisaniu umowy
odpowiednio na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej lub platformie zakupowe;.

3. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe¢ (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, atakze cen¢ wybranej oferty. Wzor informacji stanowi
zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.
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4. Jezeli postgpowanie nie zostato rozstrzygnigte np. nie podpisano umowy, nie wplynety Zadne oferty
niepodlegajace odrzuceniu, wszyscy wykonawcy nie spelniaja warunkéw udziatu w postgpowaniu, cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacjg
zamdwienia, postgpowanie podlega uniewaznieniu. Zapisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio. Wzor informacji
0 uniewaznieniu postepowania stanowi zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Udzielenie zamdwienia nastepuje po przeprowadzeniu postgpowania, z zastrzezeniem ust. 2,
w formie:

1) pisemnej — umowa niezaleznie od warto$ci zamowienia lub

2) zlecenia - przekazanie wykonawcy faksem lub drogg elektroniczng podpisanego zamoéwienia (zlecenia)
obejmujacego realizacje okreslonej roboty budowlanej, dostawy lub uslugi, w przypadku zamoéwien,
ktorych warto$¢ bez podatku od towarow i ustug nie przekracza kwoty 10 000 zt, z zastrzezeniem ust. 2.
Wzoér zlecenia stanowi zatacznik nr 7 do zarzadzenia. Dopuszcza sie udzielenie zamowienia w formie
zlecenia na wzorze wykonawcy.

2. W przypadku zamoéwien, ktoérych wartos$¢, bez podatku od towardéw iustug, nie przekracza kwoty
10 000 ztotych, dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia w postaci komunikacji ustnej. Potwierdzeniem zawarcia
umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

3. Umowy sporzadza si¢ wco najmniej trzech egzemplarzach, jeden dla wykonawcy dwa
dla zamawiajacego tj. dla referatu prowadzacego postgpowanie i Skarbnika. Przed przekazaniem umow
do podpisu Kierownika zamawiajagcego lub innej osoby posiadajacej stosowne upowaznienie, wymagaja
uzgodnien i parafowania przez:

1) radcg prawnego w zakresie zgodnosci formalno-prawne;j,
2) skarbnika lub zastepce skarbnika — dokonanie kontrasygnaty,

3) stanowiska ds. kadr i plac w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, jezeli strong umowy jest
osoba fizyczna, ktora nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,

4) kierownika referatu odpowiedzialnego za nadzor nad wykonaniem umowy,
5) osoby przeprowadzajacej procedure o udzielenie zamowienia publicznego.

4. W przypadku kiedy w wyniku zawartej umowy beda przetwarzane dane osobowe, konieczne jest
zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Przedmiotowa umowa jest przygotowywana
i podpisywana rownolegle z umowa glowna.

5. Wszystkie podpisane umowy, zlecenia oraz faktury VAT irachunki podlegaja rejestracji w systemie
Elektronicznego Obiegu Dokumentow w rejestrze zobowigzan, ktory stanowi dokument wewnetrzny, zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

1) zlecenie - dla zamowien, ktorych wartos¢ bez podatku od towardéw i ustug nie przekracza kwoty 10 000 zt,
jezeli w takiej formie zawarto umowe oraz udzielanych w postaci komunikacji ustne;j,

2) umowa — niezaleznie od warto$ci zamowienia.

6. Rejestr uméw, ktorych warto§¢ bez podatku od towarow i ustug przekracza kwote 10 000 zi, podlega
publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej do konca kolejnego miesigca
kalendarzowego od daty zawarcia umowy.

7. Kierownicy referatow, biur, koordynatorzy w ramach wilasciwosci rzeczowej komorki organizacyjnej
odpowiadajg za:

1) nadzor nad realizacjg zamowien objgtych niniejszym zarzadzeniem (umow, zlecen),

2) biezace wprowadzenie podpisanych umow, zlecen faktur oraz rachunkow do rejestru zobowigzan wraz
z zalgczeniem ich skanow — egzemplarz obustronnie podpisany i parafowany przez osoby, o ktéorych mowa
w ust. 3,

3) publikacje rejestru, o ktéorym mowa w ust. 6, na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Mosinie,

4) nadzér nad dokumentacjg postegpowania, w tym ich archiwizowanie.
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§ 7. Wzory zalacznikoéw nr 2-7 moga by¢ modyfikowane, odpowiednio do potrzeb, rodzaju i zakresu
zamowienia. Za dostosowanie ww. zatacznikow do potrzeb danego rodzaju zamoéwienia odpowiada kierownik
referatu, biura, koordynator lub inna osoba prowadzaca postepowanie.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. 1. Traca moc przepisy zarzadzenia nr 224/2019 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 31 grudnia 2019 1.
w sprawie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim Mosina, w zakresie dotyczacym zamowien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Burmistrza Gminy
Mosina

Tomasz Lukowiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

NI SPrawy: «oooveeiviiiiiiiiiiiiie e,

WNIOSEK
O ZATWIERDZENIE SPOSOBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI, BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG, MNIEJSZEJ NIZ KWOTA
130 000 ZL.OTYCH

1. Nazwa KomorKi organizacyjnej: ....... ...
2. Nazwa nadana zamowieniu/przedmiot zaméwienia: ...
3. Warto$¢ zamowienia:

netto .. ztotych

VAT ztotych

brutto ztotych
3.1.Sposdb wyliczenia warto$Ci ZAMOWIETIIA: .......ouuiuieit ittt
3.2. Data ustalenia warto$ci zamowienia (dd/mm/IT): .......ooviiriiiiii i e

3.4. Osoba/y dokonujgca/e ustalenia warto§Cci ZAamMOWICINIAL «.......euerinetint ittt eneeieeenenannn

3.5. Laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym: ............... zk netto,
................................................................................................................ zt brutto.

4. Kwota zabezpieczona na realizacje zadania*
4.1. w budzecie gminy narok ............. , W wysokosci: ......... , wdziale: ...... ,rozdz.: .........

§eninnn. , klasyfikacji budzetowe;j,

4.2. finansowanie ze srodkow Unii Europejskiej (podac kwote dofinansowania i jaki stanowi to udzial
w % w wartosci zamowienia oraz wskazac projekt/program), ...............ccciiiiiiiiiiiiiiiiieii i ,

4.3. inny rodzaj finansowania (poda¢ jaki oraz kwotg finansowania) ................cc.eeeeuuennennnnnnn.

Data i podpis Skarbnika
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5. Sposob, w jaki zostanie przeprowadzone postepowanie (wybra¢ jeden wskazany w § 3
ZAarzZadZenIa): ...

6. Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania:
0. - stanowisko
(imie, nazwisko)

0. - stanowisko
(imig, nazwisko)

7. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia:
75 - stanowisko
(imig, nazwisko)

T - stanowisko
(imie, nazwisko)

8. Osoby przewidziane do pracy w Komisji (wskazad, o ile dotyczy)
T - stanowisko
(imie, nazwisko)

B2 e - stanowisko
(imig, nazwisko)

Podpis
Kierownika Referatu/Biura/Koordynatora

Wyrazam zgodg / Nie wyrazam zgody*
na udzielenie zaméwienia publicznego wedtug sposobu wskazanego w pkt 5 wniosku

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

....................................... ,dnia ...
NI Sprawy: ...oooviiiiiiiiiiiiiinen,
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamdwienia o wartos$ci, bez podatku od towaru i uslug, mniejszej niz kwota
130 000 ztotych

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
GMINA MOSINA

PL. 20 PAZDZIERNIKA 1

62-050 MOSINA

2. Opis przedmiotu ZamOWIENIA: .............ooiiiiiiiii e

w tym. sposob wykonania, wymagana gwarancja, inne informacje niezbedne do wykonania zamowienia,

3. Warunki realizacji zamodwienia:

a) Wykonanie przedmiotu zamowienia polega Na: ..........ceeviiiniiniiiiiteteiiaieieeeeeaenn,

b) Termin wykonania ZamOWICTIA: .........e.uiuetttetet et et et e et et e e te e e ateeeneeeeeeenanns

c¢) Wymagania dotyczace uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosSci gospodarczej

TUD ZaWOAOWE]: .ottt

d) Wymagania dotyczace doswiadczenia Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamoéwienia:
e) Wymagania dotyczace wiedzy specjalistycznej i przygotowania zawodowego (kwalifikacji)
A ) N N

Id: 5F259077-BC2A-4C8A-8C62-720BDEC946B0. podpisany Strona 1



4. WarunKi pRatnosciz .........ooooii i e

5. Termin i sposéb przekazania oferty przez Wykonawce: Oferte nalezy zlozy¢é w terminie
dodnia ...ccccovvvniiiiiiniiiiiiiiniinn, r. na zalagczonym Formularzu Ofertowym wr:

a) formie pisemnej w siedzibie Zamawiajagcego w miejscu wskazanym w pkt 1 Zapytania

ofertowego. Oferta winna zosta¢ ztozona w kopercie opatrzonej napisem: ...............coceevennn..
.............................................................................. (wskaza¢ nazwe postgpowania)
lub

b) formie elektroniczne] na adres e-MAILOWY: ....c.eiiiiiiiiiit it e e eaaens
lub

3 P (inny sposob przekazania oferty przez Wykonawce)*

* dopuszcza sie przestanie oferty faksem na wskazany w ppkt ,,c” numer Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie skliadania ofert w kilku formach jednoczesnie.

6. Wymagane dokumenty jakie nalezy zalaczy¢ do oferty/ lub wymagane na etapie podpisania
umowy* w zakresie:

a) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej: ...............

e) Opis kryteriow wyboru Wykonawcy:
a) Cena: 100 %*
b) Cena: ...... % 1 inne kryteria:

(opisac¢ ze wskazaniem sposobu oceny oferty)
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KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1.1.  Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L
119, str. 1 ze zm. — dalej ,,RODO”) Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych
osobowych jest : Gmina Mosina, reprezentowana przez Burmistrza Gminy Mosina z siedziba:
Urzad Miejski w Mosinie, e-mail: um@mosina.pl, tel. +48 618-109-500. Z Inspektorem
Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢ na adres e-mail: iod@mosina.pl.

1.2. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

1.3.  Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz jego
rozstrzygnigciem, jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
o0 udzielenie zamodwienia i jego archiwizacji.

1.4.  Odbiorcami danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja postepowania
zostanie udostgpniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

1.5.  Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt obowigzujacym u Zamawiajgcego.

1.6.  Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia
roszczen wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.7.  Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie
zamOwienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu
administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ushugi
prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajacym niszczenie materiatow itp.

1.8.  Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bgda podejmowane
W sposéOb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

1.9.  Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane
osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zadania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
w tym przepisy RODO.
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1.10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym;
niepodanie okre$lonych danych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci ubiegania si¢
o0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz zawarcie umowy.

1.11. Osobie, ktorej dane osobowe =zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
nie przystuguje:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to
z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

1.12. W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé¢ dane z innych zrodet, niz bezposrednio
od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od oséb, ktorych
dane dotycza, zrodtem danych beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

1.13. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych lub
innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych zadania
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publiczne;j,
w szczegolnosci do podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

1) Formularz ofertowy;

2) inne (jezeli dotyczy);

Data i podpis Kierownika Zamawiajqcego

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik do Zapytania Ofertowego

Nazwa i adres Wykonawcy: ...........coooeviiiiiiinnn,

GMINA MOSINA
PL. 20 PAZDZIERNIKA 1
62-050 MOSINA

FORMULARZ OFERTOWY
na wykonanie zamowienia o wartosci, bez podatku od towaru i ustug, mniejszej niz kwota
130 000 ztotych

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

NAZWA WYKONAWCY: ©.euviiiiiiieiiesitesitestestestestesteessresseesseesseessaesseesseesseesssesssessessssesssesseesseesssesssesseessessssenses

0SODA O KOTEAKEUS .t ettt ettt e e e e et e eeeeseee st eeeeseeseaaaaeeeesesasaseteeeessnasssneeeessannnnes
BEL/E-TTIAILE et e e e e e e ————————————————tttteteterttettreaeaaaaaaaaes

Imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania i sktadania o§wiadczen woli w imieniu

WYKOMAWCY: ittt ettt ettt h ettt s h bt et e e bt ebeebt et e e bt e bt bt est e s bt e st et e stesbeensenbeas

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .................. 11) SO sktadamy niniejsza

oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, za:

a)ceng netto: ..., zh, stownienetto: ........................ zt,
b) podatek VAT: ........cooevviiis oinin zk, stownie netto: ........................ 7k,
c) cene brutto: ..., 71, stownie brutto: ......................L. z1.

2. Akceptujemy warunki ptatnosci wskazane w zapytaniu ofertowym.

3. Zobowiazuje si¢ do:
a) realizacji zamowienia w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym,

b) udzielenia gwarancji NA OKIES: ......i.uintitt ittt et et ettt e e e et areaeaaaas ,
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4. Oswiadczam, ze:

a) zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze¢ do niego zastrzezen,
b) w razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy si¢ do realizacji zamowienia na warunkach

okreslonych w zapytaniu ofertowym, w tym opisie przedmiotu zamowienia,

¢) realizujac zaméwienie bedziemy stosowaé przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych,

Dz. Urz. UEL 2016 r.nr. 119 s. 1 —,,RODO”),

d) wypehiliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sob
fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

5. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

Data i podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

NI SPrawy: «oooevevviiiiiiiiiiieane.

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W NEGOCJACJACH
na wykonanie zamowienia o wartosci, bez podatku od towaru i1 ustug, mniejszej niz kwota
130 000 ztotych

1. Nazwai adres Zamawiajacego:
GMINA MOSINA

PL. 20 PAZDZIERNIKA 1

62-050 MOSINA

2. Opis przedmiotu ZamOWIeNIa: ... ... .. .o i e

w tym: sposob wykonania, wymagana gwarancja, inne informacje niezbgdne do wykonania zamowienia,

3. Warunki realizacji zamodwienia:

a) Wykonanie przedmiotu zamowienia polega Na: ..........c.oveiviiniiiiiiiieie i eaienn

b) Termin wykonania ZamOWICNIA: .........e.ueutineetet ettt et ettt e e et e e eeeenene

c) Wymagania dotyczace uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub

7.0 Y6 [0}

d) Wymagania dotyczace doswiadczenia Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamoéwienia:
e) Wymagania dotyczace wiedzy specjalistycznej i przygotowania zawodowego (kwalifikacji)
AT 1 2N
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f) Wymagania dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej: .............oeiviiiiiiiiiinninn

4. Warunki platnosci: ...

5. Wymagane dokumenty jakie nalezy zalaczy¢ przedstawi¢ w dniu negocjacji/ lub wymagane
na etapie podpisania umowy* w zakresie:
a) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej: ...............

6. Miejsce i termin NeZOCACHI: cvuvrvnriineiieriiniiinreinioenioraroeacsscsestsnsssssssnssnsssnsssesssnsssnssns

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1.1.  Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogb6lne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. — dalej ,,RODO”) Zamawiajacy informuje,
iz administratorem danych osobowych jest : Gmina Mosina, reprezentowana przez Burmistrza
Gminy Mosina z siedziba: Urzad Miejski w Mosinie, e-mail: um@mosina.pl, tel. +48 618-
109-500. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ si¢ na adres

e-mail: iod@mosina.pl.

1.2. Zamawiajgcy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

1.3.  Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego
rozstrzygnigciem, jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania
postepowania o udzielenie zamowienia i jego archiwizacji.
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1.4. Odbiorcami danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktorym dokumentacja
postgpowania zostanie udostgpniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostgpie do informacji
publiczne;j.

1.5.  Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt obowigzujacym u Zamawiajgcego.

1.6.  Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu przedawnienia
roszczen wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.7.  Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie
zamOwienia mogg zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu
administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi
prawne, 1 konsultingowe, firmom zapewniajacym niszczenie materiatow itp.

1.8.  Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie bgda podejmowane
W sposéOb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

1.9.  Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania dane
osobowe, ma prawo:

1) dostgpu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zadania od Zamawiajacego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania,
iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
w tym przepisy RODO.

1.10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym;
niepodanie okreSlonych danych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci ubiegania si¢
o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz zawarcie umowy.

1.11. Osobie, ktorej dane osobowe =zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nie
przystuguje:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
ato z uwagi na fakt, ze podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 1it. ¢ RODO.

1.12. W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé¢ dane z innych zrodet, niz bezposrednio
od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od osob,
ktorych dane dotycza, zrédlem danych bedg rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

1.13. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych
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zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,
w szczegolnosci do podmiotdéw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

....................................... ,dmia ..o
NI SPrawy: «oooevevviiiiiiiiiiiiieanne.
PROTOKOL/NOTATKA*
Z postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 zlotych
I. Nazwa nadana zaméwieniu/przedmiot zamowienia: ...,
II. Warto$§€ zamOwienia: ... .. .. ... . e ztotych netto

III. Podstawowe informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania:

1. Nazwy i adresy wykonawcow, do ktéorych w dniu ..........ccoeevnnnnee. skierowano zaproszenie
do zlozenia oferty (zapytanie ofertowe/zaproszenie do udzialu w negocjacjach/uzyskano oferty podczas
komunikacji ustnej (osobiScie lub telefonicznie)/uzyskano oferty poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie podmiotowej BIP/uzyskano oferty poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na platformie zakupowej/uzyskano oferty poprzez poréwnanie ofert ze stron Internetowych

wykonawcow™*:

2. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej/

platformie zakupowej*, data zamieszezenia: ......... ... ...

* niepotrzebne skresli¢

3. Dane dotyczace zlozonych ofert:

Na zapytanie odpowiedziato .................. (podac liczbg) Wykonawcow, ktorzy w terminie do dnia

........................ ztozyli nastepujace oferty™*:
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Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa brutto Inne dane ofertowe — np.
okres gwarancji, termin
wykonania itp.

1.
2.

** _ w przypadku dokonywania porownania ofert z wykorzystaniem stron Internetowych nalezy podaé adresy
tych stron, z ktorych poréownano oferty,
- w przypadku pozyskania ofert w komunikacji ustnej, nalezy podac¢ nazwy i adresy oraz dane adresowe
poszczegolnych wykonawcow, ktorych oferty porownano lub ktore zostaly zlozone,

4. Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji (data przeprowadzenia, podmioty, z ktérymi byly

- .
prowadzone negocjacje oraz zakres ustalen):

* dotyczy przypadkow, w ktorych przeprowadzono negocjacje z wykonawcg lub wykonawcami.

IV. Wynik postepowania (wybér oferty):
Uwzgledniajac przyjete KryteriUm/a, 1. coooeo.ie oottt ettt et et et et e e e e e e eae e enens

za najkorzystniejsza uznano oferte nastepujacego Wykonawey: ...........ooiiiiiiiiiiiii i
(nazwa i adres wykonawcy)
cena oferty: .........oooiiiiiiiiiiinl. ztotych brutto,

V0TS e] (<3001 0L 0 3 4 72 S

Zestawienie ztozonych ofert:

Nazwa lub imi¢ Liczba otrzymanych punktow™*** Laczna ilo§é punktow
Lp. i nazwisko
Wykonawcy kryterium ......... , kryterium ......... ,
......... % ceeeee %
1.
2.
3.

*** kryteria zgodne z zapytanie ofertowym lub zaproszeniem do negocjacji

Podpis osoby sporzadzajacej protokOl/notatke: ..........ocoiiiii i
Data i podpis

Zatwierdzil: ...
Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

NI SPrawy: «oooevevviiiiiiiiiiiiieanne.

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy, Gmina Mosina informuje o udzieleniu zaméwienia publicznego na: ........................

(nazwa nadana zamowieniu)

Wykonawcy:

Nazwa/ Imi¢ nazwisko (jezeli wykonawcg jest osoba fizyczna)

Siedziba Wykonawcy/adres zamieszkania (jezeli wykonawca jest osobg fizycznag)

£ e SRS zl brutto

Uzasadnienie: *

Oferta jest zgodna z tre$cig zapytania ofertowego i nie podlegata odrzuceniu. W ramach oceny ofert
uzyskata najwigksza ilo$¢ punktéw w kryteriach: ... (podaé ilosé
punktow w kazdym z kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym oraz lgczng ilos¢ punktow) **

lub

Oferta jest zgodna z treScig zapytania ofertowego i nie podlegata odrzuceniu. Jest ofertg

najkorzystniejsza pod wzgledem ceny (jezeli jedynym kryterium wyboru byla cena).**

Przeprowadzono negocjacje na podstawie § ............... Zarzadzenia nr ... Burmistrza Gminy Mosina
zdnia ............... , w wyniku ktorych najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia zgodne
z trescig zaproszenia do negocjacji, ztozyl ww. Wykonawca, w tym uzyskal najwigksza liczbe
punktéw w kryteriach: ..., (podaé ilo$¢ punktéw w kazdym z kryteriow
okreslonych w zaproszeniu do negocjacji oraz tqczng ilos¢ punktow) - jezeli negocjacje byly prowadzone

z kilkoma wykonawcami . ***
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Przeprowadzono negocjacje na podstawie § ............... Zarzadzenia nr ... Burmistrza Gminy Mosina
zdnia ............... , w wyniku ktérych wynegocjowano warunki realizacji zamowienia opisane
w zaproszeniu do negocjacji za ww. cen¢ - jezeli negocjacje byly prowadzone tylko z jednym

wykonawcg . ***

Data i podpis Kierownika Zamawiajqcego

* wskazac¢ uzasadnienie zgodne ze stanem faktycznym prowadzonego postgpowania - podane propozycje do ewentualnego wykorzystania,
** dla postegpowan, w ktorych zastosowano zapytanie ofertowe,
*** dla postepowan, w ktorych zastosowano zaproszenie do negocjacji.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

NI Sprawy: «ooovvevviiiiiiiiiieane.

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Zamawiajacy, Gmina Mosina informuje 0 uniewaznieniu postgpPOWaNIa Na: ..........c.eeeereerreereanennnnn.

(nazwa nadana zamowieniu)

Uzasadnienie:*

® nie podpisano umowy,

o nie wplynely Zadne oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

o wszyscy wykonawcy nie spetniajq warunkow udziatu w postepowaniu,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorq zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na realizacje zamowienia,

o inne - nalezy wskaza¢ jakie

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

* wybrac propozycje zapisow zgodnie ze stanem faktycznym prowadzonego postgpowania, ktory nalezy podaé w uzasadnieniu
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 44/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 1 marca 2021 r.

....................................... ,dmia ..o
NI SPrawy: «oooevevviiiiiiiiiiiiieanne.
ZLECENIE
na wykonanie zamowienia o wartosci, bez podatku od towaru i ustug, mniejszej niz kwota
10 000 ztotych

1. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
GMINA MOSINA

PL. 20 PAZDZIERNIKA 1

62-050 MOSINA

2. Opis przedmiotu ZamOWIeNIA: ... .. ... e

w tym: sposob wykonania, wymagana gwarancja, inne informacje niezbedne do wykonania zamowienia,

3. Warunki realizacji zaméwienia:

a) Wykonanie przedmiotu zamOwienia POIEZa NA: ... ....oiiriniirit ittt

4.  Warunki platnosci:

a) zaplata nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze
wystawionej po prawidtowym wykonaniu zaméwienia w terminie do 2/ dni od dnia wplywu
prawidlowo wystawionej faktury/ rachunku* do Zamawiajacego na adres wskazany w pkt 1
niniejszego zlecenia,

b) zaplata nastgpi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku* z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci na nastepujacy numer rachunku rozliczeniowego Wykonawcy:

c) Wykonawca moze przesyta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF), o ktorych mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane

lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. 2020 r., poz. 1666 t.j. z pézn. zm.).

5. Kary umowne za:

a) nienalezyte wykonanie zamowienia Wynosi .......c.ccoceceecerenennenn zt,
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b) nieterminowe wykonanie Umowy WYNOSI: ........oeeuirirenrenennennnnnnn zt,

W przypadku naliczenia kar umownych ich zaptata zostanie potracona z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Ze strony Zamawiajacego osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawca w sprawach dotyczacych realizacji

przedmiotu zaméwienia jest Pan/Pani* ..................... nr telefonu: ..................... e-mail: ...

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. — dalej
»~RODO”) Zamawiajacy informuje, iz administratorem danych osobowych jest : Gmina Mosina,
reprezentowana przez Burmistrza Gminy Mosina z siedziba: Urzad Miejski w Mosinie, e-mail:
um@mosina.pl, tel. +48 618-109-500. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac si¢

na adres e-mail: iod@mosina.pl.

1.2. Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego w sposob gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

1.3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz jego
rozstrzygnigciem, jak rowniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postgpowania
o udzielenie zamowienia i jego archiwizacji.

14. Odbiorcami danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktorym dokumentacja postgpowania zostanie
udostgpniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

1.5. Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
obowiazujacym u Zamawiajacego.

1.6. Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uplywu okresu przedawnienia roszczen
wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.7. Dane osobowe pozyskane w zwiazku z prowadzeniem niniejszego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajagcym dane w imieniu administratora
danych osobowych np. podmiotom §wiadczacym ustugi doradcze, w tym ustugi prawne,
i konsultingowe, firmom zapewniajagcym niszczenie materiatow itp.

1.8. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

1.9. Osoba, ktorej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postgpowania dane osobowe,
ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych — zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania swoich danych osobowych — zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zadania od Zamawiajgcego — jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.
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1.10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym; niepodanie
okreslonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego oraz zawarcie umowy.

1.11.  Osobie, ktorej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w zwiazku z prowadzeniem
niniejszego postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego nie przystuguje:
1) prawo do usunigcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

3) okreslone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a to
zuwagi na fakt, ze podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

1.12. W niektorych sytuacjach, mozemy pozyskiwa¢ dane z innych Zrddet, niz bezposrednio od Panstwa.
W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osoéb, ktérych dane dotycza,
zrodtem danych beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

1.13. Dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

Data i podpis Kierownika Zamawiajqcego
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