ZARZADZENIE NR 224/2019
BURMISTRZA GMINY MOSINA

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Mosinie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019r. poz. 506, 1309) oraz wzw. zart. 18 ust.2ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22018 r. poz. 1986, 1603, 2215 z 2019 poz.730, 53), dalej Prawo zamdwien
publicznych, zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady i tryby udzielania zamdéwien publicznych przez Gming Mosina, zwane
dalej Regulaminem.

§ 2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika wtasciwego Referatu merytorycznego
przygotowujacego projekt umowy/zlecenia;

2) Kierowniku pionu - nalezy przez to rozumie¢ Pierwszego Zastepce Burmistrza Gminy Mosina, Drugiego
Zastepce Burmistrza Gminy Mosina, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy;

3) Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Mosina lub osoby przez niego
upowaznione;

4) projekcie umowy/zlecenia - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio projekt umowy/zlecenia w sprawie
zamoéwienia publicznego;

5) Kierowniku referatu - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Kierownika referatu, biura lub stanowiska
w Urzedzie Miejskim w Mosinie, ktéry przygotowuje, przeprowadza lub wnioskuje o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a takze sporzadza projekt umowy i prowadzi sprawy
Zwigzane z zawarciem umowy;

6) Referacie merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ referat, biuro lub stanowisko, do wlasciwosci
ktérego nalezy wykonywanie zadania, ktore jest przedmiotem zamowienia;

7) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Mosina;

8) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mi¢dzy Zamawiajacym
a wykonawecg, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane;

9) rejestr umow — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie generowane zrejestru zobowigzan zawierajgce
nastgpujace dane: numer zobowiagzania, date¢ zobowiazania, zrodto zobowigzania, nazw¢ kontrahenta,
warto$¢ zobowigzania, opis przedmiotu zobowigzania, dat¢ zakonczenia zobowiazania oraz symbol referatu
merytorycznego,

§ 3. Regulaminu do zamoéwien, nie stosuje sig, z zastrzezeniem § 21 do:

1) zamowien tego samego rodzaju, ktorych taczna wartos¢ wskali roku nie przekracza kwoty
12 300,00 ztotych brutto z zastrzezeniem pkt. 2 i 3;

2) zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
gdy zachodzi pilna potrzeba ich udzielenia, np.: awaria;

3) zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, ktérych
przedmiotem sg:

a) dostawa paliw,
b) ustugi napraw, obstugi i eksploatacji samochodéw stuzbowych,
¢) dostawa kwiatow, upominkow, dyplomoéw i pucharéow, medali, itp.,

d) zakup ksigzek i innych wydawnictw,
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e) dostawa artykuléw spozywczych do bezposredniej obstugi Sesji Rady Miejskiej, Komisji Rady
Miejskiej, narad Burmistrza, itp.,

f) dostawa artykutow spozywczych zwigzanych z dziatalnoscia Rady Soleckiej i Zarzadéw Osiedli,
g) dostawa biletow komunikacji publiczne;j,

h) dostawa oprogramowania,

1) specjalistyczne ustugi informatyczne,

j) indywidualne ustugi szkoleniowe w szczego6lnosci udzial: w studiach, studiach podyplomowych,
szkoleniach, konferencjach oséb skierowanych przez Kierownika zamawiajgcego,

k) ustugi brokerskie, ushugi ubezpieczeniowe,
1) ushugi zwigzane z ochrong danych osobowych i bezpieczenstwem informacji,

m) zakup biletow dla uczestnikéw na imprezy gminne organizowane przez jednostki organizacyjne
i jednostki pomocnicze gminy,

n) ustugi prawne:

- zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika
zagranicznego Ww rozumieniu ustawy zdnia 5lipca 2002r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2016r. poz. 1874),
w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sadami, trybunalami lub innymi
organami publicznymi panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
miedzynarodowymi sagdami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

- doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radc¢ prawnego lub prawnika zagranicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikdéw zagranicznych pomocy
prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania postgpowan, o ktorych mowa w tiret
pierwsze, lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktorej dotyczy to doradztwo,
stanie si¢ przedmiotem tych postepowan,

- notarialne czynno$ci prawne,

- $wiadczone przez pelnomocnikéw lub inne ushugi prawne, ktorych wykonawcy sa wyznaczani przez
sad lub trybunat danego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa
w celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunatow lub sadow,

- zwigzane z wykonywaniem wladzy publiczne;j,
0) ushugi zwigzane z organizacja koncertow, imprez kulturalnych, sportowych, integracyjnych itp.
— Powyzsze wylaczenia nie majg zastosowania do rejestracji zamowien wynikajacych z § 21.
§ 4. 1. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
W sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. W uzasadnionych przypadkach, po akceptacji Biura Zamowien Publicznych, Kierownik zamawiajacego
lub osoba upowazniona moze zwolni¢ w catosci lub w czesci z obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu.
Niniejsze zwolnienie nie ma zastosowania do zamoéwien ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 5. 1. Przedmiot zaméwienia winien zosta¢ opisany zgodnie z przepisami Prawa zaméwien publicznych,
w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych oraz zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé¢ w sposob, ktory mogltby utrudnia¢ uczciwag konkurencje.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia,
chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia i Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zamoOwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy
,,lub rownowazny”.
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3. Jezeli Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoéwienia przez odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktorych mowa w art. 30
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp iart. 30 ust. 3 ustawy Pzp, odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy "lub
rownowazne".

§ 6. Wartos¢ zamoéwienia winna zosta¢ ustalona zgodnie z przepisami Prawa zamoéwien publicznych.
Nie mozna w celu uniknigcia stosowania Prawa zamowien publicznych lub innych przepisow dzieli¢
zamoOwienia na czesci lub zaniza¢ wartosci zamowienia.

§ 7. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 8. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postegpowania o udzielenie
zaméwienia wykonuje Kierownik referatu w sposob zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm, a jezeli zakres
zamoOwienia jest wspolny dla wigcej niz jednego Kierownika referatu, koordynacje wykonania czynnosci,
o ktérych mowa w niniejszym dziale, powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 9. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:
1) kierownicy referatow,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim wykonuja czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

Rozdzial 2.
Planowanie zamoéwien

§ 10. Zamowienia udzielane przez Zamawiajacego objete sa planem zamowien.

§ 11. 1. Kierownik referatu na podstawie budzetu sporzadza plan zaméwien w zakresie dziatan referatu
merytorycznego, bez wzgledu na warto$¢ zamdowien planowanych do realizacji w danym roku budzetowym.

2. Wzo6r planu zamowien stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. W terminie do 14 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego na kolejny rok, Kierownik
referatu sktada plan zamowien w zakresie dziatan referatu merytorycznego do Biura Zamoéwien Publicznych
w formie pisemnej oraz elektronicznej (z wykorzystaniem systemu elektronicznego obiegu dokumentow). Plan
zamowien w zakresie dziatan referatu merytorycznego powinien zosta¢ uprzednio zatwierdzony przez
wlasciwego Kierownika pionu.

4. Biuro Zamowien Publicznych sporzadza plan zamowien oraz zamieszcza go na stronie internetowej
Zamawiajacego nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego. Plan zamowien przed
zamieszczeniem na stronie internetowej podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego.

5. Kierownik referatu merytorycznego kazdorazowo zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania
ewentualnych zmian do planu zamoéwien w zakresie zadan referatu merytorycznego, w oparciu o zmiany
do uchwaty budzetowe;.

Rozdzial 3.
Udzielanie zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000
euro

§ 12. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Kierownik referatu szacuje z nalezytg
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) warto$ci zamowienia;
2) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;

3) czy nie dochodzi do podziatu zamoéwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;
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2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania warto$§ci zamoOwienia, zuwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamoéwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gltownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowag warto§¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zatlaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci
zamdwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto§ci zamowienia;

5) opinia pracownika oparta na wiedzy i dos§wiadczeniu.

7. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia Kierownik referatu, w szczegdlnosci:
1) ustala warto§¢ zaméwienia;
2) ustala, czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym,;

3) opisuje przedmiot zamdwienia, w tym okresla rodzaj umowy (umowa zlecenia/umowa o dzieto), jezeli
zachodzi taka konieczno$¢;

4) ustala warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu oceny ich spelniania oraz wykazem
oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu;

5) ustala kryteria oceny ofert, ich wagg oraz opis oceny ich spetniania;
6) wskazuje wymagany termin wykonania zamowienia;
7) sporzadza projekt umowy.

§ 13. W zakresie merytorycznym za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia odpowiada Kierownik referatu.

§ 14. 1. Procedure wyboru wykonawcy przeprowadza Kierownik referatu w wybranych przez siebie
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;
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3) warunki realizacji zamowienia;
4) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegodlnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamowienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
§ 15. 1. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcy, Kierownik referatu sklada do Kierownika
zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby notatke z propozycja wyboru wykonawcy wraz
z projektem umowy.

3. Notatka z propozycja wyboru wykonawcy zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowg warto§¢ zamowienia w zlotych i euro;
2) informacj¢ o sposobie wyboru wykonawcy;

3) nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego wykonawcy,
a takze uzasadnienie jego wyboru;

4) ceng wybranej oferty.

4. Nie podpisanie projektu umowy przez Zamawiajgcego bedzie réwnoznaczne znie zatwierdzeniem
wyboru wykonawcy i skutkowalo bedzie uniewaznieniem postgpowania.

5. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia Kierownik referatu zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Zamawiajacego niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli wyboru
wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu
zaméwienia przekazuje si¢ niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.

6. W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

7. Kierownik referatu przechowuje cala dokumentacj¢ postgpowania przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposoéb gwarantujacy jej nienaruszalnos¢, a po uptywie wskazanego
wyzej okresu dokumentacje przechowuje si¢ przez okres okreslony odrgbnymi przepisami.

Rozdzial 4.
Obieg umoéw

§ 16. 1. Wszystkie umowy zawarte w formie pisemnej z zastrzezeniem ust.2, podlegaja rejestracji
w rejestrze zobowigzan, prowadzonym z wykorzystaniem obowigzujagcego u Zamawiajacego systemu
elektronicznego obiegu dokumentow.

2. Nie podlegaja rejestracji w rejestrze zobowiagzan nastepujace umowy:

1) umowy z zakresu prawa pracy;
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3. Rejestr uméw prowadzony jest w formie elektronicznej z wykorzystaniem obowigzujacego
u Zamawiajacego systemu elektronicznego obiegu dokumentow w formie wyciagu z rejestru zobowigzan.

§ 17. Umowe z wybranym wykonawca zawiera si¢ w formie pisemnej, a o§wiadczenie woli w niniejszym
zakresie sktada Kierownik zamawiajgcego lub inna osoba nalezycie umocowana do sktadania o§wiadczen woli
w niniejszym zakresie.

§ 18. 1. Projekt umowy przygotowuje Referat merytoryczny, do wlasciwosci ktorego nalezy wykonywanie
zadania, ktore jest przedmiotem umowy.

2. Kierownik referatu zobowigzany jest do okreslenia rodzaju umowy (umowa zlecenia/umowa o dzieto)
poprzez odpowiednie opisanie przedmiotu umowy, jezeli zachodzi taka koniecznos$¢.

3. Projekt umowy, wraz z zalacznikami, parafowany jest przez pracownika merytorycznego i Kierownika
referatu lub osobe go zastepujacego.

4. Przed zawarciem umowy projekt umowy winien zosta¢ zweryfikowany kolejno przez:
1) Radcg prawnego w zakresie zgodnosci z prawem;
2) Skarbnika lub Zastepce skarbnika w zakresie dostepnosci srodkow finansowych;

3) Stanowisko ds. kadr i ptac w zakresie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, jezeli strong umowy jest
osoba fizyczna, ktora nie jest przedsigbiorcg, w zakresie umow z osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dziatalno$ci gospodarczej;

4) Skarbnika, Zastepce skarbnika w zakresie kontrasygnaty;

5) Biuro Zamoéwien Publicznych w zakresie zgodnosci z Prawem zamoéwien publicznych i wewnetrznymi
regulacjami, a takze z planem zamowien.

§ 19. 1. Zweryfikowany projekt umowy przekazywany jest do podpisu przez Kierownika zamawiajgcego
lub upowazniong przez niego osobg.

2.Kazda umowa przekazana do podpisu winna zawiera¢ automatycznie nadany numer. W tym celu
pracownik merytoryczny rejestruje umowe W rejestrze zobowigzan zgodnie zzasadami przyjetymi
w przedmiotowym zarzadzeniu.

3. Zarejestrowang umowg Kierownik referatu przekazuje do podpisu Wykonawcy.

§ 20. 1. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch egzemplarzach, z czego jeden po podpisaniu przez
strony zostaje w Referacie merytorycznym i stanowi akta sprawy.

2. Skan egzemplarza umowy, wraz ze wszystkimi podpisami winien zosta¢ zalgczony do rejestru
zobowigzan. Obowiazek ten nie zwalnia z konieczno$ci stosowania Instrukcji kancelaryjnej oraz przepisow dot.
archiwizacji.

§ 21. Zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 12 300,00 zt brutto Kierownik referatu realizuje na
podstawie rozeznania rynku i rejestruje w rejestrze zobowigzan jako zlecenie (zrodla zobowigzania: zlecenie,
umowa zlecenie (cywilno-prawna), zlecenie ZUK, umowa o dotacje).

§ 22. 1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 12 300,00 zt brutto zawiera si¢ w formie pisemnej,
po przeprowadzeniu postgpowania, ktoére wszczyna i przeprowadza Kierownik referatu zgodnie z rozdzialem
3 Regulaminu. Zamoéwienia te podlegaja rejestracji w rejestrze zobowigzan jako umowa (zrodta zobowigzania:
aneks, porozumienie, umowa (dostawa), umowa (robota budowlana), umowa (ustuga), umowa o dotacje,
zlecenie in-house (PUK), zlecenie ZUK) i podlegaja publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajacego do konca kolejnego miesigca kalendarzowego.

2. Za nadzor nad wlasciwym wykonaniem zamowienia odpowiada Kierownik referatu.

Rozdzial 5.
Udzielanie zaméwien na podstawie przepiséw Prawa zamdéwien publicznych

§ 23. 1. Dla przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamodwien, ktorych wartose
przekracza wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro, powotywane sa komisje przetargowe
z zastrzezeniem ust. 3.

Id: B861A68F-E030-4F78-8966-8585BA3C04DD. Uchwalony Strona 6



2. Procedur¢ wyboru wykonawcy dla zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Prawa Zamowien
Publicznych oraz zamdwienia dodatkowe, ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro, przeprowadza Kierownik referatu samodzielnie.

3. Powotanie komisji przetargowej, o ktoérej mowa w ust. 1, nie jest obowiazkowe w przypadku zamowien:

a) na dostawy, ushugi lub roboty budowlane wymienione w art. 67 ust. 1 pkt1, 3, 4, 617 Prawa zamowien
publicznych, ktéorych wartos¢ zamoéwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdwien publicznych,

b) na dostawy i1 ustugi wymienione w art. 67 ust. 3 Prawa zamdwien publicznych,
¢) udzielanych w trybie licytacji elektroniczne;.

4. Odstapienie zgodnie z ust. 3 od powotania komisji przetargowej nie zwalnia z obowigzku stosowani
pozostatych przepisow Prawa zamowien publicznych oraz innych przepisow.

§ 24. 1. Wszczgcie postepowania nastgpuje na wniosek Kierownika referatu. Wzor wniosku w sprawie
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Wniosek, o ktéorym mowa powyzej, akceptowany jest przez Skarbnika/ Zastepcg Skarbnika w zakresie
wysokosci stawki VAT oraz analizy budzetowej w zakresie finansowania z budzetu, a nastepnie przez Biuro
Zamowien Publicznych, Kierownika Pionu oraz Kierownika zamawiajacego.

3. Kierownik referatu ponosi odpowiedzialno$¢ za przygotowanie, poprawno$¢ oraz terminowos$¢ ztozenia
wniosku wraz z zatgcznikami.

4. Do wniosku - w wersji papierowej oraz elektronicznej - nalezy zalaczy¢:
1) jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane:
a) dokumentacje projektowe,
b) specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot budowlanych,
¢) przedmiar,
d) kosztorys inwestorski w wersji papierowej;
2) uzasadnienie wyboru trybu postepowania, jezeli jest inny anizeli przetarg nieograniczony lub ograniczonys;

3) jezeli zamowienia udziela si¢ w trybie zamowienia z wolnej r¢ki, nalezy wskaza¢ wykonawce, z ktéorym
prowadzone beda negocjacje;

4) jezeli zamowienia udziela si¢ w trybie negocjacji bez ogloszenia lub zapytania o ceng, nalezy wskazac
wykonawcow (wraz z adresami inumerami telefonow), do ktorych nalezy skierowaé zaproszenie do
udziatu w postepowaniu;

5) jezeli zamowienia udziela si¢ w trybie negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia lub zamdwienia
z wolnej reki nalezy podaé zagadnienia, ktore bedg przedmiotem negocjacji z wykonawcami;

6) projekt umowy, parafowany przez osobe sporzadzajaca wniosek oraz radcg prawnego.

5. Wnioski wypetnione w sposob niewtasciwy, zawierajace braki lub btedy beda zwracane Kierownikowi
referatu celem dokonania ich korekty, badz uzupekienia.

6. Zatwierdzony, kompletny wniosek sktada si¢ w formie pisemnej i elektronicznej w Biurze Zamowien
Publicznych, co najmniej na 14 dni przed terminem zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych lub jego przekazania Dziennikowi Urzgdowemu Unii Europejskiej, jezeli wymaga tego warto$¢
zamoOwienia.

§ 25. 1. Kierownik referatu:

1) wskazuje do pracy w komisji czlonkéw komisji przetargowej, w szczegdlnosSci zapewniajac udziat
w pracach komisji 0sob, ktore ustalaty warto$¢ zamowienia i opisywaly jego przedmiot;

2) odpowiada za wykonanie umowy, rowniez po terminie wykonania umowy, w okresie rekojmi i gwarancji;
zapewnienie cigglo$ci nalezytego wykonania umowy;
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3) w przypadku wprowadzania zmian w zawartej juz umowie, obowigzany jest przed podpisaniem zmiany
umowy do sporzadzenia pisemnego uzasadnienia oraz uzyskania akceptacji radcy prawnego i Biura
Zamowien Publicznych;

4) wnioskuje do Referatu Finansowo-Budzetowego o zwrot lub zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Rozdzial 6.
Komisja przetargowa

§ 26. 1. Komisja przetargowa powotywana jest w drodze zarzadzenia Kierownika zamawiajacego,
w sktadzie co najmniej trzech osob.

2. W sklad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji przetargowej, sekretarz oraz
cztonkowie.

3. Komisje powotuje si¢ dla kazdego postepowania odrgbnie.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania lub jego cze$ci i koniecznos$ci powtdrzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, komisja powotana dla pierwszego postepowania moze kontynuowaé prace
w niezmienionym sktadzie.

5. Projekt zarzadzenia powotujacego komisje przetargowa przygotowuje Biuro Zamowien Publicznych.

§ 27. 1. Komisja przetargowa wykonuje czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dla ktérego zostata powotana.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego.
§ 28. 1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci z dniem jej powotania.

2. Osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia skladaja pisemne o$wiadczenie, Ze nie podlegaja wytaczeniu
z udzialu w postepowaniu, o tre§ci wymaganej przepisami Prawa Zamowien Publicznych.

3. Kierownik zamawiajacego wylacza ze sktadu komisji przetargowej osobe, ktora:

1) ztozyta o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

2) nie ztozyta o§wiadczenia;
3) ztozyla o$wiadczenie niezgodne z prawda.

4. Kierownik zamawiajgcego moze wylaczy¢ osobe ze sktadu komisji z innych powoddéw niz okreslone
w ust. 3.

5. Kierownik zamawiajacego moze wskaza¢ do sktadu komisji przetargowej nowa osobe.

6. Czynno$ci komisji przetargowej, jezeli zostaly wykonane zudzialem cztonka, podlegajacego
wylaczeniu, po powzigciu przez niego wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Prawa
Zamowien Publicznych, powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§ 29. 1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:
1) dokonanie podziatu zadan pomigdzy poszczegoélnych cztonkoéw komisji;

2) odebranie oswiadczen, o ktorych mowa w przepisie art. 17 ust. 1 Prawa Zamoéwien Publicznych, od
cztonkow komisji oraz innych osdb wykonujacych czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

3) biezace informowanie Kierownika zamawiajacego o wystapieniu okolicznosci powodujacych wytaczenie
0s6b wchodzacych w sktad komisji lub innych 0s6b wykonujgcych czynnosci w postgpowaniu;

4) nadzorowanie wlasciwego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) biezace informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
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6) przedktadanie Kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

2. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynno$ci zastrzezone dla niego
wykonuje sekretarz komisji.

3. Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowywanie dokumentéw w postgpowaniu oraz udziat
W postepowaniu odwolawczym.

4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
Kierownik zamawiajgcego z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze powota¢ bieglych.
Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 17 ust. 1 Prawa Zamowien Publicznych. Biegly przedstawia
opini¢ na pismie.

§ 30. Komisja przetargowa moze obradowac¢ w obecnos$ci co najmniej potowy swego sktadu.

§ 31. 1. Ustala si¢ nastgpujacy tryb pracy komisji przetargowe;j:

1) przygotowuje dokumenty w celu wszczecia iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
w oparciu o ,,Wniosek w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia”, opracowany przez
Kierownika referatu tj.:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem, jezeli ma by¢ zastosowany
inny tryb anizeli wskazany we wniosku, o ktorym mowa powyzej,

b) projekt zaproszenia wymaganego dla danego typu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
¢) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia - dalej SIWZ,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegolnosci wnioski Kierownika zamawiajacego do wilasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg;

2) wydaje SIWZ wykonawcom;
3) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ:
a) w zakresie merytorycznym — w oparciu o informacje uzyskane od Referatu merytorycznego;
b) w zakresie formalno - prawnym - w oparciu o informacje uzyskane od Biura Zamowien Publicznych;

4) uczestniczy w negocjacjach z wykonawcami, w przypadku, gdy Prawo Zamoéwien Publicznych przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

5) dokonuje otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym w SIWZ:

a) przewodniczacy komisji przed otwarciem ofert informuje zebranych o kwocie, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) komisja otwiera oferty, podajac do odnotowania w informacji z otwarcia ofert: nazwe (firm¢) oraz adres
(siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, atakze informacje dotyczace kryteriow oceny
ofert,

c) komisja zwraca bez otwierania oferty, ktére wptynety po terminie, chyba ze nie jest mozliwe ustalenie
adresu Wykonawcy; czynno$¢ tg wpisuje sie do protokolu z postepowania;

6) dokonuje badania ofert;
7) dokonuje oceny i poréwnania ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami, opisanymi w ogloszeniu i SIWZ.

8) moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien oraz uzupehien, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych;

9) poprawia w ofertach omytki, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych;
10) zawiadamia o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta;
11) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o:

a) przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

b) wykluczenie wykonawcow,

¢) odrzucenie ofert,
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d) wybor oferty najkorzystniejszej,
) uniewaznienie postgpowania, przedktadajac protokot postepowania do zatwierdzenia.
2. Kierownik zamawiajacego dokonuje:

1) przedtuzenia terminu zwigzania oferta;

2) wykluczenia wykonawcy;

3) odrzucenia oferty;

4) wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania, zatwierdzajac propozycje komisji
przetargowe;j.

3. Pracownik Biura Zamoéwien Publicznych przygotowuje umowe w celu jej podpisania, przy zachowaniu
terminéw wynikajacych z przepisow Prawa Zamowien Publicznych oraz z zachowaniem zasad okre§lonych
w Regulaminie.

4. Umowa moze zosta¢ podpisana po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
wymagane.

§ 32. 1. Komisja przetargowa konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdéwienia z dniem:

1) pisemnego wycofania przez Kierownika referatu wniosku w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdowienia;
3) uplywu terminu do wniesienia odwotania na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania.

2. Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest w Burze Zamoéwien
Publicznych.

§ 33. 1. Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona zatwierdza, w szczego6lnosci:
1) SIWZ;
2) zaproszenia;

3) wystapienia do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych zwyjatkiem ogloszen lub informacji
przekazywanych w formie elektronicznej, ktorych tres¢ wynika z zatwierdzonej SIWZ, zaproszenia lub
protokotu postepowania;

4) odpowiedz na informacj¢ ztozona do Zamawiajacego, zgodnie z art. 181 Prawa Zamowien Publicznych;
5) protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia.
2. Pisma zwigzane z roboczym trybem komisji przetargowej podpisuje przewodniczacy komisji.

Rozdzial 7.
Zadania Biura Zamoéwien Publicznych

§ 34. Do zadan Biura Zamowien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie planu zamowien publicznych;

2) przekazywanie, zgodnie zprzepisami Prawa Zamoéwien Publicznych, wstepnego ogloszenia
informacyjnego o planowanych zamdwieniach;

3) przygotowanie projektu powotania przez Kierownika zamawiajgcego komisji przetargowe;j;
4) przygotowanie SIWZ;

5) kompletowanie dokumentacji postepowania, a po jego zakonczeniu przechowywanie ww. dokumentacji,
w tym ofert w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢;

6) przygotowanie rocznego sprawozdania z udzielanych zamowien publicznych;

7) zamieszczanie ogloszen, sprawozdan, informacji, zawiadomien w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej oraz na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego;

8) weryfikacja zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
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9) odpowiada za zawarcie umowy z wybranym wykonawcg, w tym wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, ktore powinno zosta¢ zaopiniowane przez Radcg prawnego pod wzgledem zgodnosci
z przepisami prawa oraz Biuro Zamowien Publicznych pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami Prawa
Zamoéwien Publicznych;

10) informuje niezwlocznie Referat merytoryczny, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana
odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie,
nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchyla si¢ od zawarcia umowy;
a takze wnioskuje o zatrzymanie wadium w powyzszych przypadkach;

11) Biuro Zamoéwien Publicznych niezwtocznie po zawarciu umowy przekazuje kopie umowy Kierownikowi
referatu merytorycznego.

12) wnioskowanie do Skarbnika Gminy o zwrot lub zatrzymanie wadium.

Rozdzial 8.
Przepisy koncowe

§ 35. Traca moc zarzadzenia nr AW.00501.643.2014.JK Burmistrza Gminy Mosina z dnia 25 lipca 2014 r.
w sprawie gospodarowania $rodkami publicznymi o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$ci
kwoty 14 000 EURO oraz IK.0151-317/09 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 6 stycznia 2009 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowe;j .

§ 36. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ zastgpcom Burmistrza Gminy Mosina, Sekretarzowi,
Skarbnikowi oraz Kierownikom referatow w Urzedzie Miejskim w Mosinie.

§ 37. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 224/2019
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Plan Zamoéwien Publicznych

WZOR - PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
nlar;l:fislk Wartos¢ Wartos¢ . . Wydatki Wydatki Pod:taw Przewidy
. Refe . planowa | Sta | planowa | Klasyfikacjabudzetowa | yyyqaki yoal yaa wany
L| Przedmiot [ Rodzaj L poniesion | poniesione prawna ?
P rat . . i na wka na poniesione . . termin
p | zaméwieni Kierow Opis zamowie CPV - - e w roku w roku udzieleni .
sym . . zamowie VA zaméwie w roku Lo . wszczecia
a nika nia . . .. poprzedn | wcze$niejsz a
bol nia T nia biezacym . - postepowa
Referat im ym zamowie }
(netto) (brutto) . nia
u D P nia
. | Rozd | Para
a zial raf 0
al g Z.
Rewitalizacj
1 508 o 625 75 123
a obszaru 03111200-4 500,00 23% 455,00 0 75023 430 0 800,00 I kw 2020
patacowego
badania 30 o 30 75 36
geotechniczne U 000,00 0% 1 000,00 o | 7923 42l 060000
badania U 30 50 31 36
archeologiczne 000,00 ° 500,00 900,00
Kocepcia U 120 120 50
P4 000,00 000,00 000,00
projekt budowlano U 328 328
wykonawczy 000,00 000,00 -
po zmianie
w dniu
15.12.2019 .
Rewitalizacj
1 630 630
a obszaru 000,00 000,00 1 kw 2020
patacowego
badania U 30 30 36
geotechniczne 000,00 000,00 900,00
badania U 30 30 36
archeologiczne 000,00 000,00 900,00
Kocenci U 120 120 50
ocepaa 000,00 000,00 000,00
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projekt budowlano U
wykonawczy

450
000,00

450
000,00 -

1 Liczba porzadkowa

Nazwa zamoéwienia wskazana w budzecie

Referat - symbol zgodnie z regulaminem organizacyjnym
Kierownik referatu odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia
Opis- szczegdlowy zakres zamoOwienia

Rodzaj zamowienia - robota budowlana, ustuga, dostawa

~N O B W

Kod CPV (w arkuszu 'Stownik CPV' dostepna jest
wyszukiwarka kodow)

Warto$¢ planowana netto -

budzetowa

9  Stawka VAT (jezeli zwolniona, wybra¢ 0%)

oo

Warto$¢ planowanabrutto - budzetowa
Klasyfikacja
budzetowa

Wydatki poniesione w roku biezacym na wykonanie zadan tego samego rodzaju

Wydatki poniesione w roku poprzednim na wykonanie zadan tego samego rodzaju

Podstawa prawna udzielenia zamowienia

1
0
1
1
1
2
1
3
1 Wydatki poniesione w roku wczesniejszym na wykonanie zadan tego samego rodzaju
4
1
5
1 Przewidywany termin wszczgcia postgpowania

6

w

przypadku zmiany planu nalezy poda¢ rowniez pierwotne brzmienie pozycji w planie

Plan Zamoéwien Publicznych
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 224/2019
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Whniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Data wplywu kompletnego wniosku do BZP w systemie Spektrum dd/mm/rrrr:

Znak sprawy: BZP.271. Mosina, dnia _ __ - __ __ -

Szare pola wypetnia Biuro Zamodwien Publicznych, po zaakceptowaniu niniejszego wniosku przez kierownika
Zamawiajgcego.

Znak sprawy w referacie merytorycznym: __ __

Referat merytoryczny:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.1. Nazwa nadana przedmiotowi
zamowienia

1.2. Krétki opis przedmiotu
zamowienia (wielkos¢, zakres rodzaj
i ilo$¢ dostaw, ustug lub robot
budowlanych lub okreslenie
zapotrzebowania i wymagan)

1.3. Okreslenie wymagan (zakres
czynnosci) zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osob
wykonujacych czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1666, z pdzn.
zm.).

(dot. ustug lub robét budowlanych)

1.4. Dlugos¢ wymaganej: Gwarangji:

Rekojmi:

W przypadku braku miejsca nalezy dotaczyé dodatkowa strone z opisem punktu 1.2 lub 1.3
W przypadku braku miejsca nalezy dotaczy¢ dodatkowa strone z opisem punktu 1.2) i/albo 1.4)
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1.5. przedmiot zamoéwienia poza ww. zawiera:

1) w zakresie rob6t budowlanych: opis zatacznikow (tytuty)

a) dla kto.rych wy.magane jest pozwolenie na budowe opis K [ NE [
przedmiotu zawiera:
— projekt budowlany,
— projekt wykonawczy,
— przedmiar robot,
— specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych,
— informacja dotyczaca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (jezeli
jest wymagane na podstawie odrebnych przepisow);

b) dla ktor.ych nie !est wymagane pozwolenie na budowe opis K [ NE [
przedmiotu zawiera:

— plany, rysunki lub inne dokumenty umozliwiajace jednoznaczne
okreslenie rodzaju i zakresu robot budowlanych oraz
uwarunkowan i doktadnej lokalizacji ich wykonania,

— przedmiar robét,

— specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych,

— projekty, pozwolenia, uzgodnienia, opinie wymagane
odrebnymi przepisami;

2) w zakresie zaprojektowania: program funkcjonalno — uzytkowy,
: TAK [
koncepcje;

NE [

opis zatacznikow (tytuty)

3) w zakresie za.prOJektowe?ma i wykonania robo6t budowlanych: K [ NE [
program funkcjonalno — uzytkowy.
opis zatacznikow (tytuty)

1.6. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych K [ NE [
liczba czesci: ............

1.7. Dopuszcza sie sktadanie ofert rownowaznych K [ NE [

1.8. Czy dopuszcza sie skiadanie ofert wariantowych K [

Nalezy dotaczy¢ opis sposobu
przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe.

NE []

1.9. Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwien uzupetniajacych
zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7 Pzp TAK [ NIE [

1) Okreslenie przedmiotu oraz wielkos¢ lub zakres zamoéwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
lub 7 Pzp

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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2. RODZAJ ZAMOWIENIA

Roboty budowlane []

Dostawy []

Ustugi ]

Jezeli rodzaj zamowienia obejmuje réwnoczesnie rézne rodzaje zamoéwien, nalezy podac udziat wartosciowy
kazdego z rodzajow w ogdlnej wartosci zamowienia:

3. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

Stownictwo gtéwne

Stownictwo uzupetniajace
(jesli dotyczy)

Glowny Kod: - . . - Kod: — - sekga:— Grupa:—
przedmiot (1747 O (VAN H
Dodatkowe | Kod: —_._ . -— Kod: — - sekga— Grupa:—
Przedmioty | NAZWA ...cccoorrrnnreereieeseieneciesecinseines [ YAN
Kod: - — Kod: - - Sekcja: —;  Grupa: —
NAZWA: eovveeeereveeerereeveneeeeeereeeeressreeees NAZWA: .ooovverrerererreerrans
Kod: - - Kod: - - Sekcja: —  Grupa: —
NAZWA cooovveveeeeeereeeeeeeereereees s NAZWA: .ooovverrerererreerren,
Kod: - - Kod: - - Sekcja: —  Grupa: —
NAZWA: covveeverereeereeeeeeeseeeeereesressreeees NAZWA: .oovverrerererreeeren,

4. WARTOSC ZAMOWIENIA:

NETTO

NETTO

VAT

BRUTTO

32 ust. 4 Pzp), wéwczas nalezy wypetnic

pkt 4.22

— w przypadku wystapienia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp wartoscig zamowienia
(pkt 4) jest suma wartosci zamdwienia podstawowego oraz wartosci tego zaméwienia dla robot
budowlanych i ustug oraz dostaw — art. 32 ust. 3 Pzp — woéwczas nalezy wypetni¢ pkt 4.1,

— w przypadku podziatu zamowienia na czesci wartoscig zamowienia (pkt 4) jest suma wszystkich czesci (art.

4.1. Wartos¢ zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp

1) Wartos¢ zamowienia podstawowego

NETTO BRUTTO
.............................. PLN creeneenenisenisenssensecnsecsne EJRO
VAT
................................. % cecvsersenssenssenssensecesenseceees P LN
2) Wartos¢ zamowienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp
NETTO NETTO
.............................. PLN crevneeinenisenisenssensecnsecnen EJRO
" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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VAT BRUTTO

4.2. Wartos¢ poszczegolnych czesci zamoéwienia

1) Wartos¢ czesci | zamoéwienia objetego niniejszym wnioskiem

NETTO NETTO

VAT BRUTTO

2) Wartos¢ czesci Il zamoéwienia objetego niniejszym wnioskiem

NETTO NETTO

VAT BRUTTO

3) Wartos¢ czesci lll zamoéwienia objetego niniejszym wnioskiem

NETTO NETTO

VAT BRUTTO

4) Wartos¢ czesci IV zamowienia objetego niniejszym wnioskiem

NETTO NETTO

VAT BRUTTO

5. FINANSOWANIE ZAMOWIENIA:

5.1. Kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia dla pkt 4*, 4.1.1 i
pkt 4.2* - w przypadku podziatu przedmiotu zamowienia na czesci oddzielnie dla kazdej czesci:

............................................................... PLN
CzeSC L PLN; CzeSC ..o PLN; CzeSC Ul PLN
Wysokos¢ stawki VAT ................. %

Wartos¢ podatku VAT

potwierdza Zastepca Skarbnika:

5.2. Zamowienie bedzie optacane: weatoici ] / wezedd [

1) zbudzetunarok ............... - zatgcznik nr...... do Uchwaty ..o
.................................... Dziat Rozdziak.......ccccomveeree 8

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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potwierdza Skarbnik

2) z innego zrédia finansowania (oznaczenie, nazwa podmiotu przyznajacego finansowanie,
przedmiot umowy, nazwa programuy):

5.3. Warunki ptatnosci: termin ptatnosci, fakturowanie (jednorazowe, czesciowe):

5.4. Przewiduje sie udzielenie zaliczek TAK [] NE []

1) Wysokos¢ zaliczek
Nalezy okresli¢ wysokos¢ w % od wynagrodzenia wykonawcy | %

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

7. ZAMAWIAJACY PLANUJE W BIEZACYM ROKU TAK  [] NIEE []
BUDZETOWYM UDZIELENIE KOLEJNEGO ZAMOWIENIA
OBEJMUJACEGO PRZEDMIOT OKRESLONY W PKT 1. JEZELI
TAK PODAC PRZEDMIOT | ZAKRES ZAMOWIENIA

8. DATA USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA (dd/mm/rrrr)

9. PODSTAWA USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

10. OSOBA (-Y) USTALAJACA WARTOSC ZAMOWIENIA

Jezeli warto$¢ zamodwienia oszacowat podmiot trzeci —
doktadne dane podmiotu

11. OSOBA (-Y) PRZYGOTOWUJACA (-E) OPIS PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA

Jezeli opis przygotowat podmiot trzeci — doktadne dane
podmiotu

12. OSOBA (-Y) UPRAWNIONA (-E) DO UDZIELANIA
INFORMACJI W SPRAWIE PRZYGOTOWYWANEGO
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Z REFERATU
ZAMAWIAJACEGO

13. POSTEPOWANIE BEDZIE PROWADZONE NA ZASADACH TAK  [] NIE []

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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SZCZEGOLNYCH

Jezeli TAK zataczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne

14. WARUNKI UDZIALtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU:

14.1.0opis warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacym:

14.2. dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku

1) kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile obowiazek ich
posiadania wynika z odrebnych
PrZepisOw ...........ceeonereennee

L] koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow
zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania;

L1 w przypadku zamdwienia na ustugi - dokument
potwierdzajacy status cztonkowski wykonawcy w okreslonej
organizacji, od ktérego uzaleznione jest prawo do
$wiadczenia nabywanej przez zamawiajacego ustugi w kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

2) Zdolnosci technicznej lub zawodowej

L] wykaz robdt budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
albo wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych roboty te zostaty
wykonane, z zatgczeniem dowoddéw okresdlajacych czy te
roboty budowlane zostaly wykonane nalezycie, w
szczegolnosci informacji o tym czy roboty zostaty wykonane
zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidtowo
ukonczone, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego roboty budowlane byty wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne
dokumenty;

[] wykaz dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku

$wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert albo wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczenie
dowoddw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie  wykonawcy; w  przypadku  Swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajagce ich nalezyte

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczedniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych
dostepnych wykonawcy ustug lub robét budowlanych w celu
wykonania zamowienia publicznego wraz z informacja o
podstawie do dysponowania tymi zasobami;

opis urzadzen technicznych oraz $rodkow organizacyjno-
technicznych zastosowanych przez wykonawce w celu
zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-
badawczego posiadanego przez wykonawce lub ktére bedzie
pozostawato w dyspozycji wykonawcy

wykaz systemow zarzadzania tancuchem dostaw i Sledzenia

tancucha dostaw, ktére wykonawca bedzie mégt zastosowac
w celu wykonania zamédwienia publicznego;

wykaz Srodkdéw  zarzadzania $rodowiskowego,  ktore

wykonawca bedzie mogt zastosowaé w celu wykonania
zamowienia publicznego;

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
kontroli zdolnosci produkcyjnych lub zdolnosci technicznych
wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostepnych mu
srodkéw naukowych i badawczych, jak réwniez srodkéow
kontroli jakosci, z ktérych beda korzystaé - w przypadku gdy
przedmiot zamodwienia obejmuje produkty lub ustugi o
ztozonym charakterze, ktére maja zostaé dostarczone, lub w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach w odniesieniu do
produktow lub ustug o szczegdlnym przeznaczeniu;

Oswiadczenie na temat wielkosci $redniego rocznego
zatrudnienia u wykonawcy oraz liczebnosci kadry kierowniczej
w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
w przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
- w tym okresie;

Oswiadczenia na temat na temat wyksztatcenia i kwalifikacji
zawodowych wykonawcy lub kadry kierowniczej wykonawcy;

wykaz osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

[] sprawozdanie finansowe albo jego cze$é, w przypadku gdy

sporzadzenie sprawozdania wymagane jest przepisami prawa
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miegjsce
zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez
odpowiednio z opiniag o badanym sprawozdaniu albo jego
czesci, a w przypadku wykonawcéw niezobowigzanych do
sporzadzenia sprawozdania finansowego, inne dokumenty
okreslajace na przyktad obroty oraz aktywa i zobowigzania —
za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres;

o$wiadczenie wykonawcy o rocznym obrocie wykonawcy lub
o obrocie wykonawcy w obszarze objetym zamodwieniem, za
okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres;

informacja banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej potwierdzajacej wysokosé posiadanych srodkow
finansowych lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy, w okresie
nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;

potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od

odpowiedzialnosci  cywilnej w  zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjna okreslona przez zamawiajacego.

4) O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢
sie wylacznie wykonawcy, u ktérych
ponad 50 % zatrudnionych
pracownikéw stanowia osoby
niepetnosprawne w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych lub wiasciwych
przepis6w panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

TAK [ NE [

oswiadczenie wykonawcy o zatrudnianiu ponad 50 % o0séb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
lub w rozumieniu wtasciwych przepiséw panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli
wykonawca ma siedzib” lub miejsce zamieszkania w tych panstwach

W SZCZEGOLNOSCI:

15. W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE ROBOTY BUDOWLANE, DOSTAWY LUB UStUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO, MOZNA ZADAC

] probek, opisow lub fotografii produktdéw, ktére maja zosta¢ dostarczone, ktdérych autentyczno$é musi
zostac poswiadczona przez wykonawce na zagdanie zamawiajacego;

[] zaéwiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze
dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

[] zaéwiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatah wykonawcy z
normami jakosciowymi, jezeli zamawiajacy odwotujg sie do systemow zapewniania jakosci opartych na

" niepotrzebne skresli¢
[l odpowiednie zaznaczy¢
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odpowiednich normach europejskich;

[] zaéwiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatah wykonawcy z
europejskimi normami zarzadzania srodowiskiem, jezeli zamawiajacy wskazuja Srodki zarzadzania
srodowiskiem, ktore wykonawca bedzie stosowat podczas wykonywania zamédwienia na roboty budowlane
lub ustugi, odwotujac sie do systemu zarzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania
srodowiskiem opartych na europejskich lub miedzynarodowych normach poswiadczonych przez
podmioty dziatajace zgodnie z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzynarodowymi normami
dotyczacymi certyfikagji.

16. W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA, W
OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 24 PZP, MOZNA ZADAC:

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

] O

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy
oraz, odnos$nie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

[] zaéwiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkdéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wkasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

[] zaéwiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesdniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z
wihasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegdblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

] odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezel
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt1 ustawy;

[] oéwiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

[] oéwiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie o zamowienia publiczne;

[] oéwiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za wykroczenie na
kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy;

[] oéwiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu
obowigzkdédw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony Srodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt
7 ustawy;

" niepotrzebne skresli¢
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[] oéwiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716);

[] oéwiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej; w
przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem
dokumenty badZ informacje potwierdzajace, Zze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu.

17. PROPONOWANY TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

D Przetarg nieograniczony D Przetarg ograniczony
(art. 39 i nast.) (art. 47 i nast.)
D Negocjacje z ogtoszeniem D Dialog konkurencyjny D Negocjacje bez ogtoszenia
(art. 54 i nast.) (art. 60a i nast.) (art. 61 i nast.)
D Zamowienie z wolnej reki D Zapytanie o cene D Licytacja elektroniczna
(art. 66 i nast.) (art. 69 i nast.) (art. 74 i nast.)
D Partnerstwo innowacyjne D Licytacja elektroniczna D Zamowienia na ustugi spoteczne
(art. 73a i nast.) (art. 74-81) i inne szczegdlne ustugi
(art. 138g-138s)

18. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT:

Gdy cena ma stanowi¢ jedyne kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%, nalezy okreslic
standardy jakosciowe odnoszace sie do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamoéwienia wraz z wykazaniem
w jaki sposdb zostaty uwzglednione w opisie przedmiotu zamowienia koszty cyklu zycia — art. 91 ust. 2a w zw.
z art. 2 pkt 1a Pzp.

cena |:| D D

waga % waga % waga %
liczba punktéw ] liczba punktéw ] liczba punktéw ]
19. PRZEWIDUJE SIE: TAK  [] NIE []

zawarcie umowy ramowej

ustanowienie dynamicznego systemu zakupdw TAK [ NIE [
dokonanie wyboru oferty z zastosowaniem aukgji elektronicznej TAK [ NE []
20. WADIUM TAK [ NIE []

Nalezy zadac obligatoryjnie, jezeli wartos¢ zamdwienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Pzp w pozostatych sytuacjach fakultatywnie

Kwote wadium nalezy okresli¢ kwote wadium w granicach do 3%

L L , . : P oo PLN
wartosci zaméwienia (podac kwote takze dla poszczegolnych czesci przy —
dopuszczeniu sktadania ofert czesciowych lub udzielenia zaméwienia w Czesc .....
czeéciach)y L PLN
Czesc .......
.................................. PLN

" niepotrzebne skresli¢
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21. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY TAK [ NIE [

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezy okreslic wysokos¢ 2-10 % ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej
zobowiazania zamawiajacego wynikajgcego zumowy. | %

22. DIALOG TECHNICZNY

22.1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, TAK [ NE [
przeprowadzono dialog techniczny, zwracajac sie o doradztwo
lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do
przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub okreslenia warunkow
umowy.

22.2. Zamieszczono informacje o zamiarze przeprowadzenia TAK [
dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie na stronie

internetowej Gminy Mosina od dnia . .
dodnia _ _ -_ __-_
NIE []
23. DLA PRZYGOTOWANIA I PRZEPROWADZENIA TAK [ NIE [
POSTEPOWANIA  ZOSTANIE POWOLANA KOMISJA
PRZETARGOWA
23.1. Proponowany sktad Komisji Przetargowej:
Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Wydziat Rola w komisji
1 Cztonek
2 Cztonek
3 Cztonek

24. ZALACZNIKI DO WNIOSKU:

24.1. Projekt umowy TAK ] NIE []

W zataczeniu wskazaé proponowany zakres zmian umowy, o
ktc')rym mowa w art. 144 pr’ ewentualnie wskazaé, KEOre | «ooeererrrrrr
postanowienia projektu umowy dot. zmian umowy.

24.2. Uzasadnienie wyboru trybu TAK [ NEE [

24.3. Wykaz wykonawcéw wraz z danymi (nazwa firmy albo imie i TAK [ NE []
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres)

24.4. Zagadnienia bedace przedmiotem negocjacji TAK [ NIE [

24.5. Czy na realizacje zaméwienia pozyskano srodki z funduszy | Ta¢ ] NE [
zewnetrznych:

1) Wymagania w zakresie promocji projektu - obowiazki promocyjne i informacyjne:

25, UWAGI ...t iaseseese 12881588888

" niepotrzebne skresli¢
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data, podpis i piecze¢ pracownika data, podpis i piecze¢ Wnioskodawcy

przygotowujacego wniosek (Kierownika Referatu)

Potwierdzam informacje zawarte w pkt. 5 w zwiazku z terminem wykonania
zamowienia okreslonym w pkt. 6 wniosku:

data, podpis Skarbnika Gminy
lub osoby dziatajacej z upowaznienia

Akceptuje w zakresie zgodnosci wniosku pod wzgledem formalnym z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych.
Do niniejszego wniosku wnosze nastepujace uwagi:

Do udziatu w pracach komisji przetargowej proponuje:

1. - sekretarz,

2. - przewodniczacy komisji.

UWAGI Kierownika zamawiajacego:

Zatwierdzam bez uwag / z uwagami* oraz prosze o przygotowanie zarzadzenia w sprawie powotania
komisji przetargowej

miejscowos¢, data

podpis kierownika zamawiajacego

Instrukcja wypetniania:

— pkt. 2 — jezeli zamdwienie obejmuje rézne rodzaje zamdwien (dostawa, ustuga, robota budowlana) nalezy
podad wartosci szacunkowe (w PLN)dla kazdego z tych rodzajéw;

— pkt. 9 — nalezy poda¢ odpowiedni art. ustawy Pzp (art. 32, art. 33 lub art. 34 Pzp);

— pkt. 14-16— wnioskodawca winien szczeg6towo okredli¢ warunek udziatu;

— w pkt. 25 uwagi dotyczace ktoregos z poprzednich punktédw — zaznaczy¢, ktérych punktéw dotycza.

— w pkt. 25 uwagi dotyczace ktdregos z poprzednich punktow — zaznaczy¢, ktorych punktéow dotycza.

" niepotrzebne skresli¢
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— w pkt. 24 uwagi dotyczace ktdéregos z poprzednich punktéw — zaznaczy¢ ktdrych punktéw dotycza.

" niepotrzebne skresli¢
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