Zarzgdzenie Nr BZPE.60.00501.2017.KL
Burmistrza Gminy Mosina

z dnia 22 maja 2017 r.

w sprawie procedury gospodarowania i dokonywania wydatkéw w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020 (dalej: Wytyczne
POIS) wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 wrzesnia 2015 1.,
art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U., z 2016 r.
poz.1870 z pdzn. zm.!), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.? ) (dalej: Ustawa Pzp) , zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W ramach Projektu Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielania zaméwien w zaleznosci

od wartosci szacunkowej zamowienia (nalezycie ustalonej), zgodnie z:

1) rozeznaniem rynku, gdy warto$é¢ szacunkowa zamowienia wynosi od 2 000 PLN netto
do 50 000 PLN netto wlacznie;

2) zasadg konkurencyjnosci, gdy warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest nizsza lub rowna
kwocie okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, tj. 30000 euro, a jednoczesnie
przekracza 50 000 PLN netto;

3) ustaws Pzp, gdy warto$é szacunkowa przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, tj. 30 000 euro, z zastrzezeniem dodatkowych obowigzkéw wynikajacych
z Wytycznych POIIS, ktére odnosza sig¢ do zaméwien, do ktérych udzielenia stosuje sig
przepisy ustawy Pzp.

2. Szacowanie wartosci zamoOwienia publicznego ustala sig w odniesieniu do danego
projektu, tj. szacowanie w skali catego projektu 1 jest dokonywane z nalezytg starannoscia,

z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 1 7

ustawy Pzp lub zaméwiefi publicznych, o ktorych mowa w sekcji 6.5.3 pkt 15 Wyryeznych

POIS i jest dokumentowane. Zabroniony jest podziat zaméwienia publicznego skutkujgcy

zanizeniem jego wartodci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$¢ zamowienia

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U., 22016 1. poz.1870, 1948, 1984,
2260 oraz z 2017 r. poz. 60, 191, 659,933 1935.

? Zmiany tekstu jednolitego wymientone]j ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22015 r. poz. 2164, z 2016 . poz.
831, 996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920, 2260, z 2017 r. 933.



publicznego, Zamawiajacy bierze pod uwage konieczno$¢ lacznego spelnienia
nastgpujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego Wykonawce.

W przypadku udzielania zamdwienia publicznego w czedciach, warto$¢ zamodwienia
publicznego ustala si¢ jako laczng wartosé poszczegdlnych jego czesdcl z zastrzezeniem, iz
nie dotyczy to zaméwien, o ktdrych mowa w art. 6a ustawy Pzp.

Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamoOwienia nie przekracza lub jest réwna
wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nalezy okresli¢ warto$¢ zamdéwienia w
odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdéwienie podlega zasadzie
konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.

Przy ustalaniu wartosci zamdwien stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia
wartosci zamoOwienia, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami aktualnie obowigzujgcego
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku

do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartos$ci zamowien publicznych.

§2

Zasady konkurencyjnosci, nie stosyje si¢ do:

1.

1) zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy 1 ustugi okreslone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw 1 ustug okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i uslug okreslonych w art. 4 pkt 3 lit. I, w zakresie zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w
szczegOlnosci dzierzawy i1 najmu, nie stosuje si¢ zasady konkurencyjnosci pod
warunkiem braku powiazas, o ktorych mowa w pkt 8. sekcji 6.5.3. Wytveznych POIS;

2) wydatkéw rozliczanych uproszezong metods, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6
Wytycznych POIS.

- Z zastrzezeniem pkt 2 sekeji 6.5.3 Wytycznych POIS.

§3
W celu spelnienia procedury rozeznania rynku niezbedne jest:
1) w przypadku wydatkdéw wynikajacych z uméw o wartosci od 2 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), posiadanie, o ile to



1.

mozliwe, dokumentow poﬁvierdzajqcych rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej;

2) w przypadku wydatkdw wynikajacych z umow o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), oraz w przypadku
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ procedur wyboru wykonawcy, o
ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych POILS, istnieje obowiazek dokonania i
udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowe] beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej
stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty;

3) z zastrzezeniem pkt 4, dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w
szczegodlnoscei: skierowane do potencjalnych wykonawcdw zapytania ofertowe (badz
wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszezonego na stronie internetowej) wraz z
otrzymanymi ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych
oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku
moga przyjaé w szezegdlnodel forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajgce
date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcoéw z
wlasnej inicjatywy;

4y w przypadku wydatkéw wynikajacych z uméw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys.
PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), oraz w przypadku
zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sig procedur wyboru wykonawcey, o
ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych POIiS, dokumentowanie rozeznania
rynku obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zamoOwieniu zamieszczonego na
stronie internetowej wraz z otrzymana/ymi ofertg/ami;

5) notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie b¢dzie uznawana za udokumentowanie rozpoznania rynku.

. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé

okolicznosci uzasadniajagce konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania

rynku.

. Umowy zawierane sg w formie pisemne;.

§4
W celu spetnienia zasady konkurencyjnosei nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, zawierajgce co najmniej:



a} opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrodia lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostal okre§lony zakres rownowaznosci (z
uwagi na koniecznod¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupeinienia wylgczonego opisu przedmiotu zaméwienia
do potencjalnego wykonawcy, ktdéry zobowiazal si¢ do zachowania poufnosci w
odniesieniu do przedstawionych informacii);

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania, przy czym stawianie warunkow udzialu nie jest obowigzkowe;

¢) kryteria oceny oferty;

d) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszezegdinych kryteridw oceny oferty;

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty;

f) termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w
przypadku robot budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit. b sekcji 6.5.3 Wytycznych
POIS. Termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego i konczy sie z uplywem ostatniego dnia. termin realizacji
umowy;

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy =zawarte] w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile
przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy;

h) informacie o mozliwosci skiadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka
mozliwoé¢ przewiduje;

i} informacjg o planowanych zaméwieniach publicznych uzupelniajacych udzielanych
wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w wysokosei
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zamoOwienia publicznego podstawowego.

2) wybraé najkorzystniejszg sposrdd ofert zlozonych przez wykonawcdw spelniajacych
warunki udzialu w postepowaniu w oparciu o ustalone kryteria oceny. Wybor oferty

jest udokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamdwienia,



3) upublicznienie  zapytania  ofertowego  oznacza  wszczgcie  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego w ramach projekty;

4) upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci (hitps://bazakonkurencyinosei. funduszeeuropejskie.gov.pl/).

2. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego zawieraja wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia publicznego,
przy czym:

1) kryteria te nie moga zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagnigcia celéw projektu i prowadzgcych
do dyskryminacji wykonawcow;

2) kryteria te powinny, co do zasady, okreslaé poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace sie¢ do przedmiofu zamoéwienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacii;

3) kryteria oceny ofert moga odnosi¢ si¢ do wihasciwosei wykonawcy wylacznie w
przypadku ushig o charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp.

3. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca 1 sporzadzenia protokotu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

4. Protokoét postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktore wplyngty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wplyniecia oferty do zamawiajacego;

3) informacje o spelnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spelnienie danego kryterium;

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) date sporzadzenia protokohu i podpis zamawiajacego;

7) nastepujace zalgezniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego;
b) zlozone oferty;
¢) o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli

oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania



7.

10.

11.

zobowigzan w imieniu beneficjenta 1 osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie

zamdéwienia zostalo przeprowadzone na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp, pod
warunkiem spelnienia wymogow okreslonych w sekcji 6.5.2 Wytyeznych POIS.
W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

1) wplynie tylko jedna nie podlegajagca odrzuceniu oferta — uznaje sig¢ zasade
konkurencyjnosci za spetniona;

2) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym
bez zachowania procedury, o ktorej mowa w sekcji 6.5.3 Wytyeznych POIS, przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, o kiérym mowa w pkt 8 sekcji
6.5.3 Wytycznych POIS, jest dopuszezalne wylacznie za zgoda whasciwej instytucii
bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany speinia warunki, o kiérych
mowa w pkt 5 lit. a tiret ii sekcji 6.5.3 Wytycznych POIS.

Informacje o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposéb w jaki zostalo

upublicznione zapytanie ofertowe, tj. w sposéb wskazany w § 4 ust. 1 pkt 4 lit. a.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego

wykonawcy.

Na wniosek wybranego wykonawcy istnieje obowigzek udostepnienia wykonawcy

protokohu postepowania o udzielenie zamdwienia, przy czym nie dotyczy to zatacznikdéw,

o ktérych mowa w § 4 ust.4 pkt 7 lit. b.

Po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci nastepuje podpisanie umowy z

wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy

wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego uzyskatl kolejna najwyzsza liczbe punktow.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, o

ktorej mowa w ust. 9, w  stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata przewidziana
mozliwoéé dokonania takiej zmiany oraz zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zapytaniu ofertowym uwzglednié informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢

co najmniej datg upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego, a takze opis



dokonanych zmian. W takiej sytuacji konieczne jest przedtuzenie terminu skladania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

12. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego ustalane sg zgodnie z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi POIS
oraz w sposob umozliwiajacy ich dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i
wydluzania termindw). Podczas ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod uwage ztozonos¢
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot zamdéwienia
publicznego, a takze dostgpny personel zamawiajacego, jego zadania, umiejetnosci i
dos$wiadczenie.

35

W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 -2020 (dalej: Wytyczne POIiS) wydanych przez

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 wrzesnia 2015 r. oraz przepisy ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.

zm.3).
§6

Traci moc Zarzgdzenie Nr BZPE.372.00501.2016.KL. Burmistrza Gminy Mosina z dnia 15

grudnia 2016 r. w sprawie procedury gospodarowania i dokonywania wydatkéw w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z 2016 1. poz.
831,996, 1020, 1250, 1265, 1579, 1920, 2260, z 2017 r. 933.






