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Uzyte pojecia i skroty

Uzyte pojecia oznaczaja:

1.
2.

10.

11.

12.

administrator lokalny ePUAP - administrator zarzadzajacy kontem ePUAP podmiotu publicznego;

identyfikator profilu zaufanego ePUAP - unikatowy ciag znakoéw alfanumerycznych jednoznacznie
identyfikujacych profil zaufany ePUAP;
identyfikator uzytkownika - identyfikator uzytkownika w rozumieniu przepisow wydanych na podstawie

art. 19a ust. 3 ustawy;
konto uzytkownika - profil uzytkownika wraz z zasobami ePUAP przyporzadkowanymi uzytkownikowi;
minister - ministra wtasciwego do spraw informatyzacji;

osoba wnioskujaca - osobe fizyczna, posiadajaca konto uzytkownika, wystepujaca z wnioskiem
o potwierdzenie, przedtuzenie waznosci lub uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP;
potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP - proces weryfikacji zgodnosci danych zawartych w profilu

uzytkownika ze stanem faktycznym, potaczony z nadaniem uprawnien wynikajacych z posiadania profilu

zaufanego ePUAP;
profil uzytkownika - dane opisujace osobe fizyczna posiadajaca konto na ePUAP;

Profil Zaufany - dane opisujace osobe fizyczna posiadajaca konto na ePUAP, ktore zostaty potwierdzone
przez punkt potwierdzajacy w sposob opisany niniejsza procedura - osoba posiadajaca potwierdzony i
wazy profil zaufany ma mozliwos¢ podpisywania dokumentow elektronicznych, ktére sa uznawane przez

podmioty publiczne tak jakby byty podpisane bezpiecznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

Punkt Potwierdzajacy - konsul, naczelnik urzedu skarbowego, wojewoda lub ZUS, albo organ wtadzy
publicznej, ktdry uzyskat zgode ministra wtasciwego ds. informatyzacji, dokonujacy potwierdzen profilu

zaufanego - petni role zaufanej strony trzeciej;

rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie
zasad potwierdzania, przedtuzania waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 778);

ustawa - Ustawe z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 235).

Uzyte skroty oznaczaja:

1.
2.
3.

ePUAP - elektroniczna platforma ustug administracji publicznej;
PZ - Profil Zaufany;

PP - Punkt Potwierdzajacy.
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Podstawa prawna

Podstawe prawna stanowia:

1.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 235);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 r. w sprawie zasad
potwierdzania, przedtuzania waznosci, uniewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego

elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz. 778).
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1. Wprowadzenie

Procedura Zarzadzania Profilami Zaufanymi elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej jest
przeznaczona dla pracownikéw Punktu Potwierdzania Profili Zaufanych. Zawiera opis zadan pracownikow Punktu

Potwierdzajacego podczas potwierdzania, przedtuzania i uniewazniania profilu zaufanego.

Punk Potwierdzajacy tworzy sie w podmiocie publicznym, ktoremu nadano w systemie ePUAP wtasciwe

uprawnienia.

Pracownik Punktu Potwierdzania realizuje nastepujace zadania:
—  Potwierdzanie Profilu Zaufanego;
—  Przedtuzanie waznos¢ Profilu Zaufanego;
— Uniewaznianie Profilu Zaufanego.

Kazde z powyzszych zadan jest realizowane po ztozeniu wniosku przez osobe fizyczng (uzytkownika

systemu ePUAP), oraz osobistym stawiennictwu w Punkcie Potwierdzania.

Wniosek o potwierdzenie i przedtuzenie waznosci Profilu Zaufanego posiada jedynie postac
elektroniczna. Wnioski elektroniczne musza by¢ ztozone za pomoca ustugi systemu ePUAP.
W przypadku uniewazniania Profilu Zaufanego osoba fizyczna zgtasza sie w Punkcie Potwierdzajacym i tam

wypetnia wniosek papierowy.
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1.1 Sposob porzadkowania i oznaczania dokumentacji z uwzglednieniem obowiazujacej w danym podmiocie

publicznym instrukcji kancelaryjnej.

Zarzadzanie Profilami Zaufanymi ePUAP wymaga tworzenia papierowej dokumentacji w postaci wnioskow
sktadanych przez osoby fizyczne. Kazdemu wnioskowi nadawany jest w komédrce organizacyjnej
potwierdzajacej profil zaufany unikalny znak sprawy. Znak sprawy nadawany jest zgodnie z wykazem akt i
przepisami kancelaryjnymi obowiazujacymi w podmiocie potwierdzajacym profil zaufany. Dokumenty te
posiadaja 20-letni okres przechowywania. Po tym czasie, za zgoda archiwum panstwowego, podlegaja

brakowaniu.

W tutejszym urzedzie dokumentacji zwiazanej z potwierdzaniem profili zaufanych nadaje sie¢ nastepujace

oznaczenie:

BOI.077.n.RRRR

gdzie

BOI- symbol komorki organizacyjnej - Wydziat Spraw Obywatelskich;

077 - pozycja z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt ,Petnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow,

podpisy elektroniczne - potwierdzanie profilu zaufanego ePUAP”;
n - kolejny numer sprawy - numer wniosku;

RRRR - cztery cyfry roku kalendarzowego.

1.2 Umiejscowienie punktu potwierdzajacego w siedzibie podmiotu publicznego, wtasciwe oznaczenia PP,

sposob dostepu do punktu potwierdzajacego os6b ubiegajacych sie o Profil Zaufany.

Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane miesci sie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Mosinie.
Potwierdzanie Profili Zaufanych ujete jest w zakresie obowiazkow pracownikow zajmujacych nastepujace

stanowiska:

— Kierownik Biura Obstugi Interesanta w Urzedzie Miejskim w Mosinie (pl. 20 Pazdziernika 1) pok. 14 oraz
— stanowisko ds. obstugi interesanta w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Mosinie (pl. 20
Pazdziernika 1) pok. 14.

Punkty Potwierdzania Profili Zaufanych sa punktami ogélnodostepnymi oznaczonymi zgodnie z wytycznymi

Oznakowania Architektonicznego Punktow Potwierdzajacych Profile Zaufane.

1.3 Czas pracy punktu potwierdzajacego.
Punkt Potwierdzania Profili Zaufanych funkcjonuje w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Mosinie tj.:

— poniedziatek od godz. 9:00 do godz. 17:00
— wtorek - piatek od godz. 7:00 do godz. 15:00

1.4 Wymagania kompetencyjne oséb uprawnionych do pracy w punkcie potwierdzajacym.
1.4.1 Wyglad zewnetrzny:
Konieczny: dobra prezencja i estetyczny ubior.
1.4.2 Wyksztatcenie:
Konieczne: sSrednie.

Pozadane: wyzsze w zakresie administracji samorzadowej.
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1.4.3 Praktyka:
Konieczna: 1 rok.
Pozadana: 1 rok w administracji samorzadowej.
1.4.4 Rekomendowana znajomosc¢ jezykdw obcych:
Jezyk angielski - ponadpodstawowy (A2)

Utrzymywanie kontaktow formalnych. Odpowiadanie na proste pytanie zwigzane z praca i udzielanie
informacji zaréwno ogolnych, jak i zwigzanych z praca. Radzenie sobie z prostymi codziennymi
zagadnieniami i problemami. Prowadzenie rozmow telefonicznych. Stosowanie standardowych
wyrazen i zwrotow przy odbieraniu telefonu. Przekazywanie prostych informacji osobie dzwoniacej
oraz zapisywanie prostych wiadomosci. Czytanie, rozumienie i analiza dokumentéw pisanych.
Czytanie krotkich i prostych raportow, artykutdw i dokumentéw na znane tematy i wyszukiwanie
informacji zwiazanych z praca, jezeli jest na to czas. Identyfikowanie informacji, ktére moga byc
interesujace lub istotne zawodowo, przy uzyciu stow kluczowych.
1.4.5 Umiejetnosci:

Konieczne: umiejetnosc pracy z przegladarka internetowa, znajomos¢ systemu ePUAP, znajomos¢
zarzadzania profilami zaufanymi oraz sposobu sprawdzania tozsamosci osoby wnioskujacej, biegta

znajomos¢é MS Office, umiejetnos¢ redagowania tekstoéw, umiejetnosé obstugi klienta.
1.4.6 Uzdolnienia:

Konieczne: zdolnosci organizacyjne, zdolnosci komunikacyjne, tatwos¢ nawiazywania kontaktow,

zdolnos¢ myslenia abstrakcyjnego.
1.4.7 Cechy osobowosci:

Konieczne: punktualnosc¢ i doktadnosc¢, odpornos¢ na stres i na zmiany w pracy, wysoka kultura

osobista, samodzielnos¢, wiarygodnosc, kreatywnosc.

1.5 Osoby odpowiedzialne za poprawna prace pracownikow stanowisk pracy dokonujacych potwierdzen PZ.

— Burmistrz,

— Sekretarz.
1.6 Osoby odpowiedzialne za utworzenie warunkéw niezbednych do poswiadczania profili zaufanych.

— Sekretarz
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2. Potwierdzanie Profilu Zaufanego

Realizacja zadania ,,Potwierdzanie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujacych podstawowych
czynnosci:
— Stwierdzenia tozsamo$¢ osoby zgtaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujacej o
potwierdzenie Profilu Zaufanego;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez ta osobe wniosku w postaci papierowej

nastepuje potwierdzenie Profilu Zaufanego.

Szczegétowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomoca schematu procesu
potwierdzania profilu zaufanego, jego uszczegotowieniem jest tabela zawierajaca opisy poszczegdlnych
czynnosci i odwotania do ekrandw za pomoca, ktorych dokonuje sie potwierdzania profilu zaufanego w systemie
ePUAP.
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2.1. Schemat procesu potwierdzania Profilu Zaufanego

POTWIERDZANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajacego

Poczatek

. Zgtoszenie sie w PP

-

i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

NIE 2. Czy tozsamos$c¢ osoby

danych

6. Otrzymanie informacji o koniecznosci

zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Whniosku

NIE 5. Czy istnieje

A

ztozenia elektronicznego Whniosku

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci

przynajmniej jeden Wniosek?

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Whniosku

TAK

8. Czy wszystkie

A

ztozenia poprawnego Whniosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

Whioski sprawdzone?

NIE
NIE

10. Czy dane

danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Wnioskow

z dokumentu zgodne z danymi
we Whniosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwéch
egzemplarzy Wniosku

v

15. Przedtozenie do podpisu Wnioskow

A

w postaci papierowej

w postaci papierowej

17. Czy Whioski

21. Otrzymanie jednego egzemplarza

\ 4

zostaly podpisane?

18. Potwierdzenie Profilu Zaufanego

19. Niepotwierdzenie Profilu Zaufanego

v
20. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowe;j
I

A

‘ Whiosku w postaci papierowej
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2.2. Opis schematu procesu potwierdzania profilu zaufanego

Czynnos¢

Osoba whnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu

o potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania

1. Zgtoszenie sie w PP Osoba wnioskujaca po wystaniu wniosku
i legitymowanie sie elektronicznego o potwierdzenie profilu zaufanego
dokumentem zgtasza sie do dowolnego PP;

Osoba wnioskujaca legitymuje sie Dowodem
Osobistym lub Paszportem.
2. Czy tozsamos¢ osoby Pracownik PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci

zgodna z dokumentem? osoby wnioskujacej na podstawie okazanego
dokumentu Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentem;
- autentycznosci dokumentu.
W przypadku zgodnosci:
Przejs¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci
o niezgodnosci danych osoby lub postugiwania sie ztym dokumentem

KONIEC PROCESU Pracownik PP postepuje zgodnie z procedura

obowiazujaca w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie Pracownik PP: 2.1,
elektronicznego - po wyborze , Listy wnioskdw uzytkownikow” - 2.2,
Whniosku Ekran 2.1; 2.3,

- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran 2.2; 2.4,
- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran 2.3; 2
- wprowadza dane stuzace do wyszukiwania i

naciska przycisk ,,Wyszukaj” - Ekran 2.4;

- otrzymuje liste Wnioskow, lista moze by¢ pusta -

Ekran 2.5.

5. Czy istnieje Whnioskodawca do momentu potwierdzenia profilu 2.5
przynajmniej jeden zaufanego moze ztozy¢ wiele wnioskow
Whniosek? o potwierdzenie profilu zaufanego.

Jesli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:
Przejs¢ do punktu 7.

6. Otrzymanie informacji W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje 2.5
o koniecznosci ztozenia osobe o koniecznosci ztozenia wniosku za pomoca
elektronicznego ePUAP.

Whniosku

KONIEC PROCESU

7. Wybranie z listy Wybranie Wniosku przez nacisniecie przycisku 2.5

pierwszego lub

kolejnego Wniosku

,,Szczegoty wniosku”.
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Czynnos¢

Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o potwierdzenie PZ Punktu Potwierdzania
8. Czy wszystkie Wnioski Jesli zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia to 2.5
sprawdzone? nalezy:
Przejs$¢ do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskow 2.5
o koniecznosci ztozenia i wszystkie byty btedne nalezy poinformowac osobe
poprawnego wniosku o0 koniecznosci ztozenia poprawnego Wniosku.
lub koniecznosci W przypadku negatywnej weryfikacji numeru PESEL
zgtoszenia sie do nalezy poinformowac osobe wnioskujaca o
wtasciwego Urzedu koniecznosci zgtoszenia sie do wtaéciwego Organu
Gminy w celu ztozenia Gminy w celu ztoZzenia wniosku o aktualizacje
wniosku o aktualizacje numeru PESEL w bazie danych PESEL.
numeru PESEL w bazie
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastepuje sprawdzenie danych z dokumentu osoby 2.6
z dokumentu zgodne whnioskujacej z danymi we Wniosku.
z danymi we Wniosku? Jedli dane sie zgadzaja to nalezy:
Przejs¢ do punktu 12.

11. Otrzymanie W przypadku niezgodnosci danych nalezy 2.6
informacji o poinformowac o tym osobe wnioskujaca oraz o
niezgodnosci danych z tym, ze nalezy ztozy¢ poprawny Wniosek.
dokumentu
i z Wniosku

KONIEC PROCESU

12. Nadawanie Znaku Nalezy nadac Znak sprawy zgodnie z zasada 2.6
sprawy opisang powyzej.
13. Czy automatyczna ePUAP automatycznie sprawdza zgodnosc¢ danychz | 2.7
weryfikacja pozytywna? | wniosku z danymi w profilu konta osoby
whnioskujacej oraz z danymi wystepujacymi w bazie
danych systemu PESEL.
W przypadku niezgodnosci, wprowadza sie do
elektronicznego Wniosku powdd odrzucenia
whniosku i naciska przycisk ,,0drzuc¢ wniosek” oraz
przechodzi do wyboru kolejnego Wniosku:
Przej$¢ do punktu 7.
14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskajac przycisk ,,Drukuj wniosek” | 2.7
egzemplarzy Wniosku drukuje dwa egzemplarze wniosku, po poprawnym
wydrukowaniu wnioskow akceptuje zakonczenie
drukowania.
15. Przedtozenie do Pracownik PP przedktada osobie wnioskujacej 2.7

podpisu Wnioskow

w postaci papierowej

wnioski w postaci papierowej do podpisu.

Strona 12z 62




Czynnos¢

Osoba wnioskujaca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

16. Podpisanie Wnioskow

w postaci papierowej

Osoba wnioskujaca moze w tym momencie sie

rozmyslic i nie podpisa¢ Wniosku.

2.8

17. Czy Wnioski zostaty
podpisane?

Jesli osoba wnioskujaca nie podpisata wnioskow w
postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit
brak autentycznosci podpisu to:

Przejs¢ do punktu 19.

2.8

18. Potwierdzenie Profilu

Zaufanego

Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej
w miejscu potwierdzania profilu zaufanego wpisuje
czas, miejsce i date potwierdzenia i sktada podpis

oraz podpisuje elektroniczny Wniosek.

W przypadku posiadania przez osobe wnioskujaca
profilu zaufanego, przyktad ekran 2.16, profil
zaufany nie jest utworzony w systemie ePUAP, a
Pracownik PP na wniosku w postaci papierowej
w miejscu niepotwierdzania profilu zaufanego
wpisuje czas, przyczyne, miejsce i date
niepotwierdzenia, i sktada podpis. W tym
przypadku na wniosku o postaci papierowej beda
wypetnione w polu C, Informacje dotyczace
potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP i
Informacje o niepotwierdzeniu profilu zaufanego
ePUAP.

Przejs¢ do punktu 20.

2.8,2.9,
2.10,
2.11,
212,
2.13,
2.14,2.15

19. Niepotwierdzenie

Profilu Zaufanego

Pracownik PP na wniosku o postaci papierowej

w miejscu niepotwierdzania profilu zaufanego
wpisuje czas, przyczyne, miejsce i date
niepotwierdzenia,

i sktada podpis oraz wprowadza do elektronicznego
Whniosku powod niepotwierdzenia wniosku i naciska

przycisk ,,0drzu¢ wniosek”.

2.8

20. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
papierowej zgodnie z zasadami obowiazujacymi

w podmiocie publicznym.
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Czynnos¢

Osoba wnioskujaca

o potwierdzenie PZ

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

21. Otrzymanie jednego
egzemplarza Wniosku
w postaci papierowej,
ewentualnie informacji
0 uniewaznieniu
pozostatych na liscie

wnioskow.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
papierowej osobie wnioskujacej o potwierdzenie
profilu zaufanego ePUAP i informacje, ze na poczte
elektronicznag otrzyma potwierdzenie nadania

Profilu Zaufanego.

W przypadku pozostania na liscie wnioskow, ktére
nie zostaty rozpatrzone, nalezy poinformowac
osobe wnioskujaca, ze wnioski te zostang
uniewaznione po 14 dniach od daty ich ztozenia i
otrzyma na poczte elektroniczng informacje o tym
fakcie, ale to nie wptywa na waznos¢ Profilu

Zaufanego.

2.3. Proces potwierdzania profilu zaufanego przedstawiony za pomoca ekranéw ePUAP

Osoba wnioskujaca o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i

legitymuje sie Dowodem Osobistym lub Paszportem.

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, autentycznosci

dokumentu, autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje

o niezgodnosci osobie wnioskujacej, nastepnie postepuje zgodnie z procedurami obowiazujacymi

w danym podmiocie publicznym w przypadku stwierdzenia, ze osoba legitymuje sie niewtasciwym

dokumentem i konczy proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wnioskow uzytkownikow na podstawie Dowodu

Osobistego lub Paszportu, do tego stuza ekrany od 2.1 do 2.5. Lista wnioskow uzytkownikow zawiera

wszystkie wnioski o potwierdzenie profilu zaufanego ztozone na ePUAP.

Ponizej zostaty przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajace potwierdzenie Profilu Zaufanego.

Petny opis narzedzia ePUAP umozliwiajacego zarzadzanie Profilami Zaufanymi znajduje sie w ,Instrukcji

uzytkownika - Profil Zaufany”.
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Ekran 2.1. Wybor listy wnioskow uzytkownikow

Moje Korto | Wulogui

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w Zyciu, sprawa, dokurment fub nazwa urzedu | . szukaj ]
Lista spraw Maje kaonta 0 ePUAP Podrnioty Publicene Pomoc Kontakt Konfiguracja =
Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jested wi Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanych

» Lista wnioskdw uiytcowniledwr

rofili zaufanych uzytkownikd

Polityla prywatnosci Bezpieczenstwo danych MNota prawna Mapa Dostepnose Pomoc Kontalkt

@ Minizterstwo Spraw Wewnetrznych i Administragi, Wzzystkie prawa zastrzeione. Przy wykorzystywanio materiatdw wyrmagane jest podanie fradta,

INNOWACYINA R — i EUROPLISKA
\C:,OSP.-\?D;?R,\K';‘.-,. POZWOR) REGIONALIEGD

Na ,,Stronie gtownej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili

zaufanych”, a nastepnie nalezy wybrac:

,,Lista wnioskow uzytkownikow”.
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Ekran 2.2. Wybér funkcji wyszukiwania

Lista spraw Moje konto 2 ePUAP Fodrmioty Publiczne Formoc Kontakt Konfiguracja =

Podzvstern Komunikacyiny Eejestr Zdarzen Potwierdz anie profili zaufanych

Jestes w: Strona gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanwch = Lista wnioskdw uzytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow
e

Aby wyszukad wniosek o
nadanie profilu zaufanego
uzytkownilea, nacisnij przycisk

WYz -5
Jesli cheesz dodad nowy
wniosel, nacisnij praycisk
| e 3 55 5 Dodaj nowy wniosek,

nty fikator uzytownil Mazwisko PESEL Stan wniosku Datazfozenia Akcje

0 wnioskdw, wyswietlarn 0 wnioskdéw, od 0 do 0, Strona 070,

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania wnioskow:

@ Wybraé przycisk ,,Wyszukiwanie”.
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Ekran 2.3. Wybor sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania
wniosku oraz okresla Stan wniosku i Typ wniosku, w przypadku potwierdzania profilu zaufanego Stan wniosku jest

,»Oczekujacy”, a Typ wniosku ,,0 nowy PZ”.

Lista spraw Moje konto 0 ePLAR Podrmioty Publiczhe Pomoc Kontakt Konfiguracja «
Podsystern Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jested w: Strona aqfdwna = Potwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskdw uZytkownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow

] e

Wyhierz jeden z dostepnych
sposobdw wyszukiwania:
Zzukaj po

i = » poidentyfikatorze
Identyfikator uzytkownigerTlonind | imieniu, nazwisku i nr PESEL

uzytkownika, 1
. znaku spravey T T T T T T
Imig [ numerze PESEL,
Nz iisleo a nastepnie podaj szukane
PESEL dane. System przeszukuje

whioski na podstawie danych
doktadnie w takie] postaci, w

Znak sprawy Clokia =
jakiej zostaty wpisane.

Stan wniosku

Typ wniosku

Data utworzenia

Wyszukaj

Identyfikator uzytkownika Imie Mazwisko PESEL Stan wniosku Data zloZenia Akcje

IS B8 &) & &8 &l

0 wnioskdw, wyswietlamn 0 wnioskdw, od 0 do 0, Strona 070,

Nalezy:

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, mozna wyszukiwa¢ wedtug:

nidentyfikatora uzytkownika” lub ,,imieniu, nazwisku i nr PESEL” lub ,,znaku sprawy”;

@ Wybraé Stan wniosku ,,Oczekujacy” oraz Typ wniosku ,,0 nowy PZ”.
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Ekran 2.4. Wprowadzanie danych stuzacych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, nalezy wprowadzi¢ te dane, np.

identyfikator uzytkownika.

Lista spraw Moje konto 0 ePUAP Podrioty Publiczne Pormoc Kontakt Konfiguracja «

Podsvstern Kormunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gltdwna > Potwierdzanie profili zaufanych >  Lista wnioskdw uzytcownikdw

Lista wnioskow uzytkownikow
e ——

Wyhierz jeden z dostepnych

3 - sposobdw wyszukiwania:
Szukaj po identyfikatorze uivtkon % P ¥

» po identyfikatorze
uzytkownila,

Identyfik ator uzytkownj login) |kbr0nikl

* DO MHENd, NazWIskd |

{nll, numerze PESEL,
Mazwisko

— a nastepnie podaj szukane
Rk | dane. System przeszukuje

4 G l— wnioski na podstawie danych
NAK:SPRANY: l_:Iok_{a_dnie W takigj postaci, w

SRSy Oczekujacy v jakie] zostaty wpisane.

Typ wniosku o nowy PE o

Data utworzenia 'E'

Identyfikator uzytcownika & i #' Data zlozeni Akcje

IS 12€] €] & 3 M

0 wniozkdw, weswietlam 0 wnioskdw, od 0 do 0. Strona 070,

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika (login), np. ,,kbronik”;

@ Wybrac przycisk ,,Wyszukaj”.
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Ekran 2.5. Lista wnioskow uzytkownika i wybranie wniosku

Do momentu potwierdzenia profilu zaufanego przez osobe potwierdzajaca

o potwierdzenie profilu zaufanego mozna ztozy¢ wiecej niz jeden.

wnioskow

Lista spraw Moje konto 0 ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontalt Konfiguracja =

Podsystern Kormunikacyinyg Rejestr 2darzer Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes wi Strona gléwna » Potwierdzanie profili zaufanych =  Lista wnioskdw uzytcownilcdw

Lista wnioskdw uzytkownikow

Oto lista wnioskdw
wybranego uzytkownika, W
m celu przeprowadzenia
dalszych operacji na
_ wniosku, kliknij Szczegoly
wniosku zloZzenia Akcje wniosku,

Identyfikator
uzytcownilea

Imie Nazwisko PESEL oty Data

kbranik Karal  Bronik 75031610531 Oczekujacy soiasan- |  EeEASA- [yl ol
kbronik karol  Bronik 75031610531 Oczekuiacy 2910 ns Szczegoly wniosku

2011-04-27

kbronik Karal  Bronik 75031610531  Oczekujacy 150 0g.05

Szczegoly wniosku

I 2L €] (2 % 3

3 wnioskdw, wyswietlarmn 3 wnioskdw, od 1 do 3, Strona 171,

Wybor wniosku:

@ Nacisnac przycisk ,,Szczegoty wniosku”.

W przypadku pustej listy wnioskow lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

osoba zgtaszajaca sie w Punkcie Potwierdzania jest informowana

o koniecznosci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i konczy sie proces potwierdzania.
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Ekran 2.6. Szczegdty wniosku - wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodno$¢ danych z dokumentu osoby wnioskujacej z danymi

znajdujacymi we wniosku.

Lista spraw Moje konto O ePLIAR Podmioty Publiczne Pormoc Eontakt Konfiguracja
Podsvstermn Komunikacying Fejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych
Jestes w: Strona gqltéwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskéw uZytkownikédw > Szo Gty iosku o profil fany uzytkownika

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

Aby mozliwe bylo nadanie profilu
Ic_leré(tvﬁk_alfnr . Lbronik zaufanego, konieczna jest
uzytkownika (login) Drukuj wnioselk zgodnoéé danych z profilern
e lonta uzytkownila na ePUAP i 2
mig Karal 3 2 :
rejestremn referencyjnymm, jak
. ; Potwierdz wrydruk rawniez z dostarczonym
Nazwisko Bronik ; gt
dokurnentern toZsamosci,
Zweryfikuj zgodnosé danych, W
PESEL 75031610531 Pokaz inne wnioski uzytkownika przypadku rozhieznogei nalezy
ad rrail i i - odrz'uc:lc: wnlosek, wpisujas
res esmar marek.gaza@msuia.gov.p powdd odrzucenia. Uzasadnieni
to bedzie wido
i facego.,

Znak sprawy

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj Ustal znak sprawy

o [X¥2.1234,6.2011

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ znak sprawy, znak sprawy nadaje sie zgodnie z zasada opisana powyzej;

@ Nacisna¢ przycisk ,,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i nacisnieciu przycisku ,,Ustal znak sprawy” nastepuje automatyczna weryfikacja

danych wystepujacych we wniosku.
Nastepny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika (nastapito

automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danymi wystepujacymi w profilu ePUAP);

- Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastapito automatyczne poréwnanie Numeru

PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu PESEL).
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Ekran 2.7. Szczegdty wniosku - weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku pozytywnej

weryfikacji drukuje dwa wnioski.

I 3 T 3 Kanlgumsia =

Potwierdzanse pralil zaufany oh

Szezegoly wikosku o protil zautany ey thownika

o Winiosek przypsany.

poe—p—
by Mo iy Byeo riadanis prod

[dentylikatas
udythawnika [lagin)

Eimuig

Mazwisho

FESEL "a031510531

BAdres e-mai T o AT s u P

Znak sprawy

Znak sprawy w PRL.

Pobwierdzaincym 123 5,2011

Mazwa Punktu Potw. WSlA=

Wyniki werplikacll wprowadzonych danych z kontem udyticowniia

HNazwa pola Dane z winiasku Dane abecne w kancie eFUAP Wynak werylkac)i
Tckor
T prF.
Aoy
TH PES FEI3161052] rE131510531 A YT
dres @ (A T . M 3 T ¥

Wynild werpliksc)i wprowsdzonyeh danyeh = rejestrami

Hazwa pola Dane z wnioski Wymik wery fikach

Nalezy wydrukowac wniosek w dwoch egzemplarzach, podpisac i zaakceptowac wydruk:
@ Nacisnac¢ przycisk ,,Drukuj wniosek”;

@ Nacisnac¢ przycisk ,,Potwierdz wydruk”.
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Ekran 2.8. Szczegdty wniosku - podpisanie profilu zaufanego

k)
L]

Sc< gty wrron b o prodd saadany

wE i

o Wipdrula pefwcannde corp,, Frad il ror BaNTE L o

Idem pliator

s . : m . e o
kel Sdwrika L =

L '] . .
Wikl STy
Mg e e ke o ] £ oy itk
mELEL E Pt v wonic i okt Acreria
Fdrich @-m A1 Rl e T G ‘N

itk s

Endla sprawy w Mt
Pt vereds adas

Sz wra Pariaf i Pofte.

Wynilkd wrery filag)l wprowmdzooych danych z kontem wkytloownilon

Duiene olborme ™ Wi Wyma

5
N d T Dz £ wreom Ly T e i

Wynikd weryfikaci wprovadzomch danych z rejestraml

Narwa pols Dar 2w reom Wymra wmergidas )

L

D't 50 el

Podpisanie profilu zaufanego:

@ Nacisnaé przycisk ,,Podpisz profil zaufany”.
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Ekran 2.9. Decyzja sposobu podpisania profilu zaufanego

Povrdid adroucsnia wenbasiu Dot wnlosok

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 2.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego

Decyzja
Pavedd adrzucents wnlasky Ddrzrwrniosek
o o o e o e o o e e e e e e e e e e e e e e e e
:Haz Jedemn profll zautTany
Profil zautamy |
asaty: Jmrzy Wl
Data ptworzamia S0 e E

1
1
]
]
1
! 11:47:03
]
!
1
1
.
.
1

Il;l,.s‘- J=£0 = chesy podplsas winkasky przy uEyoiu profilu Zauisnegs, uy] prevoisiu powye]. 1

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Uzyj tego profilu zaufanego”.
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Ekran 2.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikujacym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzajacego wystany jest kod weryfikacyjny, ktory nalezy skopiowac i

wklei¢ do okna ,,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomosc jest opisana jako: nadeszta od ,,powiadomienie.epuap@mswia.gov.pl”,

a temat to ,,Autoryzacja PZ”.

Powdd odrzucenia wniosku

Musisz potwierdzic podpis

| Podpizanie wniosku wyrnaga dodatkowej autorvzacii, Ma adres e-mail, ktdry zostal wushany
W podczas rejestracii profilu zostata whagnie wystana wiadomosE zawierajaca kod potwierdzenia,

Sprawdz wiadomos< a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

0 Mie otrzymates kodu? Spravedz co zrobic

E Kod wervfikacyiny: hUIMiEquDdDdEIka eF Zatwierdz

L Jesli nie cheszz podpizad wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uiyj praycizku powyiej,

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Zatwierdz”.
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Ekran 2.12. Utworzenie profilu zaufanego

Powdd odrzucenia wniosku

U orz profil
zaufan

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Utworz profil zaufany”.

Ekran 2.13. Akceptacja utworzenia profilu zaufanego

Potwierdzenie ubworzenia profilu zaufanego

Ceyjestes pewienfpewna, ze choesz stworzyd profil zaufany?

. Akceptuj - Anuluj
J |

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Akceptu;j”.
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Ekran 2.14. Utworzony profil zaufany

M fe hs i s AT Padinmody Puddcsis Priziri o K onkn Konfligurscja =

Polwierdzanie pronl zautanych

Jastad w i HNS-2 i i i > 4 i > Srczegioly wnioshu o profil zaulany viylhownike

Szczegily wniosku o profil zaufany uzytoownika

0 Wnioseh rashceplowany.

Identylikator

uiythownilks (login e
Diruku] wnlossk
Imie Kan

Wyed ruk
Mazwisho Broik patuderdrony
RS ALG1A531 Poka Inne wniosid uytownika

Adres s-mail 18 nek. gara @mawia.gov.p
Znak sprawy w PEL. WY T.1274.6.201 1

Polwierd zajacyim

Mazwa Punkiu Poltw. WISLAF

Informacje o potwierdzeniu

Invie Osaby Polw, IR
Maswisho Osoby Polw.,  “owal=ma

Data shceptacii 20

Profil zaulany Prrejdt do profilu zaufanego 1

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Przejdz do profilu zaufanego”.
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Ekran 2.15. Prezentacja profilu zaufanego

i ki s AT ey Publicens 1o i ki | Konliguracjs =

Potwicrdzenie profili zeuTenych

Jastad w: i - 4 aufa - i v Brezegoly profilu zsufanego dls uivthowniks

Szczegily profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik
Dane profilu zaufanego Szczeqgity profilu

Slatus

Dala utworzenia 2011-04-28 15:12:54 2 au
ik Proediug

puloryzscii.

m 1
acEni] prEye
Dale uniewasdnisnia =) Uniewasnlj wadnosd/ zmien uslawienia

Data wygasnigcia 2011-10-28 15:12: 5

Wninsek Preejd? do wnlosku

Znak sprawy AYZ.1234.6. 2011

Metoda suloryzacii =-ma

Paramelr
auboryzacii

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papierowej zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wniosek w postaci papierowej osobie

whnioskujacej o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP i konczy sie proces potwierdzania Profilu Zaufanego.

Nastepnie moze przejs¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,,Potwierdzanie profili zaufanych”.
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Ekran 2.16. Przyktad btedu - Profil Zaufany o podanych danych juz istnieje

Lista spraw Maoje konta o =PLIAR Podroioty Publiczne Pormoc © Kontakt Konfiguracja =
Podsystem Komunikacyiny Eejestr Zdarzan Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes wi Strona gtdwna » Potwierdzanie profili zaufanvch = Lista wnioskdw uivtkownikdw > Szczegdly wnioshu o profil zaufany uzythownika

Szczegoly wniosku o profil zaufany uzytkownika

9 Profil Zaufany o podanych danych juz istnieje

Aby rozlive byto nadanie
In!enu‘tyﬁk?l::nrl 2 kbronik profilu zaufanegao, konieczna
uzythovenika (login) jest zgodnosé danyeh =
i e profilern konta uzytkownika
B ke na ePUAP i z rejestrem
3 : referencyjinym, jak rawniez z
Nazwiske Bronik dostarczonym dokumentem
toZsamodsc, Zweryfikuj
PESEL TFS031610531 zgodnosd danych, W
dk e
Adres e-mail marek.gaza@mswia.gov.pl DR BRI R

nalezy odrzucié wniosek,
wpisujac powdd odrzucenia.
Uzazadnienie to bedzie

Znak sprawy w Pkt
Potwierdzajacym

KYZ,1234,7.2011

Nazwa Punktu Potw. WSIAP
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2.4, Postac papierowa Wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

Nazrwa punktu potwier
ypetnia system na pod podmit
Data zlotenia wniosku
anak sprawy w PP* ia system>
< obligatoryjnie wypelnia w systemie pi ik punktu potwi ego wedlug rasad Instrukgji Koncelaryjnej PP>
WNIOSEK
o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP
A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej:
1. Dane osobowe:
imig nazwisko numer PESEL
Vo system na profilu ipeinia system na pod profilu udy i la system na ie profilu uzytk ik
skiodajgeego wniosek> skiadajgcego wnigsek> sklodajgcego wniosek>
2. Dane o koncie ePUAP:
identyfikator utytkownika adres poczty elektronicine)
ia system na ie profilu u# ik jqceg ypeinia system na pod: profilu uytkownika skladoj
3. Sposdb autoryzacji:
ypeinia system na pod: deklaragji uty £go
4. Odwiadczenie osoby wnioskujaceij:

Whioskodawca oswiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku s prawdziwe i aktualne;

2) zapewni poufnosc danych, ktére mogtyby byé wykorzystane do ztozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP przez osoby trzecie;

3) nie udostepni konta osobom trzecim;

4) niezwtocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

5) wyrata zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego

ePUAP.
2j data ** podpis**
<wypelnia odrgcznie skfadajgcy wniosek po wydrukowaniu> <wypefnia odrgcznie y wniosek po wydr >

B. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu

potwierdzajgcego:
imig nazwisko
P system na ie profilu w roll asoby P system na p profilu & i epuiq w roli osoby
patwierdzajqcef> potwierdrajqcej>

C. Informacje dotyczace potwierdzenia profilu zaufanego ePUAP':

czas dokonania potwierdzenia

<wypefnig odrgcznie osobo potwierdzojqco na

podstawie donych z systemu>

miejscowosé, date podpis osaby ) do p profilu raufc ePUAP

<wypeinia odrgcznie osobo potwierdzajqca po

wydrukowonia > <wypetnia odrecznie osobo potwierdzajqce po wydrukowaniu >

albo Informacja o niepotwierdzeniu profilu zaufanego ePUAP:

czas niepotwierdzenia

<wypeinia odrgcznie osoba potwierdzojqca>

przyczyny niepotwierdzenio

<wypefnia odrgcznie osoba potwierdzrojgco>

miejscowost, dato podpis osoby do p: io profilv zoufe ePUAP
P osoba i po . . 5
m;u*owﬂ,‘,; > & e <wypelnia odrgcznie osoba potwierdzojgea po wydrukowaniu >

Wypelnia punkt potwierdzajgcy.  ** Wypeinio osoba wnioskujgca.
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3. Przedtuzanie waznos¢ Profilu Zaufanego

Realizacja zadania ,Przedtuzenie waznosci Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujacych

podstawowych czynnosci:
- Stwierdzenia tozsamosci osoby zgtaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujacej o przedtuzenie
waznosci Profilu Zaufanego;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez osobe wniosku w postaci papierowej

nastepuje przedtuzenie waznosci Profilu Zaufanego.

Szczegotowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomoca schematu procesu
przedtuzania waznosci profilu zaufanego. Jego uszczegotowieniem jest tabela zawierajaca opisy poszczegdlnych
czynnosci i odwotania do ekranéw za pomoca ktérych dokonuje sie przedtuzenia waznosci profilu zaufanego w

systemie ePUAP.
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3.1. Schemat procesu przedtuzania waznosci profilu zaufanego

PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujgca
o przedtuzenie waznosci Profilu Zaufanego

Pracownik
Punktu Potwierdzajacego

Poczatek

1. Zgtoszenie sie w PP

i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

NIE 2. Czy tozsamo$¢ osoby

danych

6. Otrzymanie informacji o koniecznosci

zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie elektronicznego Whniosku

NIE 5. Czy istnieje

ztozenia elektronicznego Whniosku

9. Otrzymanie informacji o koniecznosci

przynajmniej jeden Wniosek?

7. Wybranie z listy pierwszego
lub kolejnego Whniosku

TAK

8. Czy wszystkie

ztozenia poprawnego Whniosku

11. Otrzymanie informacji o niezgodnosci

Whioski sprawdzone?

NIE

NIE 10. Czy dane

danych z dokumentu i z Wniosku

16. Podpisanie Wnioskéw

z dokumentu zgodne z danymi
we Whiosku?

12. Nadawanie Znaku sprawy

13. Czy automatyczna
weryfikacja pozytywna?

TAK

14. Drukowanie dwéch
egzemplarzy Wniosku
v

15. Przediozenie do podpisu Wnioskéw

w postaci papierowej

W postaci papierowej

17. Czy Whioski

21. Otrzymanie jednego egzemplarza

A\

zostaty podpisane?

18. Przediuzenie waznosci
Profilu Zaufanego

19. Nieprzedtuzenie waznosci
Profilu Zaufanego
v
20. Archiwowanie jednego egzemplarza

Whiosku w postaci papierowe;j
]

|

Whiosku w postaci papierowej
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3.2. Opis schematu procesu przedtuzania waznosci profilu zaufanego

Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca
o przedtuzenie waznosci
Pz

Pracownik

Punktu Potwierdzania

Opis czynnosci

Nr ekranu

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie

dokumentem

Osoba wnioskujaca po  wystaniu  wniosku
elektronicznego o przedtuzenie waznosci profilu

zaufanego zgtasza sie do dowolnego PP;

Osoba wnioskujaca legitymuje sie Dowodem

Osobistym lub Paszportem.

2. Czy tozsamos¢ osoby

zgodna z dokumentem?

Pracownik PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci
osoby wnioskujacej na podstawie okazanego

dokumentu Dowodu Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:

- identyfikacji osoby z dokumentem;

- autentycznosci dokumentu.

W przypadku zgodnosci:

Przejs¢ do punktu 4.

3. Otrzymanie informacji

o niezgodnosci danych

KONIEC PROCESU

W  przypadku  stwierdzenie = niezgodnosci

tozsamosci osoby lub postugiwania sie ztym
dokumentem Pracownik PP postepuje zgodnie z

procedura obowiazujaca w podmiocie publicznym.

4. Wyszukiwanie
elektronicznego

Whniosku

Pracownik PP:

- po wyborze ,,Listy wnioskow uzytkownikow” -
Ekran 3.1;

- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran 3.2;

- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran 3.3;

- wprowadza dane stuzace do wyszukiwania i
naciska przycisk ,,Wyszukaj” - Ekran 3.4;

- otrzymuje liste Wnioskow, lista moze by¢ pusta
- Ekran 3.5.

3.1,
3.2,
3.3,
3.4,
3.5

5. Czy istnieje
przynajmniej jeden

Whniosek?

Whnioskodawca do momentu potwierdzenia profilu

zaufanego moze ztozy¢ wiele  wnioskow

o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego.
Jesli istnieje przynajmniej jeden wniosek to:

Przejs¢ do punktu 7.

3.5

6. Otrzymanie informacji
o koniecznosci ztozenia
elektronicznego

Whniosku

KONIEC PROCESU

W przypadku pustej listy Pracownik PP informuje
osobe o koniecznosci ztozenia wniosku za pomoca
ePUAP.

3.5
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Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca

Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu

o przedtuzenie waznosci

Punktu Potwierdzania
Pz

7. Wybranie z listy Wybranie Wniosku przez nacisniecie przycisku 3.5
pierwszego lub ,,Szczegoty wniosku”.
kolejnego Wniosku

8. Czy wszystkie Wnioski Jesli zostat pobrany Wniosek do sprawdzenia to 3.5
sprawdzone? nalezy:

Przej$¢ do punktu 10.

9. Otrzymanie informacji W przypadku sprawdzenia wszystkich Wnioskow 3.5
o koniecznosci ztozenia i wszystkie byty btedne nalezy poinformowac
poprawnego Wniosku osobe o0 koniecznosci ztozenia poprawnego
lub koniecznosci Whniosku.
zgtoszenia sie do W przypadku negatywnej weryfikacji numeru
wiasciwego Urzedu PESEL nalezy poinformowa¢ osobe wnioskujaca o
Gminy w celu ztozenia koniecznosci zgtoszenia sie do wtasciwego Organu
wniosku o aktualizacje Gminy w celu ztozenia wniosku o aktualizacje
numeru PESEL w bazie numeru PESEL w bazie danych PESEL.
danych PESEL.

KONIEC PROCESU

10. Czy dane Nastepuje sprawdzenie danych z dokumentu 3.6
z dokumentu zgodne osoby wnioskujacej z danymi we Wniosku.
z danymi we Wniosku? | jeg| dane sie zgadzaja to nalezy:
Przejs¢ do punktu 12.

11. Otrzymanie W przypadku niezgodnosci danych nalezy 3.6
informacji o poinformowac o tym osobe wnioskujaca oraz o
niezgodnosci danych z tym, ze nalezy ztozy¢ poprawny Wniosek.
dokumentu
i z Wniosku

KONIEC PROCESU

12. Nadawanie Znaku Nalezy nadac Znak sprawy zgodnie z zasada 3.6
sprawy opisang powyzej.
13. Czy automatyczna ePUAP automatycznie sprawdza zgodnos¢ danych 3.7
weryfikacja pozytywna? | z wniosku z danymi w profilu konta osoby
wnioskujacej oraz z danymi wystepujacymi w
bazie danych systemu PESEL.
W przypadku niezgodnosci, wprowadza sie¢ do
elektronicznego Wniosku powdd odrzucenia
whniosku i naciska przycisk ,,0drzuc¢ wniosek” oraz
przechodzi do wyboru kolejnego Wniosku:
Przejs¢ do punktu 7.
14. Drukowanie dwoch Pracownik PP naciskajac przycisk ,,Drukuj 3.7

egzemplarzy Wniosku

wniosek” drukuje dwa egzemplarze wniosku, po
poprawnym wydrukowaniu wnioskow akceptuje

zakonczenie drukowania.
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Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca

Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o przedtuzenie waznosci
Punktu Potwierdzania
Pz
15. Przedtozenie do Pracownik PP przedktada osobie wnioskujace 3.7
podpisu Wnioskow Whnioski w postaci papierowej do podpisu.
w postaci papierowej
16. Podpisanie Wnioskow Osoba wnioskujaca moze w tym momencie sig 3.8
w postaci papierowej rozmyslic¢ i nie podpisa¢ Wniosku.
17. Czy Wnioski zostaty Jesli osoba wnioskujaca nie podpisata wnioskow w 3.8
podpisane? postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit
brak autentycznosci podpisu to:
Przejs¢ do punktu 19.
18. Przedtuzenie waznosci | Pracownik PP na wniosku w postaci papierowej 3.8, 3.9,
Profilu Zaufanego w miejscu przedtuzania waznosci profilu | 3.10, 3.11,
zaufanego wpisuje czas, miejsce i date | 3.12, 3.13,
potwierdzenia i sktada podpis oraz podpisuje 3.14, 3.15
elektroniczny Wniosek.
Na wniosku w postaci papierowej beda wypetnione
w polu C, Informacje dotyczace przedtuzenia
waznosci profilu zaufanego.
Przejs¢ do punktu 20.
19. Nieprzedtuzenie Pracownik PP na wniosku w postaci papierowej 3.8

waznosci Profilu

Zaufanego

w miejscu nieprzedtuzenia waznosci profilu
zaufanego wpisuje czas, przyczyne, miejsce i date
nieprzedtuzenia waznosci i sktada podpis oraz
wprowadza do elektronicznego Wniosku powod
nieprzedtuzenia waznosci PZ i naciska przycisk

,0drzué wniosek”.

20. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w

postaci  papierowej zgodnie z  zasadami

obowiazujacymi w podmiocie publicznym.

21. Otrzymanie jednego
egzemplarza Wniosku
w postaci papierowej,
ewentualnie informacji
0 uniewaznieniu
pozostatych na liscie

wnioskow.

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
papierowej osobie wnioskujacej o potwierdzenie

profilu zaufanego ePUAP.

W przypadku pozostania na liscie wnioskow, ktore
nie zostaty rozpatrzone, nalezy poinformowac
osobe wnioskujaca, ze wnioski te zostanag
uniewaznione po 14 dniach od daty ich ztozenia i
otrzyma na poczte elektroniczng informacje o tym
fakcie, ale to nie wptywa na waznos$¢ Profilu

Zaufanego.

3.3. Proces przedtuzania waznosci profilu zaufanego przedstawiony za pomoca ekranéw ePUAP
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Osoba wnioskujaca o przedtuzenie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i legitymuje sie

Dowodem Osobistym lub Paszportem.
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos$¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, autentycznosci
dokumentu, autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje
0 niezgodnosci osobie wnioskujacej, postepuje zgodnie z procedurami obowigzujacymi w danym
podmiocie publicznym dotyczacymi postepowania z osobami legitymujacymi sie niewtasciwym
dokumentem i konczy proces potwierdzania;

- w przeciwnym przypadku wyszukuje wniosek z listy wnioskdow uzytkownikow na podstawie Dowodu

Osobistego lub Paszportu, do tego stuza ekrany od 3.1 do 3.5.
Lista wnioskow uzytkownikow zawiera wszystkie wnioski o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego.

Ponizej zostaty przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajace przedtuzenie waznosci Profilu
Zaufanego. Petny opis narzedzi ePUAP umozliwiajacych zarzadzanie Profilami Zaufanymi znajduje sie w

wInstrukcji uzytkownika - Profil Zaufany”.

Ekran 3.1. Wybor listy wnioskow uzytkownikow

Moje Konte | Wyloguj Pomoc 2= EN

elektro a platforma i % Zalogowany: Jerzy Kowalewski (mgaza)
e ustug administracji publicznej T : ;

Organizacja: WSIAP (wsiap}

Mowe: dokumenty (0}, powiadomienia (0]

Szukaj w portalu ePUAR

Lista spraw Moje konto O ePUAR Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja =
Podsystem Kemunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona glowna > Potwierdzanie profili zaufanych

* Lista wnioskdw ui[tkuwnrkdw\
* Lista profili zaufanych uigtkuwy

Polityka prywatnosci Bezpieczenstwo danych Nota prawna Map= Dostepnosc Pomoc Kontakt

2 Ministerstwo Spraw Wewnetrznych | Administracji. Wszystkis prawas zastrzezone. Przy wykorzystywaniu materiatdw wymagane jest podanie zradla,

INNOWACYINA P UNIA EUROPLISKA
GOSPODARKA NITWER, RERNALIRGD

Na ,Stronie gtownej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili

zaufanych”, a nastepnie nalezy wybrac:

,Lista wnioskow uzytkownikow”.
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Ekran 3.2. Wybor funkcji wyszukiwania

Lista spraw Moje konto O =ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontalkt Konfiguracja ~
Podsystem Komunikacyiny Bejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Stronz gldwna = Potwierdzanie profili zaufanych = Lista wnioskow uzytkownikow
Lista wnioskdw uZzytkownikdw
—_—

Aby wyszukac wniosek o

uzytkownika, nacisnij
= = _

nadanie profilu zaufanego
prey ¥ v
Identyfikator uzytkownika Imig/ MNazwisko PESEL Stan wniosku Data zloienia Akcje Jesli cheesz dodad nowy

vmiosek, nacisnij przycisk
Dodaj nowy wniosek.
0 wnioskdw, wyswietlam 0 wnioskdéw, od 0 do 0. Strona 0/0.

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

@ Wybra¢ przycisk ,,Wyszukiwanie”.
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Ekran 3.3. Wybor sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania
wniosku oraz okresla stan wniosku, w przypadku przedtuzania waznosci profilu zaufanego Stan wniosku jest
»Oczekujacy”, a Typ wniosku ,,0 przedtuzenie”.

Lista spraw Maoje konto O ePUAR Podmioty Publiczne Pomoc Kontalkt Konfiguracja ~

Podsystem Komunikacyiny Bejestr Fdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gfdwna > Potwierdzanie profili zaufanych > Lista wnioskdw uiytkownikow

Lista wnioskdw uZzytkownikow
———

Ty a0 ZE Uyt
identyfikatorze uzytkownika
imigniu, nazwisku i nr PESEL

Szukaj po

Identyfikator uzytkoyfnika (legin}

Wybierz jeden z dostepnych
sposobow wyszukivania:

* po identyfikatorze

Imig
Mazwiska
PESEL
Znak sprawy

Stan wniosku

Typ wniosku

skl il 1

* po imieniu, nazwisku
i numerze PESEL.

a nastepnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokiadnie wtakiej postaci, w
jakiej zostaly wpisane.

Diata utworzenia

Identyfikator uzytkownika Imie Mazwisko PESEL Stan wniosku

£ £ €1 (3 % 3

0 wnioskdw, wyswistlam 0 wnisskéw, od 0 do O, Strona 0/0,

Nalezy:

Data ztozenia Akcje

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, mozna wyszukiwa¢ wedtug:

nidentyfikatora uzytkownika” lub ,imienia, nazwiska i nr PESEL” lub ,,znaku sprawy”;

@ Wybra¢ Stan wniosku ,,0czekujacy” oraz Typ wniosku ,,0 przedtuzenie”.
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Ekran 3.4. Wprowadzanie danych stuzacych do wyszukania wniosku

Po wyborze zestawu wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, nalezy wprowadzi¢ te dane, np.

identyfikator uzytkownika.

Lista spraw Moje konto O ePUAR Bodmioty Publicene Bomoc
Podsystem Kemunikacyjny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona ghéwna > Potwierdzanie profili zaufanveh > Lista wnioskdw wiythownikdw

Kontakt

Konfiguracja «

Lista wnioskow uzytkownikow
T —————————]

Szukaj pa identyfilkcatorze umka :
flagin) kbronk

Identyfikator ugytkowni

Wybierz jeden z dostepnych
sposobdw wyszukivania:

* po identyfikatorze
Ll cmiles

Imig

Mazwisko

PESEL
Znak sprawy
Stan wniosku Oczekujgey :

Typ wniosku

Data utworzenia

* po imieniu, nazwisku
i numerze PESEL,

a nastepnie podaj szukane
dane. System przeszukuje
wnioski na podstawie danych
dokladnie wtakiej postaci, w
jakiej zostaly wpisane.

Identyfikator uzytkownika Imie Nazwisl PESEL Stan wniosku Data zioZenia Akcje

£ ££) <

w
w
-
=

0 wnioskdw, wyswietlam O wnioskéw, od 0 do 0. Strena 0/0.

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika (login), np. ,,kbronik”;

@ Wybrac przycisk ,,Wyszukaj”.

Strona 38 z 62




Ekran 3.5. Lista wnioskow uzytkownika i wybranie wniosku

Mozna ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego.

Lista spraw Moje konto O =sPUAP

Podmicty Publiczne

Bomoc Kontakt

Podsvstem Kemunikacyiny Rejestr Zdarzen

Jestes w: Strona gléwna > Potwierdzanie profili zaufanvch > Lista

Potwierdzanie profili zaufanych

kdw viythownikdw

Konfiguracja =

Lista wnioskow uzytkownikow

Identyfikater _ . Stan
uiytkownika 1mie Nazwisko PESEL whniosku
kbronik Karol Bronik 75021610531 Oczeskujgcy
kbronik Karal Bronik 750216105321 Oczekujgey
1) €@ (%) 3% 30

2 wnioskow, wyswistlam 2 wnioskdw, od 1 do 2, Strona 1/1.

Wybér wniosku:

@ Nacisna¢ przycisk ,,Szczegoty wniosku”.

Data -

zlozenia Akcje

%g 3‘219' :DDSI._ 07 Szczegoly wniosko
%g .1219' 9 Szcregoly wniosko

Lista wnioskow

Oto lista wnioskdw
wybranego
uzytkownika. W celu
przeprowadzenia
dalszych operagi na
wnicsku, kliknij
Szcregoly wniosku.

W przypadku pustej listy wnioskow lub braku poprawnego wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP

osoba zgtaszajaca sie w

Punkcie

Potwierdzania

jest informowana

o koniecznosci ztozenia elektronicznego Wniosku na ePUAP i konczy sie proces przedtuzania waznosci profilu

zaufanego.
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Ekran 3.6. Szczegoty wniosku - wprowadzenie znaku sprawy

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza zgodno$¢ danych z dokumentu osoby wnioskujacej z danymi

znajdujacymi we wniosku.

Lista spraw Maoje konto O ePUAP Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja =

Podsystem Komunikacyiny Rejestr Zdarzen Potwierdzanie profili zaufanych

Jestes w: Strona gidwna > Potwierdzanie profili zaufanyech = Lista wnioskdw uivtkownikiw > Szczegily wniosku o przediuienie wainosci PZ

Szczegoly wniosku o przedluzenie waznosci profilu zaufanego

g Aby mozlive byto nadanie
Identyfikator kbronik profilu zaufanego, konieczna

uzytkownika (login) . . jest zgodnosé danych =
Druku] wniosek " . .
B profilem konta uzytkownika
—- o _ i
- . Potwierds wydrok referencyjnym, jak réwniez =
Nazwisko Eronik dostarczonym dokumentem

tozsamosci. Zweryfikuj

PESEL 75031610531 Pokaz inne wnioski uzytkownika zgodnosc danych., W
adku rozbieznosci
Adres e-mail marek.gaza@mswia.gov.pl E:i:y odrzucic wniosek,
wpisujac powod od
Uz; ¢ o bedzie

widoczne dla wnioskujacego.

z

Znak sprawy

‘D

Znak sprawy w Punkcie Potwierdzaj

Nalezy:
@ Wprowadzic znak sprawy; znak sprawy nadaje sie zgodnie z zasada opisang powyzej;

@ Nacisna¢ przycisk ,,Ustal znak sprawy”.

Po ustaleniu znaku sprawy i nacisnieciu przycisku ,,Ustal znak sprawy” nastepuje automatyczna weryfikacja

danych wystepujacych we wniosku.
Nastepny ekran zawiera informacje:

— Dane wniosku; Znak sprawy; Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z kontem uzytkownika (nastapito

automatyczne poréwnanie danych z wniosku z danymi wystepujacymi w profilu ePUAP);

- Wynik weryfikacji wprowadzonych danych z rejestrami (nastapito automatyczne poréwnanie Numeru

PESEL, Imienia i Nazwiska z danymi wystepujacymi w bazie danych systemu PESEL).
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Ekran 3.7. Szczegdty wniosku - weryfikacja

Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza wynik weryfikacji automatycznej, w przypadku pozytywnej

weryfikacji drukuje dwa wnioski.

Zomoc, ¥o Konligumcia *

Potwierdzanie profill zautany o

Szczeqady wniosku o profil zautany vzytkownika

o Wninsek przypsany.

pop——
AETy rrc i Byeo radsnis prod

LdentyTikator o

uZythownika [lagin) P S

Ermue Kare ——————

Mazwisho Arar

PESEL TRI31610531 Fobm inne vendoskd why thowmiks P parp—
S e I bBode'e widoczne dia wr
Znak sprawy

Znak sprawy w FRL

AR 7.1235.56,2011

Mazwa Punktu Potw.

Wyniki werplikacli wprowadzonych danych z kontem udytiownika

Mazwa pola Dame = winkasky Dane abecne w kancie ePUAP  Wynak weryldkaci
Tiken
T Ao
Az
T 1510531 d31410531 x
Hures 3 i ¥ M3 - T m ¥ TS ¥ W

Wynikl werylikacli wprowadzonych danych z rejestrami

Hazwa pola Dane z wnéosku Wyndk weryTikacii

Nalezy wydrukowac wniosek w dwdch egzemplarzach, podpisac i zaakceptowac wydruk:
@ Nacisna¢ przycisk ,,Drukuj wniosek”;

@ Nacisnac przycisk ,,Potwierdz wydruk”.
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Ekran 3.8. Szczegdty wniosku - podpisanie profilu zaufanego

-
L]

o Wi yrirue et wesondle ooy, MG T o Bat T wE. T

bdoripdiaadion
anf e ey | Regen

L

i e oo

Tyl

il s 8 ey

MELEL [ R S T e o
L 2 LT e A Tl
i, R i Ak i Pl ey et ol Llbsd s )
b b Widdces did

dndfa spraey e N
12w rendls agd

M wra Punatu Pote.

Wiynilld waryfiliac) wprowadzonych danych 2 kontam ubythowniion

rtiak R

Daine oo e m oo Wy

PRI wPruARP gl e j

Drdmie £ wreom

Wy wery fikach wprowadzoary ch danych = rejestrami

Nar s ol Bine & e b Wy, s

L

Dl ol il

Podpisanie profilu zaufanego:

@ Nacisna¢ przycisk ,,Podpisz profil zaufany”.
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Ekran 3.9. Decyzja o sposobie podpisania profilu zaufanego

Drescyzja
Paowndid odroucenls w
uh
__________________________________________________________________ B
o okajne
podgizy Podplsz profiiem zaufanym Podplsz certyficatem
4

i} Podplsz dokument cartyficatam lub profilam. i:rl:lnt-unzrb:uz‘||l?ﬂ:I

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Podpisz profilem zaufanym”.

Ekran 3.10. Potwierdzenie wyboru profilu zaufanego
Decyzja

Powdd odrzucenta wnlasku Odrzol wnilosek

'Mazz jeden profll zaufany

Profl zautsmy

asaty:

i
I
1
1
'
'
1 Dt ubwarzania
'
'
'
1
'
'
1

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Uzyj tego profilu zaufanego”.
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Ekran 3.11. Potwierdzenie podpisu kodem weryfikujacym

Na adres poczty pracownika punktu potwierdzajacego wystany jest kod weryfikacyjny, ktory nalezy skopiowac i

wklei¢ do okna ,,Kod weryfikacyjny:”.

Na skrzynce odbiorczej poczty wiadomosc jest opisana jako: nadeszta od ,,powiadomienie.epuap@mswia.gov.pl”,

a temat to ,,Autoryzacja PZ”.

Decyzja

Rowdd odrzucenia wnlasiku Odrzue wnlosek

Musisz potwierdzid podpis

rejestracil profily zostads wisinke wysisns wisdomobs zawlerajscs kod potwisrdzanis. Soreeds
wiadomaoss a nastepnls wiplsz ten kod v pale

1
1
1
Podpisanie wnlasiu wymaga dodativowe] autaryzac)l. Ma adres =-mall, ktdry zosta wysiany podczas !
1
1
1
1
'

'
1

'

'

'

'

1

'

! Kod wenyBkacyimy:
'

1 GF e otrzymatel kodu? SprawdE
'

'
1
'
'
'
'

HLE JmSu mie chesz poopisal wNISKY DI L2yCiu DRofiy Zautanege, uly] DTZYCisky Doy '

Nalezy:

@ Wybra¢ przycisk ,,Zatwierdz”.
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Ekran 3.12. Przedtuzenie waznosci profilu zaufanego

Powdd odrzucenia wnicsku

Utworz profil
zaufan 1

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Utworz profil zaufany”.

Ekran 3.13. Akceptacja przedtuzenia wazno$¢ profilu zaufanego

Potwierdzenie utworzenia profilu zaufanego
Czy jestes pewien/pewna, ze chcesz przedhuzyc waznosc profilu zaufanego?

Akceptuj

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Akceptuj”.
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Ekran 3.14. Przedtuzona waznos¢ profilu zaufanego

LIsta SOTN Hgiz konta O =PLAPR Podmigty Publiczns Bomac L% luie- Lo Konfiguracia
----- - i ¢ Aajmctr Foamrrad Potwierdzanle profill zautfanych
Jegtef v SIron oienm > Botwlsrdzanis profll Fautamech x> LiEta wnlopkde ivtgwnlide > Soozegidy wnlosku o proediudenie wainoso FE

Szezeghty wniosku o preedivienie watnodei profilu zaufanego

o Wnioszk zaakoeptowany.

Wrniosek raskceptowany

Winkosek, kborega szozegity

e wcoranili ogiaiacs Tasta Taskosgtowany, ©a

udythkownlka [login) OZNSCTA, 2 UTAOrZond W
adporakedz] na ten wnkosek profll
Tmilg: ¥ zautany. Aty ab=jrzal jaga
, mak=Ey naclsngt prryclEk

Hazwisko Branii Przeldi do zaufanego profilu.
FESEL 75031510531
Adres e-mall marsk. gara@mewia. gov. pi

Znak spray

Znak sprawy w PRt

P erdzatas IXY.21.2011

Nazrwa Punktu Potw. WELAR

Informacje o potwierdzeniu

Imig D=oby Potw. J=rzy
Hazwisko Dsoby Potw.  Sowalewsi

Data akceptachl 2011-05-07 21:24: 18

Frofll zaufany PrzeidE do profiiu zaufanego

Nalezy:

@ Wybrac przycisk ,,Przejdz do profilu zaufanego”.
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Ekran 3.15. Prezentacja profilu zaufanego

stazota M= kontg O =ElaE Podmilgty Publicrne Pamac ftalire-Tod Konflguracia -
Bodrvet =m Kom = by Bst=gtr Zoarred Potwierdzanie profill zaufanych
Jactaf w Sirons dwne > Bobwlerdranis grofll zagtsmech = sia kg kde usvikoenikde > Srczegddy profilu zaufanego dia udytkownilka

Dane profilu zaufanega Szezegity profilu

J=£a winEoiolal profily wonkes ke

Status Wy a przsdicenks gknesy warnakol g
prafily zautansga lub zmiang
Data utworzenla 2011-05-07 Z1:21:40 usTawlen mutaryzacy, nacking

orzycisk Przediuz

wainoilf zmikeh ustawilenla
o = =5

=l wrinciclal profilu wnbskugs o
unb=waznianis }aga prafilu
zaufanega, nackinl przyclsk
Unilewaznl].
Wniloszk [—— J=£ winfoiolal profily wonkeskuls o
e Twaryfioosank= jaga prafiiy

zaufanaga, nackinl przyclsk
ZwraryTiku].

Data wygasnigda  2711-11-07 21:21:40

ZTnak sprawy ZX¥.21.2011

Metoda avtoryzacil =-ma

Faramatr

= ol marsk. gazafmswia. gov. o

Pracownik Punktu Potwierdzania archiwizuje jeden Wniosek w postaci papierowej zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w podmiocie publicznym oraz przekazuje drugi Wniosek w postaci papierowej osobie
wnioskujacej o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP i konczy sie proces przedtuzania waznosci Profilu

Zaufanego.

Nastepnie moze przejsc¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,,Potwierdzanie profili zaufanych”.
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3.4

Postac papierowa Wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP

ierds ego

Nazwa punktu

q
<wypetnia system na podstawie identyfikatora podmiotu>

Data zloienia wniosku
2nak sprawy w PP* <wypetnia system>
< obligatoryjnie wypetnia w systemie pracownik punktu potwierdzajgcego wedfug zasad Instrukcji Kancelaryjnej PP>
WNIOSEK
o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o przediuzenie wainosci profilu zaufanego ePUAP
A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej:
1. Dane osobowe:
imig nazwisko numer PESEL
P system na p profilu uzy il <wypetnia system na podstawie profilu uzytkownika petnia system na pod: ie profilu uty
skiodajqcego wniosek> skiadajgcego wniosek> skladojgcego wniosek>
2. Dane o koncie ePUAP:
identyfikator uzytkownika adres poczty elektronicznej
ypetnia system na pi profilu uzy i jqeego wniosek> <wypetnia system na podstawie profilu uiytkowniko skiodajqcego wniosek>

3. Sposdb autoryzacji:

<wypetnia system na podstawie deklaracji uZytkownika skfadajgcego wniosek>

4. Oswiadczenie osoby wnioskujgcej:
Whnioskodawca oswiadcza, ze:
1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

ePUAP przez osoby trzecie;
3) nie udostepni konta osobom trzecim;
4) niezwtocznie uniewazni profil zaufany ePUAP w przypadku utraty kontroli nad kontem ePUAP;

2) zapewni poufno$c danych, ktére mogtyby by¢ wykorzystane do ziozenia podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

5) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do potwierdzenia profilu zaufanego
ePUAP.
miejscowost, data ** podpis**
e 200
<wypetnia odrecznie skiadajqcy wniosek po wydrukowaniu> <wypetnia odrecznie s jqcy wniosek po wyd'

B. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajgcego:

imig nazwisko
<wypetnia system na pod ie profilu uzy jqcego w roli osoby ypetnia system no ie profilu uZytk ik epujgcego w reli oseby
potwierdzajqcej> potwierdzajqcej>

C. Informacje dotyczace przedtuieniu waznosci profilu zaufanego ePUAP

czas dokonanig przedtuienia wainosci

<wypetnia odrecznie osoba przediuiajgco wainosé
na podstawie donych 2 systemu>

migjscowos’, data podpis osoby 4 2j do p ia profilu ePUAP

<wypelnio odrgcznie osoba przedfuzajgca wainosé po
wydrukowaniu >

<wypeinia odrecznie osoba przediuiajgca wainosé po >

albo Informacja o nieprzedtuzeniu waznosci profilu zaufanego ePUAP:

czas niep, 1 wainosci

<wypelnia odrecznie osoba przediuiojgca wainosc >

prayczyny niep i profilu ePUAP

<wypefnia odrecznie osoba przediuzajgea wainose >

miejscowosé, data podpis osoby up inionej do

potwi profilu ePUAP

<wypetnia odrgcznie osoba przediutojqea wainosé po

wydrukowaniu > <wypefnia odrgcznie osoba przediuzajqca wainosé po wydruk iu>

Wypetnia punkt potwierdzajgcy. ** Wypeltnia osoba wnioskujgca.
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4. Uniewaznianie Profilu Zaufanego

Realizacja zadania ,,Uniewaznianie Profilu Zaufanego” wymaga wykonania nastepujacych podstawowych
czynnosci:
- Stwierdzenia tozsamosci osoby zgtaszajacej sie w Punkcie Potwierdzania, a wnioskujacej o

uniewaznienie posiadania Profilu Zaufanego;

— W przypadku zgodnosci tozsamosci i odrecznym podpisaniu przez te osobe wniosku w postaci papierowej
nastepuje uniewaznienie Profilu Zaufanego.

Szczegotowy opis realizacji tego zadania zostat przedstawiony za pomoca schematu procesu
uniewazniania profilu zaufanego, jego uszczegoétowieniem jest tabela zawierajaca opisy poszczegoélnych
czynnosci i odwotania do ekrandw za pomoca, ktorych dokonuje sie uniewaznienia profilu zaufanego w systemie
ePUAP.
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4.1. Schemat procesu uniewazniania profilu zaufanego

UNIEWAZNIANIE PROFILU ZAUFANEGO

Osoba wnioskujaca Pracownik
0 uniewaznienie Profilu Zaufanego Punktu Potwierdzajgcego

Poczagtek

1. Zgtoszenie sie w PP
i legitymowanie sie dokumentem

3. Otrzymanie informacji o niezgodnosci NIE
danych -

2. Czy tozsamos¢ osoby
zgodna z dokumentem?

4. Wyszukiwanie Profilu Zaufanego

6. Otrzymanie informacji o braku NIE
waznego Profilu Zaufanego i mozliwosci
ztozenia elektronicznego Wniosku
o potwierdzenie Profilu Zaufanego

5. Czy istnieje
wazny Profil Zaufany?

A

NIE

7. Czy dane z dokumentu
zgodne z danymi
w Profilu Zaufanym?

8. Otrzymanie informacji
niezgodnosci danych

9. Drukowanie dwoch egzemplarzy

Whiosku
v

11. Podpisanie Wnioskow 10. Przedtozenie do podpisu Wnioskow
w postaci papierowej w postaci papierowej

NIE

12. Czy Whioski
zostaty podpsiane?

\

13. Uniewaznienie Profilu Zaufanego

14. Nieuniewaznienie Profilu Zaufanego

v

15. Archiwowanie jednego egzemplarza
Whiosku w postaci papierowej

16. Otrzymanie jednego egzemplarza \
Whiosku w postaci papierowej

l«—
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4.2. Opis schematu procesu uniewazniania profilu zaufanego

zgodne z danymi

w Profilu Zaufanym?

Przejs¢ do punktu 9.

Czynnosc¢
Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
1. Zgtoszenie sie w PP Osoba chcaca uniewazni¢ profil zaufany zgtasza sie
i legitymowanie sie do dowolnego PP i legitymuje sie Dowodem
dokumentem Osobistym lub Paszportem.
2. Czy tozsamos¢ osoby Pracownik PP dokonuje sprawdzenia tozsamosci
zgodna z dokumentem? osoby na podstawie okazanego dokumentu Dowodu
Osobistego lub Paszportu;
Sprawdzenie tozsamosci polega na:
- identyfikacji osoby z dokumentem;
- autentycznosci dokumentu.
W przypadku zgodnosci:
Przejs¢ do punktu 4.
3. Otrzymanie informacji W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci
o niezgodnosci danych osoby lub postugiwania sie ztym dokumentem
KONIEC PROCESU Pracownik PP postepuje zgodnie z procedura
obowiazujaca w podmiocie publicznym.
4. Wyszukiwanie Profilu Pracownik PP: 4.1,
Zaufanego - po wyborze , Listy profili zaufanych uzytkownikow” 4.2,
- Ekran 4.1; 4.3,
- wyborze funkcji wyszukiwania - Ekran 4.2; 44,
- wyborze sposobu wyszukiwania - Ekran 4.3; &2
- wprowadza dane stuzacych do wyszukiwania i
naciska przycisk ,,Wyszukaj” - Ekran 4.4.;
- otrzymuje
5. Czy istnieje wazny Jesli zostat wyszukany Profil Zaufany: 4.5
profil zaufany? Przej$¢ do punktu 7.
6. Otrzymanie informacji Brak waznego Profilu Zaufanego, ktory miat byc
o braku waznego uniewazniony. Osoba wnioskujaca otrzymuje
Profilu Zaufanego informacje o mozliwosci  ztozenia  wniosku
i mozliwosci ztozenia o potwierdzenie Profilu Zaufanego.
elektronicznego
Whiosku
o potwierdzenie Profilu
Zaufanego
KONIEC PROCESU
7. Czy dane z dokumentu W przypadku zgodnosci danych: 4.5
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Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
8. Otrzymanie informacji W przypadku stwierdzenie niezgodnosci tozsamosci 4.5
o niezgodnosci danych osoby lub postugiwania sie ztym dokumentem
KONIEC PROCESU Pracownik PP postepuje zgodnie z procedura
obowiazujaca w podmiocie publicznym.
9. Drukowanie dwoch Pracownik PP drukuje dwa egzemplarze Wniosku 4.5,
egzemplarzy Wniosku o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP z pliku PDF
PDF, na Wniosku wpisuje:
—  Nazwe punktu potwierdzajacego;
—  Inak sprawy w PP;
—  Date ztozenia wniosku.
10. Przedtozenie do Pracownik PP przedktada osobie wnioskujacej 4.5
podpisu Wnioskow Whnioski w postaci papierowej do podpisu.
w postaci papierowej
11. Podpisanie Wnioskow Osoba wnioskujaca o uniewaznienie waznosci profilu 4.5
w postaci papierowej zaufanego ePUAP w czesci A dwoch Wnioskow
wpisuje:
1. Dane osobowe;
2. Dane o koncie ePUAP;
3. Oswiadczenie osoby wnioskujacej - w tym
miejscowos¢, date i podpisuje sie.
Osoba wnioskujaca o uniewaznienie waznosci profilu
zaufanego ePUAP moze w tym momencie sie
rozmyslic i nie wypetni¢ Wnioskow.
12. Czy Wnioski zostaty Jesli osoba wnioskujaca nie podpisata wnioskow w 4.5
podpisane? postaci papierowej lub Pracownik PP stwierdzit brak
autentycznosci podpisu to:
Przejs¢ do punktu 14.
13. Uniewaznienie Profilu Pracownik PP: 4.6,
Zaufanego o wczesci B dwoch Wnioskow wpisuje: 4.7,
- Swoje imie i nazwisko; 4.8

e aw czesci C dwoch Wnioskow wpisuje:

—  czas uniewaznienie profilu zaufanego;
- miejscowosc i date;

—  podpisuje sie;

e uniewazniajac profil zaufany w systemie ePUAP

(Ekran 4.7)

uniewaznienia”

,Powod
»Znak

sprawy” o znak nadany na Wniosku w postaci

wypetnia pole

oraz wypetnia pole

papierowej.

Przejs¢ do punktu 15.
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Czynnosc¢

Osoba wnioskujaca Pracownik Opis czynnosci Nr ekranu
o uniewaznienie PZ Punktu Potwierdzania
14. Nie uniewaznienie Pracownik PP z braku ztozenia wniosku o postaci 4.5

Profilu Zaufanego

papierowej przez osobe wnioskujaca o
uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP nie

podejmuje dalszych czynnosci.

KONIEC PROCESU

15. Archiwowanie jednego
egzemplarza Wniosku w

postaci papierowej

Pracownik PP archiwizuje jeden Wniosek w postaci
papierowej zgodnie z zasadami obowigzujacymi

w podmiocie publicznym.

16. Otrzymanie jednego
egzemplarza Wniosku
w postaci papierowej

KONIEC PROCESU

Pracownik PP przekazuje jeden Wniosek w postaci
papierowej osobie wnioskujacej o uniewaznienie

profilu zaufanego ePUAP.
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4.3. Proces uniewazniania profilu zaufanego przedstawiony za pomoca ekrané6w ePUAP

Osoba wnioskujaca o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP zgtasza sie w Punkcie Potwierdzania i legitymuje

si¢ Dowodem Osobistym lub Paszportem.
Pracownik Punktu Potwierdzania sprawdza tozsamos¢ osoby wnioskujacej:

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w zakresie identyfikacji osoby z dokumentem, autentycznosci
dokumentu, autentycznosci podpisu odmawia potwierdzenia Profilu Zaufanego, przekazuje informacje
o niezgodnosci osobie wnioskujacej, postepuje zgodnie z procedurami obowigzujacymi w danym
podmiocie publicznym dotyczacymi postepowania z osobami legitymujacymi sie niewtasciwym

dokumentem i konczy proces potwierdzania;

— w przeciwnym przypadku na podstawie danych z Dowodu Osobistego lub Paszportu wyszukuje wazny

profil zaufany, do tego stuza ekrany od 3.1 do 3.5.
W tym przypadku osoba wnioskujaca nie sktada elektronicznego Wniosku.

Ponizej zostaty przedstawione podstawowe ekrany umozliwiajace uniewaznienie Profilu Zaufanego.
Petny opis narzedzi ePUAP umozliwiajacych zarzadzanie Profilami Zaufanymi znajduje sie w ,Instrukcji

uzytkownika - Profil Zaufany”.

Ekran 4.1. Wybdr listy profili zaufanych uzytkownikow

o Monpg | Whviogul

punp elekironicen; 3 3 3 s, ZIaingoerany: Jerzy Kowalewskl [mgaza)
E alataly, 3 -l Organizacia; WSLAP [wilan)

Hgees: dakumesnty 00), powiladamiznia [T)

LIsTn sory Egi= Bonty O =SaE Fadmighy Publicrne Fomac Koot Konfiguracia -«

PoiTvis OreWetnabc Eappiacgat g daveh NoTa orawTE Moz Docteonos Bomac fatire- Lvd
= TESTErsT Spraw TWewnetrzm Aaminstrac ZTyETkiE pranwa Tastretans. Prz WOrTysT STHL manerisd TAGANE J=5T pooanis Troda

INNOWACYINA 1l L PRTR TSR TR W!IMH*
COSPODARKA i

Na ,Stronie gtownej” ePUAP nalezy wybra¢ w zaktadce ,Konfiguracja”, zaktadke ,Potwierdzenie profili

zaufanych”, a nastepnie nalezy wybrac:

»Lista profili zaufanych uzytkownikow”.
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Ekran 4.2. Wybor funkcji wyszukiwania

LIEIa Sorae ot kot PSS Boomioty Puplicgne Eomoc Jtzl-Lod Konfiguracia =
Bodgugtam Eomunikasdne Aaimgtr Tomrrad

Potwierdzanie profill zaufanych

Jmptef v Sirons oiierns > Bopwlsrdzmnie grofl gmitaoecn > Lista profill zaufanych udytkownlkodw

Profile zaufane dla uzytkownikdw

Wyszukhwanie

Ay wysoucs® profll Zautsmy
wrytoennilics, nacinl prrycisk
Wyszukiwanie. =il chossz

adac WNMESSE O madanks
PRCRIL TALEANEGE, NACIENT] PrTyCisk
Status Data Data Dho-da wnlosak.
FESEL profiu utworzenla wygasnigola Bhcje 1 nowry

K SE 3 e

O profill, wytwiatiam 3 profill, od 3 da 0. Strons 000,

Nalezy przejs¢ do funkcji wyszukiwania profili zaufanych:

@ Wybrac przycisk ,,Wyszukiwanie”
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Ekran 4.3. Wybor sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

Pracownik Punktu Potwierdzania dokonuje wyboru sposobu wprowadzania danych stuzacych do wyszukania

profilu zaufanego oraz okresla stan profilu. W przypadku uniewazniania profilu zaufanego stan profilu jest

s ”
»Wazny”.
Mlsta sorms Mons komen Qesyae Eoamicey Buniiszns Eomas Komtais Konfiguracla ~
SEvEtem Komoniicacviny Botestr Joarzed Potwierdzanie proflll zaufanych
Jested w:Sirona ovdena > Eomeiarczanis oromizagaoven > Lista profll zaufanych uly

Profile zaufane dla uiytkownikdw
—_—

Wyblerz jaoen z Sosteamych
H W WIS
Szuka 20

* 20 emyticanarze
MyTROw N,

PR T T

loareySicator u2yTiow

Imie numerze PESEL,
Nagwisko * Do identyfiatorze profiia
asaneQo,
Numer PESEL
3 NEEILONS OS] STUKane Sane.
S0 ooty

System przeszucge orofie na

Deta wtworzenia 205831, w jaice] Tostary woisane.

lgemyticator PT

Znaic sprawy

s Axcle

Identyfikator
uzytkownika

K€ € > 2 M
0 profil, wyfwietiam O profll, o2 080 0. Strona 0/0.

Nalezy:

Wybra¢ zestaw wprowadzanych danych stuzacych do wyszukania, mozna wyszukiwa¢ po:
nidentyfikatorze uzytkownika” lub ,imieniu, nazwisku i numeru PESEL” lub ,identyfikatorze profilu

zaufanego” lub ,,znaku sprawy wniosku”;

@ Wyboér Stanu profilu ,,Wazny”.
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Ekran 4.4. Wprowadzanie danych stuzacych do wyszukania profilu zaufanego

LISTa 500w Hgie kot O =PLAR Bogmigty Publicons Pomag Homakt Konfiguracia *
Podevstem Komunlkacvim: Baimgtr Fomrzed Potwierdzande profill zautanych
Jmptef v Srons oens > Bofeclerdranis grofll zmitanech > Lista profill zavtanych udytkownilkow

Profile zaufane dla uzytkownilkdw
s

Wiyblsrz jaden T dostesnmech
* = SDOSODOW WySZTusharania:

Szuka] po ey iiorze ury
= pa kdentyfatarze

Tdentyfkatar wytho 1% \ wkythonernilica,
Tmis L — numarze PESEL,
* pa bdentyfikatorze profily

Mawisho
zautEnega,
Mumar PESEL
- I"—D & nastepnke poda] sTulsne dans.
Stan prafily Wy System praszukujs profie N
I—? podstavie damych dokiadnle w takie]
Diavta wbwarzenla . postac], w jakls] zostaty wiplsans.

Td=ntyficatar FZ
Inak sorEey

Oa
Lpﬂ:l'l'-.l utworzenia wygatnigola

KigE & 3 3 n
O jprafill, wywistiam O profill, od 0 da Q. Strans 000,

Nalezy:
@ Wprowadzi¢ Identyfikator uzytkownika, np ,,kbronik”;
@ Wybraé przycisk ,,Wyszukaj”.
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Ekran 4.5. Wyszukany profil zaufany

sta porme Hagi= kontg O =PUsP Bodmigty Publiczns Pomac Hamakt Konfiguracia *
Podsvetem Komuniksovimy Amimgtr Tomrger Potwicrdzanie profill zauTanych
Sestef v Strons otdena + Botelecdzanie poofllzagtaoect + Lista profill zautanych udythovwnlkbw

Profile zaufane dla uiytkownikdw

Ota lists profl

auamych
Wyszukhwanie wybransga

uEytownlica. W

[=_ 1]
Identyfkator po.  porwicke  PESEL Status Data Data Akcie pre=prowadzents

utworzenla -
udythownlka profilu wygasnigcla e ———

Twlazanychz
= pmae, | 2011-05-07  2011-114 wrybramm

khranii aral  Branik 75031510531 warmy | g it FrEe EEEH"' -
K €€ € 3 ¥ 3 profilu.

1 prafill, wySwistiam 1 profil, od 1 da 1. Strona L1,

Nalezy:
@ Wybrac przycisk ,,Szczegoty profilu”.
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Ekran 4.6. Szczegdty profilu zaufanego - uniewaznianie profilu zaufanego

Lista sorse Hgis konia S SPLE Eodmiiy PuDlicgng Bmos Jtelare-Lod Konflguracia -
----- ~ ia ' Bajmctr Tomrped Potwierdzanke profill zaufamych
ETr—— o¥erna > Bobwlsrdrmnie gro®ll zmgtsmect > LIgTs oot rautemech wrvtkgenipde > Szozegidy profilu zautanego dia udytkownilca

Szezegity profilu zaufanego viytkownika Karol Bronik

Dane profilu zavfanego Szezegdty profilu

= wrimboiclal profily wnkos ks

Status Wazm, 0 prosdiurenis oiresy wasnaol isga
prafily Zautsnaga hub Zmisns
Data utworzenla  2011-05-07 21:21:40 T ustawiafi autoryzacyl, naciEnt

arzycisk Przediug

watnoEt f zmiled ustawikenla
e e =5

oLl WARCCICHE] DRl WIS RS O
Data wygasnigola  2011-11-07 21:21:40 UniesaT e jaga protiu

TEfsnaga, nacknl proycisik
Unlewa

2nd].
=t wrtmboiclal profily wnkasiuls o
Wniosak PrzejdE do wnlosku = =
TEfEnaga, nacknl proycisik
Znak sprawy ZHY.21.2011 EeEr N

Matoda autoryzacll =-ma

Farametr

a o marei. gazafmewis. gov. o

Nalezy:

@ Wybraé przycisk ,,Uniewaznij”.
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Ekran 4.7. Potwierdzenie uniewaznienia profilu zaufanego

Eor HKonfigurecja =

ArEe T Potwierdzanie profili zaufanych

Jested we S y gldwing > pu i IR T 23113 fry = Lista 28 ul 87 ¢+ Srezegoly profilu zeulfanego dla uivihownikes

Szczegoly profilu zaufanego uzytownika Karol Bronik

Poltwisrdzenic uniewainienia profilu zaufansgo

EBrak mo2livosci ugpcia

M. 1224 10.2011

Nalezy:
“ W pole ,,Powdd uniewaznienia” wpisa¢ powod uniewaznienie;
e W pole ,,Znak sprawy” wpisac znak sprawy z Wniosku o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP;

e Wybra¢ przycisk ,,Uniewaznij”.
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Ekran 4.8. Uniewazniony profil zaufany

M - ) S P Peditiintly Pubdicira it Kofilak Konfiguracjia =

Potwierdzanie profili zeufanych

Jaalad w 1 - £ < ¥ > i i = Sreregoly profilu zeuTanego dla uiylkownika

Szczegily profilu zaufanego uzytkownika Karol Bronik

Dane profilu zaufanego Szczegily profilu

Status
Duls ulworzenis 2011-05-17 15:01:20
Data uniewainienia 2011-05-17 151545

Dale wygasniecia 20i1-11-17 15:04:20

Wninsek Przejd? do wnilosiu

Linak sprovwy WYZ.1234.6.2011
Mazwas PhL. Polw., WIS

Metoda sutoryzacji =-ma

Pdrarm:tr. i Pk AR iy
sutoryzacji = s

Szczegily uniewaznienia

gujacy =2 kontam o dentylikalorze moaza, dralajgeq w ramac

Nastepnie mozna przejs¢ do obstugi nastepnej osoby poprzez wybranie zaktadki ,Potwierdzanie profili

zaufanych”.
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4.4

Posta¢ papierowa Wniosku o uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP

Nazwa punktu

<wypelnig system na podstawie identyfikatora podmiotu>

Data ztofenia wniosku

znak sprawy w PP* <wypetnia system>

< obligatoryjnie wypetnia w systemie procownik punktu potwierdzojqcego wediug zasad Instrukcji Kancelaryjnej PP>

WNIOSEK

0 uniewaznienie profilu zaufanego ePUAP
Whioskuje o uniewainienie wainosci profilu zaufanego ePUAP

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej:

1. Dane osobowe:

imig nazwisko numer PESEL
<wypelnia system na podstawie profilu uzytkownika <wypeinia system na podstawie profilu uzytkownika <wypelnia system na podstawie profilu uzytkownika
sklodajgcego wniosek> sklodajgcego wniosek> sktadajqcego wniosek>
2. Dane o koncie ePUAP:
identyfikator uiytkownika adres poczty elektronicznej
fnia system na pe ie profilu uzy ik Jjgcego <wypelnia system na ie profilu uzytk ik jgcego wniosek>

3. Odwiadczenie osoby wnioskujacej:

Whnioskodawca oswiadcza, ze:

1) dane zawarte we wniosku sg prawdziwe i aktualne;

2) wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do uniewaznienia profilu zaufanego

ePUAP,
miejscowos¢, data ** podpis**
<wypetnia odrgcznie sktadajqcy wniosek po wydrukowaniu> <wypelnia odrecznie skiadajqcy wniosek po wydrukowaniu>

B. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zaufanego ePUAP w imieniu punktu
potwierdzajacego:

imig nazwisko
<wypetnia system na padstawie profilu uzytkownika wystepujgcego w roli osoby <wypetnia system no podstawie profilu uZytkownika wystepujgcego w roli osoby
potwierdzajgcej> potwierdzajgcej>

C. Informacje dotyczace uniewaznienia profilu zaufanego ePUAP":

czas uniewainienia profilu zaufanego ePUAP

<wypelnia odrgcznie osoba uniewainigjgca wainosé
na podstawie danych z systemu>

miejscowosc, data podpis osoby up: f do potwit ia profilu ePUAP

<wypelnio odrecznie osoba uniewazniajgca waznost po 3 2 " A o
Lt ,e e o <wypefnia odrecznie osoba uniewainiajgca wainosé po wydrukowaniu >
wydrukowoniu >

» Wypeinia punkt potwierdzajqcy. ** Wypetnia osoba wnioskujgco.
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