
              Załącznik Nr 3  

do zarządzenia nr 149/20 Burmistrza Gminy Mosina  

                                                                                      z dnia 8 grudnia 2020 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

za rok 2020. 

 

Wykaz powołanych członków zespołów spisowych na okres od dnia 08.12.2020 r. do dnia 

zakończenia inwentaryzacji za rok 2020 oraz harmonogram inwentaryzacji majątku Urzędu Miejskiego 

w Mosinie. 

 

Niniejszym powołuję na członków zespołów spisowych następujące osoby: 

L.p. Pole spisowe (pomieszczenia 
w  dyspozycji Referatów) 

Zespół spisowy Termin spisu 

1. 
Referat organizacyjny 
pokoje 116, 104,105 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

2. 
Urząd stanu cywilnego 
pokoje 112, 113 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

3. 

Referat spraw obywatelskich 
i  działalności gospodarczej 
pokoje 117, 118 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                           

– 15.01.2021r. 

4. 

Referat planowania 
przestrzennego i budownictwa 
pokoje 119, 120 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

5. 
Referat geodezji i nieruchomości 
Pokoje 125 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

6. 

Referat oświaty i sportu 
Budynek ul. Konopnickiej 31 
Pierwsze piętro 
Pokoje 12 i 21 
 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

7. 

Referat promocji i kultury 
Pl. 20 Października 2 
Pokoje – trzy pomieszczenia 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

8. 

Gminne Centrum Informacji 
Biuro i salka szkoleniowa 
Pl. 20 Października 22 – Pasaż   

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

9. 

Biuro obsługi prawnej, 
Zespół audytu wewnętrznego 
Pokój 128 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 



3. Izabela Baranowska 

11. Biuro obsługi interesanta 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

12. 

Straż miejska 
Budynek ul. Krotowskiego 16 
Pokoje 1,2 – II pietro 
Pomieszczenia: monitoring (I 
piętro), biuro Komendanta, 
pomieszczenie CEPIK, szatnia, 
pomieszczenie socjalne – II pietro 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

13. 
Referat księgowości 
Pokoje 7,8,10,116 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

14. 
Referat podatków i opłat 
Pokoje 5,6 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

15. 

Referat ochrony środowiska, 
rolnictwa i leśnictwa 
Pokoje 11,12,13 i 14 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

16. 
Zespół Informatyków 
Pokoje 15, 116 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

17. 

Referat inwestycji i rozwoju 

gminy 

Pokoje 16,17,18 i 19 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

18. 
Biuro zamówień publicznych 

Pokój 124 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

19. 
Referat mienia komunalnego 

Pokoje 121, 122, 123 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

20. 
Biuro rady miejskiej 

Pokoje 20,21,22 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

21. 

Referat zarządzania projektami                     

i funduszami europejskimi 

Pokoje 25 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

22. 

Sekretariat i Gabinety Burmistrza, 
I Wiceburmistrza i II 
Wiceburmistrza 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 



Pokoje 106,107,108 i 111 3. Izabela Baranowska 

23. 
Sala sesyjna 

Pokój 110 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

24. 

Referat Zarzadzania 

bezpieczeństwem 

Pokój 130 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

25. 
Gabinet Sekretarza Gminy 

Pokój 103 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

26. 
Korytarze, pomieszczenia nie 

zajmowane przez referaty 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

27. Pomieszczenia piwnicy 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

28. Pomieszczenia serwerowni nr 3 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

29. 

Środki trwałe zlokalizowane                            

na  terenie zewnętrznym (pojazdy 

służbowe, parkingi…..) 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

30. 

Pozostałe pomieszczenia nie 

ujęte w tabeli (np. piwnica, 

pomieszczenia socjalne, itd.) 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r. 

31. 

Świetlice wiejskie, place zabaw, 
inne obiekty  
 

 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r 

32. 

OSP, boiska, siłownie zewnętrzne 
 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r 

33. 

Wiaty autobusowe, druki ścisłego 
zarachowania 

1.Magdalena Paluch 

2.Bartosz Twers 

3. Izabela Baranowska 

01.01.2021r.                          

-15.01.2021r 

34. 

Weryfikacja kont księgowych 
Gminy Mosina jako organu                         

i Urzędu Gminy jako jednostki. 
Weryfikacja rachunków 

bankowych i pozostałych nie 

1. Renata Pawlikowska 

2. Żaneta Biała 

3. Iwona Dubert     

01.01.2021r.                          

-26.03.2021r 



wymienionych aktywów                                  
i pasywów Gminy i Urzędu 

Gminy, mienie innych jednostek 
w użytkowaniu 

 

  


