ROCZNY ZBIORCZY PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH na rok 2025 w Urzedzie Miejskim w Mosinie

2025

Rolnictwa i Lesnictwa

Lp Temat kontroli / Rodzaj Okres Termin podmiot / jednostka wyznaczony do uwagi
przedmiot kontroli kontroli objety przeprowadzenia / komdrka urzedu przeprowadzenia kontroli
ontroil . .
kontrolg kontroli wyznaczona do pracownik, zespét lub
kontroli podmiot zewnetrzny
1. Kontrola prawidtowosci Kontrola Il pétrocze Luty 2025 Referat Spraw Pracownik Referatu OS +
wydawania zaswiadczen sprawdzajaca 2024 Obywatelskich i pracownik PP
oraz prawidtowosci —5 losowo Dziatalnosci Gospodarczej
prowadzenia postepowari | wybranych
administracyjnych w zaswiadczen i
sprawach meldunkowych | 5 losowo
wybranych
decyzji
administracyjn
ych wydanych
w sprawach
meldunkowyc
h
2. Kontrola prawidtowosci Kontrola Il kwartat 2025 | Sierpien 2025 Urzad Stanu Cywilnego pracownik referatu Podatkéw i
przyjmowania opfat i sprawdzajaca Optat + pracownik Referatu
obstugi terminala Ksiggowosci
platniczego
3. Kontrola przestrzegania Kontrola rok 2024 Grudzien 2025 Referat Geodezji i pracownik Referatu Mienia
przez kontrahentéw problemowa Nieruchomosciami Komunalnego + pracownik
zapisow umowy referatu GG
dzierzawy gruntow
rolnych
4. Dyscyplina pracy — Kontrola 5 losowo kontrola w czasie Referat Ksiegowosci Pracownik Referatu
przebywanie na sprawdzajaca wybranych dni | rzeczywistym Organizacyjnego + pracownik
stanowisku pracy w | kwartale referatu Ochrony Srodowiska,




5. Instrukcja kancelaryjna + Kontrola Il kwartat 2025 | sierpien 2025 Referat Podatkdw i Optat Pracownik Referatu
system EZD — problemowa Organizacyjnego,
prawidiowos$¢ stosowania
6. Kontrola prawidtowosci Kontrola I pétrocze Czerwiec 2025 Referat Inwestycji i Zastepca Skarbnika + Audytor
zaciggania zobowigzar problemowa 2024 Rozwoju Gminy wewnetrzny,
pod katem ich zgodnosci
z wydatkami
zaplanowanymi w
budzecie Gminy w
zakresie gospodarnosci i
oszczednosci przy
wydatkowaniu srodkow
publicznych
7. Kontrola ewidencji Kontrola | potrocze Lipiec 2025 Referat Mienia Zastepca Skarbnika, Z-ca
ksiggowe]j stanu majatku problemowa 2025 Komunainego Burmistrza Gminy Mosina,
Urzedu Miejskiego pracownik referatu ksiegowosci
8. Kontrola terminowosci Kontrola Styczen — Listopad 2025 Referat Ochrony Pracownik Referatu GG, oraz
wydawania decyzji o sprawdzajaca pazdziernik Srodowiska, Rolnictwa i pracownik RO
srodowiskowych 2025 Lednictwa
uwarunkowaniach zgody
na realizacje
przedsiewziecia ~ 5
losowo wybranych spraw
9. Kontrola terminowosci Kontrola Trzy losowo Lipiec 2025 Referat Organizacyjny Pracownik Referatu Ksiegowosci
wprowadzania do sprawdzajgca wybrane dni w oraz Pracownik Referatu
systemu EZD Il kwartale Podatkow i Optat
korespondencji 2025
przychodzacej
10. | Kontrola wykorzystania Kontrola Rok 2024 Marzec 2025 Referat Oswiaty i Sportu Z-ca Burmistrza Gminy Mosing,
dotacji przekazywanej dla | problemowa pracownik Referatu

p-li niepublicznych i
publicznych
prowadzonych przez inne
niz Gmina Mosina organy
za rok 2024 — 3 placowki
kompleksowo, pozostate
zgodnie z uchwatg RM

Ksiegowosci, Kierownik Referatu
QOswiaty i Sportu




11. | Instrukcja kancelaryjna + Il kwartat Pazdziernik 2025 Referat Promociji i Kultury | Pracownik Referatu
system EZD — 2025 Organizacyjnego
prawidfowos¢ stosowania

12. | Dyscyplina pracy, Kontrola I kwartaf 2025 | Il kwartat 2025 Referat Planowania Specjalista ds. kadr -+ informatyk
przebywanie na problemowa Przestrzennego
stanowisku pracy,
kontrola wykorzystywania
wyposazenia stanowiska

pracy,
13. | Sprawy obronne — Kontrola | pétrocze Wrzesieri 2025 Referat Zarzgdzania Sekretarz Gminy Mosina +
naktadanie swiadczeh problemowa 2025 Bezpieczeristwem audytor wewnetrzny

rzeczowych (decyzje)

14. | Instrukcja kancelaryjna + Kontrola | kwartat 2025 | kwiecien 2025 Biuro Rady Miejskiej Pracownik Referatu
system EZD — problemowa Organizacyjnego
prawidtowos¢ stosowania

15. | Instrukcja kancelaryjna + Kontrola Il kwartat 2025 | lipiec 2025 Referat Zarzgdzania Pracownik Referatu
system EZD — problemowa Projektami i Funduszami Organizacyjnego
prawidtowos¢ stosowania Europejskimi

16. Kontrola postepowan Kontrola I pétrocze luty 2025 Straz Miejska Sekretarz Gminy Mosina +
administracyjnych w problemowa 2024 Kierownik Referatu Zarzgdzania

sprawach w zakresie Bezpieczeristwem

bezpieczeristwa imprez
masowych i zgromadzef,
w tym wydawanie decyzji
administracyjnych

17. | Kontrola prawidlowosci Kontrola Za 2024 wrzesien 2025 Referat Promogiji i Kultury | Pracownik Referatu Promociji i

sktadania sprawozdarn z sprawdzajgca Kultury/ Audytor Wewnetrzny

wykonania zadania
publicznego, przez
podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ pozytku
publicznego. f




