Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 101/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 31 maja 2021 roku

Wykaz kont dla organu podatkowego

1. Ewidencja podatkéw jest integralng czeScia ewidencji ksiggowej Urzedu 1 jest prowadzona

Z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

2. Zapisow w ksiegach dokonuje si¢ wedlug zasad okre§lonych w uor. Ewidencje z tytulu rozliczen podatkow
prowadzi si¢ na:

1) kontach bilansowych:

a) kont syntetycznych
b) kont analitycznych
c) kont szczegotowych

2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi oraz z inkasentami
w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow:

a) kont syntetycznych
b) kont analitycznych
c) kont szczegotowych
3. Wykaz kont syntetycznych do ewidencji podatkéw w planie kont urzedu:

1) konto 129 - Rachunek biezacy urz¢du (konto ewidencyjne) - budzetu 133,

2) konto 221 - Naleznosci z tytutu nalezno$ci budzetowych,

3) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

4) konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych.

4. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzi si¢ wedtug rodzajow podatkow.
5. Konta szczegdtowe, prowadzone sg do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytutu podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

2) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej i wymagalnej
wierzytelno$ci podatnika wobec gminy,

3) z bankami - z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow przelewem do banku,

4) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wilasciwy z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwiazku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot,

prowadzone sg przez ksiggowo$¢ podatkowa.

6. Konta prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto.

7. Dla podatkow, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow nie prowadzi si¢ szczegétowych
kont podatnikow. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych np. optata targowa, optata skarbowa.

5% wplat za udostepnienie danych meldunkowych.

8. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

1) Konto 129 - ,,Rachunek biezacy jednostki' - konto ewidencyjne dochodow

Na stronie Wn konta 129 ksieguje sie:
L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplywy z tytutu podatkow wplacone na rachunek biezacy 221

Na stronie Ma konta 129 ksieguje sie:



L.p.

Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

Zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania w formie
bezgotowkowej

221

Zwrot podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi

221

2) Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Przypisy naleznoSci 720
2 Odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie 720
" | wplaconej
3. | Zwroty nadptat za posrednictwem banku 129
4 Wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za 129
" |nieterminowe zwroty nadptat

Na stronie Ma konta 221 ksig¢guje sie:

przekazal tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy naleznosci 720
Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za
2. | : 720
nieterminowy zwrot nadplaty
3. |Wptlaty podatkéw bezgotowkowe ( przelew) 129
Wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia 221
4 (art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;j) - Z jednostkami
" |(potracenie z wzajemnej bezspornej i wymagalnej budzetowymi z tytutu
wierzytelno$ci podatnika) potracen
Zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt 291
5. rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie - banki

3) Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie:

L.p.

Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1.

Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych

221

Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie:

w szczegllnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty 129
5 Przeniesienie naleznosci dlugoterminowej do krétkoterminowej, 291

4) Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"




Na stronie Wn konta 720 ksieguje sie :

L.p. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. |Odpisy z tytulu podatkoéw 221
5 Odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za 291
" |nieterminowy zwrot nadptaty
Na stronie Ma konta 720 ksieguje si¢ :
L.p. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. [|Przypisy z tytulu podatkow 221
2 Odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie 291
" |wplaconej

10.

Przypisow i odpiséw na kontach podatkowych dokonuje si¢ na podstawie rejestrow przypisow i odpisow
komorki wymiaru. Przed dokonaniem ksiggowan na kontach podatkowych ksiggowa sprawdza czy rejestr
przypisow i odpisow decyzji i wykaz zbiorczy sa. zaopatrzone w wymagane podpisy i czy sumy zawarte
w decyzjach ujeto w rejestrze.

Ksiggowania na kontach szczegotowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

1)

2)

3)

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podmiotami z tytutu naleznych i wptaconych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje
si¢ na kontach szczegdétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221:
a) Na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie:

— przypisy naleznosci,

— odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej,

— zwrot nadptaty.
b) Na stronie Ma konta szczegolowego ksieguje sie:

— odpisy naleznosci,

— wptaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

— wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych (art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej),

— wygasnigcie zobowigzania podatkowego w skutek potracenia (art.65 § 1 Ordynacji
podatkowej),

— zaptate dokonana za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek, biezacy podatnika
z tytutlu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.
Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktore

nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje si¢ na kontach szczegolowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221.:
a) Na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie:

—  przypisy wysokosci kwot pobranych wynikajacych z wydanych pokwitowan wplaty przez

inkasenta,

— odsetki za zwloke i1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;.

b) Na stronie Ma konta szczegélowego ksieguje sie:
— wplaty kwot pobranych dokonane na rachunek biezacy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych jednostek budzetowych z tytutu
potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221:
a) Na stronie Wn konta szczegolowego ksieguje sie:



— przypis jednostce budzetowej w wysokosci kwoty potracenia, o ktorej mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej;

b) Na stronie Ma konta szczegélowego ksieguje sie:

— Wptaty jednostek budzetowych z tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty
potracenia o ktérej mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;.

4) Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegélnych bankow z tytulu nie
przekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegoétowych prowadzonych do kont analitycznych w
ramach syntetycznego konta 221:

a) Na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje sie:

— przypis bankowi wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do
banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkéw na rachunek
biezacy urzedu;

b) Na stronie Ma konta szczegélowego ksieguje sie:

— wptaty banku z tytutu nalezno$ci przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty
naleznosci podatkowej poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy
podatnika, ale nie przekazat sSrodkow na rachunek biezacy urzedu.

11. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera:

1) Dowodami zrodtowymi sg dokument papierowe i systemowe -transmisji danych miedzy programem
POGRUN+ -WIP+. Z dokumentu systemowego transmisji zatacza si¢ wydruk podatnikow, u ktorych
dokonano przypisu lub odpisu za dany okres transmisji. Transmisji danych dokonuje si¢ systematycznie
po dokonaniu zmiany w rejestrach. Ksiegowe wymiarowe i podatkowe z koncem kazdego miesiaca
uzgadniaja sumy miesieczne i sumy od poczatku roku przypiséw i osobno odpiséw. Konta zbiorcze
zobowigzania pieni¢znego sprawdza si¢ réwniez z sumami w rejestrach przypisow 1 odpisow
zobowigzania danej miejscowosci. Ksiegowe podatkowe sporzadzaja dokument wewnetrzny PK z ta
samg data, z ktéora wprowadzono dane na kontach szczegdtowych i przekazuja ja do wprowadzenia
w ksiegach urzedu w zakresie przypisow i odpisow;

2) W terminie do dnia 10 kazdego miesigca ksiggowe podatkowe uzgadniaja obroty kont szczegotowych
w zakresie:

— wptat dokonanych (kasowo zrealizowane) z ksiggami budzetu — ORGANU,

— przypiséw, odpiséw, wplat na podstawie wydrukow zestawienia obrotu i sald kont
szczegotowych w okresach miesiecznych, natomiast w okresach kwartalnych na podstawie
,bilansow"' z ksiegami urzedu.

3) Do ewidencji wprowadza si¢ dokumenty pod nastepujacymi symbolami:

DEC - decyzja

HIPO - przeksiggowanie nalezno$ci hipotecznych
ZWRO - zwrot nadplaty

FAKT - faktury

WBB, WBZ, WBPO - wyciag bankowy

ODP - odpis z rejestru przypisow/odpiséw
ODPD - odpis dlugoterminowy

POG - automatyczny przypis ze systemu POGRUN+
KOR - zapisy korekcyjne

PRZ - przypis z rejestru przypisow / odpisow
PRZD - przypis dlugoterminowy

PRZX - przerachowanie

STOR - storno

WB - wycigg bankowy

PK - polecenie ksiggowania



