Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 101/2021
Burmistrza Gminy Mosina
z dnia 31 maja 2021 roku

Wykaz kont oraz zasady ewidencji analitycznej kont dla Urzedu Miejskiego w Mosinie
Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Mosinie

(wg zalacznika Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate

013 Pozostale srodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Warto$ci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

073 Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

129 Rachunek biezacy jednostki budzetowej - subkonto dochodéw (konto ewidencyjne)

Rachunek biezacy jednostki budzetowej - subkonto wydatkoéw (w tym wydatkow niewygasajacych)

130 (konto ewidencyjne)

130 Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

130 Rachunek $rodkow europejskich

135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

Zespét 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace naleznosci




Zespol 3 - Materialy i towary

310 Materiaty
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostate obciazenia

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego w Mosinie

Zespot

Numer

Wyszczegélnienie

kont | konta Nazwa konta Ewidencja analityczna Uwagi
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ksiega inwentarzowa prowadzona do

poszczegolnych grup rodzajowych srodkow
trwatych w porzadku chronologicznym z
ustaleniem komorek organizacyjnych lub osob
gdzie znajdujg si¢ $rodki trwale. Identyfikacja
na podstawie wpisu naniesionego w ksi¢dze
inwentarzowej.

Druki przychodu i rozchodu, ktére sg
wprowadzone do ewidencji analitycznej — OT,

Ksiega inwentarzowa
Srodkoéw trwatych, tabele
amortyzacyjne.
Ewidencja szczegotowa
winna by¢ prowadzona
zgodnie zobowigzujaca

PT i protokoty likwidacji LT zawieraja Klasyfikacja Srodkow
nastepujaca numeracje: Trwatych
Numer kolejny, miesiac, rok - nadawany przez
osobe odpowiedzialng za prowadzenie ksiag.
013 | Pozostate Srodki Ksiega inwentarzowa prowadzona wedtug Ksiega
trwale obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotow inwentarzowa
osobno. Ewidencja szczego6towa prowadzona | prowadzona technika
zgodnie z obowigzujaca Klasyfikacja Srodkow | komputerowa, odrgbnie
Trwatych. ksiega ilosciowo -
Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego | wartosciowa i tylko
w ksiedze inwentarzowe;j. warto$ciowa.
015 Mienie Ewidencja prowadzona wedtug przyjmowanego
zlikwidowanych mienia. Analityke stanowié¢ bedzie szczegotowa
jednostek i i i ilansi .
J s_pecyﬁkaqa -n-lathku ujetego w bll'fms.le Technika komputerowa
likwidowanej jednostki organizacyjnej oraz
wykaz ilosciowo- wartosciowy sktadnikow
rozchodowanych.
020 Wartosci . . ,
niematerialne Ewidencja prowadzona wedlug poszczegolnych Technika komputerowa
. tytulow wartosci niematerialnych i prawnych
i prawne
030 Dhugoterminowe Ewidencja analityczna prowadzona wedtug
aktywa finansowe poszczegodlnych wartosci sktadnikow Technika komputerowa
dlugoterminowych aktywow finansowych
071 Umorzenie §rodkow
trwatych oraz Ewidenci " q )
wartosci widencja szczegdtowa prowadzona jest .
niematerialnych i wedtug zasad okres$lonych dla konta 011 i 020 Technika komputerowa
prawnych
072 Umorzenie
pozostatych srodkow . . .
Umorzenie w 100% w miesigcu wydania do
trwatych oraz . . . . .
wartosci uzywania - ewidencja prowadzona wedtug Technika komputerowa
niematerialnych i zasad okres§lonych do konta 013
prawnych
073 Odpisy aktualizujace Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych .
dlugotrwate aktywa Technika komputerowa
finansowe dhugotrwate aktywa finansowe
080 Srodki trwate w Ewidencja prowadzona oddzielnie dla kazdego
budowie

(inwestycje)

zadania inwestycyjnego wedtug zrodet
finansowania albo kosztow nabycia lub
wytworzenia z podziatem na poszczeg6lne
rodzaje efektow inwestycyjnych.

Technika komputerowa




Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

129 | Rachunek biezacy Ewidencja analityczna dochodow i przychodow
jednostki - subkonto | budzetowych, prowadzona wg klasyfikacji
dochodow budzetowej, dostosowana do sporzadzania
sprawozdan budzetowych z wykonania
dochodéw budzetowych jednostki (konto
ewidencyjne)
130 | Rachunek biezacy Ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych,
jednostki - subkonto | prowadzona wg klasyfikacji budzetowej,
wydatkow dostosowana do sporzadzania sprawozdan Technika komputerowa
budzetowych z wykonania wydatkow
budzetowych jednostki (konto ewidencyjne)
135 | Rachunki srodkow Prowadzone odrebnie dla kazdego
funduszy spgqalnego wyodrebnionego funduszu specjalnego Technika komputerowa
przeznaczenia przeznaczenia
139 | Inne rachunki bankowe| Ewidencja operacji pieni¢znych ( lokat)
dokonywanych na rachunkach odrebnie dla Technika komputerowa
kazdego kontrahenta wg zadania
Rozrachunki i roszczenia
201 | Rozrachunki Wedtug kontrahentow
z odbiorcami oznaczonych przy technice
i dostawcami komputerowej. Na koniec
Ewidencja analityczna prowadzona wedtug kazdego k.wartalu L
poszczegolnych kontrahentow. \(/)\Zozgls??iiazgsitameme
budzetowej naleznosci i
zobowigzan w celach
sprawozdawczych
221 |Naleznosciztytulu | Konto analityczne do konta syntetycznego
dochodow prowadzone jest wedtug rodzaju dochodow
budzetowych budzetowych w tym podatkéw i oplat. Konta
szczegblowe prowadzone sg do kont
analitycznych i stuzg do rozrachunkow z
podatnikami.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w
zakresie:
- podatkéw i optat ewidencje stanowig karty
kontowe podatnikéw wg poszczegdlnych Technika komputerowa
tytulow (nazw), zobowigzan i naleznosci -
dla kazdego podatnika prowadzi si¢ odrgbne
konto w kazdym podatku, jak tez dla kazdej
jednostki,
- w zakresie dochodow nieobjetych Ordynacja
podatkowsg ewidencj¢ stanowig rozliczenia
wg kontrahentow.
Ewidencja prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacja budzetowa
223 | Rozliczenie Ewidencja rozliczenia zrealizowanych
Wydgtkow wydatkéw budzetowych wg klasyfikacji Technika komputerowa
budzetowych budzetowej. Przeksiggowanie na koniec roku | (automat ksiegowy)
sald z konta ewidencyjnego ,,130”.
224 | Rozliczenie dotacji

budzetowych

Ewidencja rozliczenia zrealizowanych
wydatkow budzetowych wg klasyfikacji
budzetowe;.




225 Rozrachunkl Ewidencja szczegdtowa prowadzona odrebnie
Z budzetami dla:
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych Technika komputerowa do
(wynagrodzenia z osobowego funduszu ptac), roaramu sporzadzania list
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych pl g porza
wynagradzanych z umow o dzieto, uméw zlecen, ptac
i innych naleznosci,
z tytutu podatku VAT,
226 Diug_f’te}“n}inowe Ewidencja szczegélowa prowadzona odrebnie
nale;nosm wg podatnikéw-jednostek, od ktorych Technika komputerowa
budzetowe przyshugujg nalezno$ci dtugoterminowe

229 | Pozostate Prowadzone w sposéb umozliwiajacy ustalenie Technika k t

rozrachunki stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytutow ZfJCS nII: a domp; crowa,

publicznoprawne rozrachunkow oraz instytucji, z ktéorymi PER (,)Nunt usz Fracy.
dokonywane sg rozliczenia o

231 Rozrachunklrz tytuht | prowadzona do rozrachunkéw z pracownikami

wynagrodzen i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat Technika komputerowa d
pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych f(f ram?l SO orzu dez;ni: ligt
zaliczanych do wynagrodzen, a w szczegdlnosci p g{ P % ,
naleznosci za pracg, umowy zlecenia, umowy o wyplat wynagrodzen
dzieto i innych uméw o podobnym charakterze

234 | Pozostate Prowadzona w sposob zapewniajacy ustalenie ‘b h

rozrachunki z stanu naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z We otso h 0ZNaczonyc
pracownikami poszczegolnymi pracownikami wedtug tytulu Erzy echnice
rozrachunkow omputerowe]

240 | Pozostate rozrachunki | Ewidencja szczegdtowa prowadzona w sposob Wa kontrahents
umozliwiajacy ustalenie rozrachunkow, ozgaczgr:;cﬁnp?;:/ technice
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow komputerowej
i kont bankowych

290 | Odpisy Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci Technika k

aktualizujace watpliwe od nalezno$ci przypisanych, ale echnika EmPUtem&N a,

naleznosci niezaptaconych prowadzona wedhug prfyphls na onlgc roKu v;}’
poszczegolnych tytutow. celach sprawozdawczyc
Materialy i towary

310 | Materiaty Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny
zakupu spis z natury niezuzytych sktadnikow Technika komputerowa
majatku obrotowego na koniec roku
budzetowego
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 | Amortyzacja Ewidencja kosztéw amortyzacji srodkow Technika komputerowa
trwatych oraz warto$ci niematerialnych . . . '

i prawnych od wartosci okreslonej w PDOP, do podzial Ve SrOdk,OW
; . . trwatych i wartosci
ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane niematerialnych i
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych, h
metoda liniowa prawnyc
401 | Zuzycie materialow | gyidencia kosztow zuzycia materialow i energii| Technika komputerowa
Lenergn na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej |wg Kklasyfikacji
i ogdlnego zarzadu budzetowe;j

402 | Ustugi obce Ewidencja kosztow z tytutu ustug obcych Technika komputerowa wg
wykonywanych na rzecz dziatalno$ci Klasvfikacii budzetowe
podstawowej Y J1ou wel

403 Podatki 1 op’faty Ewidencja kosztow z tytu}u podatku od Technika komputerowa wg

nieruchomosci, podatku od srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilno - prawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialne, optaty skarbowe i oplaty
administracyjne

klasyfikacji budzetowe;j




404

Wynagrodzenia

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowe;j
z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o praceg, umowy o dzielo i
innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
$wiadczenia

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowe;j
zZ tytutu r6znego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto,
i innych umow, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

409

Pozostate koszty
rodzajowe

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowe;j,
ktore nic kwalifikuje si¢ do ujecia na kontach
400-405

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

410

Inne Swiadczenia
finansowane z budzetu

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikuje si¢ do ujgcia na kontach
400- 409

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

411

Pozostate obcigzenia

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowe;,
ktore nie kwalifikuje si¢ do ujecia na kontach
400-410

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowej

Przychody, dochody i koszty

720

Przychody z tytutu
dochodow
budzetowych

Ewidencja przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wraz z odsetkami za zwloke w
zaplacie nalezno$ci

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

750

Przychody finansowe

Ewidencja przychodow finansowych
niestanowigcych dochodéw budzetowych. W
szczegdlnosci ze sprzedazy papierow
warto$ciowych, udzialow i akcji, dywidend,
odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od
srodkow zgromadzonych na rachunkach
bankowych

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

751

Koszty finansowe

Ewidencja kosztow finansowych. W
szczegblnosci odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

760

Pozostate
przychody
operacyjne

Ewidencja przychodoéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykta dziatalno$cia jednostki,
w tym innych przychodow niz podlegajace
ewidencji na kontach 720,750

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

761

Pozostate koszty
operacyjne

Ewidencja kosztow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki., do ktorych zalicza si¢ w
szczegblnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznos$ci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

Technika komputerowa wg
klasyfikacji budzetowe;j

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz
jednostki

Prowadzona jest w podziale wg rodzajow
funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania
»Zestawienie zmian w funduszu jednostki”

Technika komputerowa




810 | Dotacje budzetowe,
platnosei z budzetu | prowadzona jest wedtug zadan, na ktore
Smdlfowdli‘.”oqus.kmh przekazano dotacje jak réwniez rozliczeh z
oraz srodk1 z budzetu | et ;
: ‘ jednostkami, ktérym przekazano dotacje :
na inwestycje Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug Technika komputerowa
podziatek klasyfikacji dochodoéw, wydatkow
przychodow i rozchodow
840 R‘?Zer"W i rozliczenia Ewidencja szczegdtowa zapewniajgca ustalenie
mlqdzyokrr csowe rezerw oraz poszczegdlnych tytutdw rozliczen | Technika komputerowa
przychodow miedzyokresowych przychodéw
851 ,Zal.dadovxiy fundusz Ewidencja prowadzona jest w sposob
Swiadezen socjalnych | 4oz liwiajacy ustalenie zwigkszenia, Technika komputerowa
zmniejszenia oraz stanu funduszu
855 | Fundusz mienia Ewidencja rownowarto$ci mienia
zlikwidowanych zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, :
jednostek przyjetego przez organ zatozycielski i Technika komputerowa
nadzorujacy
860 | Wynik finansowy Stuzy do ustalenia wyniku finansowego Technika komouterowa
jednostki P

Konta pozabilansowe

980 Plag ftll?:nsgwgze towvch Ewidencja planu wydatkow budzetowych dysponenta srodkow
wydatkow bu Wy budzetowych oraz jego korekt

981 Plan finansowy . . . . .
niewygasajacych wydatkow Ewidencja planu niewygasajacych wydatkow

998 gagl}gaiow?le IZV ydatkéw Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych,
bfl 'Zetowyc roxu ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

1623¢cCcgo budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

999 Zaangairowanie. h Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
wydatkov&}/l budzetowye przysztych lat. Ewidencja szczeg6towa prowadzona wg podziatek
przyszlych lat klasyfikacji budzetowe;j




Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Miejskiego
cze$¢ opisowa do zalacznika nr 3
do Zarzadzenia Nr 101/2021 Burmistrza Gminy Mosina z dnia 31 maja 2021 roku

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
a) rzeczowego majgtku trwalego,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
C) finansowego majgtku trwalego,
d) umorzenia majatku,
e) s$rodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 011 ,.Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych
z wykonywang dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia

srodkow trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci - w korespondenci i z kontami:

Whn Ma Rodzaj operacji

Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
011 | 080, 240, |trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow

trwalych
011 800 Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych
011 800 Nieodptatne przejecie srodkow trwatych

Zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci - w korespondencji z kontami:

011 800

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie srodkow trwaiych Z uzywania na skutsek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania

800 011 Ujawnione niedobory $rodkow trwatych

800 011 Zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
a) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,
b) ustalenia 0s6b lub komodrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale.
C) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
d) ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wiasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, nie

podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,Srodki trwate”, wydanych do bezposredniego uzywania na potrzeby jednostki, ktore

podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Do srodkow tych naleza srodki trwale o okresie

uzytkowania dluzszym niz rok:

a) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jak: §rodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz
ZyWY.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu poczatkowego
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pozostatych §rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu
ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

\Wn Ma Rodzaj operacji

013 201,080 Pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji
013 240 Nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu

013 072.760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych

Na stronic Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

\Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.

b40 013 Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu (rownoczes$nie nalezy wyksiegowac

umorzenie z konta 072 na Ma 240)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej i ilosci
poszczegoblnych pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz 0séb lub komorek organizacyjnych, u ktérych
znajdujg si¢ pozostate srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wh, ktore oznacza warto$¢ poczatkowg objetych ewidencja ksiegows pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Konto 015 ,.Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przyjetego przez Urzad po zlikwidowanej
jednostce organizacyjnej podlegtej organowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia warto$ci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych a
na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej, podlegtej jednostki organizacyjnej
015 855 . P L . .

wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki

Zwigkszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej przekazanego spéice do
015 855 . . e oL A

odptatnego korzystania o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny ponad wartos¢ bilansowa
015 855 | Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zwrdconego przez spotke.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w korespondenc;ji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

Przekazanie mienia (pozostatego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy) sprzedanego,
855 015 - . .

ale jeszcze niesptaconego lub oddanego do odptatnego korzystania.
855 015 Zmniejszenie warto$ci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o réznice migdzy wycena

mienia przekazanego spolce a jego wartoscig bilansows.

Wartos¢ mienia zaptaconego (zapis rownoleglty Wn 129 Ma 760) lub przekazanego spotkom jako
855 015 udziatu gminy albo przejetego na wiasne cele (zapis rownolegty Wn wiasciwe aktywa Ma 800), a
takze przekazanego nieodptatnie innym jednostkom.

855 015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zatozycielski.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poroéwnania danych ksiggowych z



odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono t¢ cz¢s¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktore do dnia
bilansowego nie zostalo przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przejete na wlasne
potrzeby eksploatacyjne miasta.

Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn
konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczego6lnosci autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszej niz rok.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

020 201,240 | Przychod wartosci niematerialnych i prawnych

020 080 Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakonczeniem inwestycji
020 800,760 | Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych

020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

Rozchdd warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sg

071,072 020 .
gospodarczo nieprzydatne

240 020 Niedobdr warto$ci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartoSci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw lub 0séb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 030 ,.Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dlugoterminowych

aktywow finansowych, nad ktoérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dhluzszym niz rok. Przy czym
kontrola ta powinna wynika¢ w szczego6lnosci z przepisow prawa lub okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

030 130, 240 | Nabycie dlugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywow za $rodki platnicze

Wartos¢ nominalna udziatéw objetych za wktady niepieni¢zne w postaci mienia
030 800 zlikwidowanych jednostek (warto$¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie) - rownolegty
zapis Wn 855 Ma 015

Podwyzszenie warto$ci udziatow w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowego lub
030 750 rezerwowego na kapitat udziatowy lub akcyjny jednostki, w ktérej Gmina posiada udziaty
(akcje)
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Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych dlugoterminowych papierow

030 wartosciowych

750

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
751 030 Rozchod dhugoterminowych aktywdéw finansowych
130, Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej Gmina posiada udziaty (akcje), sktadniki
011,013, 030 masy likwidacyjnej lub upadto$ciowej w postaci sSrodkéw pieni¢znych, srodkoéw trwatych

310 (wg warto$ci wyceny), pozostatych srodkéw trwatych, materialow

Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych
140 030 . .

aktywow- finansowych

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow
dlugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto§¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej §rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0so6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 zmniejszenia umorzenia warto$ci

poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ w szczegolno$ci (w korespondencji z kontami):

Whn Ma Rodzaj operacji

Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkow trwatych oraz
071 011,020 | podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji

Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia warto$ci srodkow
071 800 . o

trwatych w wyniku aktualizacji.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji
Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci

400 071 . . . . . . .
niematerialnych i prawnych zwiazanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki
Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub

011, 020 071 . ) , e . )

zaktadu budzetowego $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartos$ci poczatkowej

800 071 , , : : .
podstawowych srodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071
prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdtowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci podstawowych §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 .,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysoko$ci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
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Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow 1 energii".

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych oraz niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie w szczego6lno$ci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz
013,020, |pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu likwidacji,

240 sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wytaczenia z ewidencji
ksiggowej ilosciowo-wartosciowe;.

072

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci (w korespondencji):

Wn Ma Rodzaj operacji

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw- trwatych oraz
401, 851, 072 pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych wlaczonych do ewidencji ksiggowe;j,
sfinansowanych ze §rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie

Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
013,020 072 prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub
zaktadu budzetowego

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie

800 072 nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto§ci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 080 ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztoéw inwestycji na uzyskane
efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce inwestycji prowadzonych zarowno we wilasnym zakresie jak i przez obcych
wykonawcow,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktore
powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) nieodplatne przejecie inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych elektow inwestycyjnych, a w szczego6lnoscei:

1) $rodkow trwatych,

2) wartoSci niematerialnych i prawnych,

3) wartoéci sprzedanych i nicodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych §rodkow trwatych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢, co najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji
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wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektow srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 ,,SrodKi pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, gromadzonych na rachunkach bankowych;

2) krétkoterminowych papieréw warto$ciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany S$rodkoéw pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow warto§ciowych.
Urzad nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezacego wobec tego realizuje swoje wydatki i wplaca
zrealizowane dochody bezposrednio na rachunek budzetu Gminy (konto 133).
W zwiazku z powyzszym zapisy w korespondencji z wlasciwymi dla operacji kontami sa wtérnymi zapisami operacji
ujetych w wyciagu konta 133.

Konto 129 ,,Rachunek biezacy jednostki” - subkonto dochodow (konto ewidencyjne)

Konto shuzy do ewidencji zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych objetych planem finansowym
jednostki - ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych oraz dochodow nieujetych w
planach finansowych innych jednostek budzetowych (subwencje, dotacje, udziaty w podatku dochodowym od o0sdéb
fizycznych). Zapisow na koncie 129 dokonuje si¢ na podstawie wyciagdéw bankowych konta bankowego organu - 133.
Urzad nie posiada odrgbnego rachunku bankowego. Konto 129 jest kontem ewidencyjnym. Saldo konta 129 w zakresie
zrealizowanych dochodow podlega rocznemu przeksiggowaniu na strong Wn konta 800.

Typowe zapisy strony Wn Kkonta 129

Whtaty z tytutu dochoddéw wptaconych bezposrednio na rachunek bankowy
129 221 .
budzetu
129 720 Wplyw dotacji celowych, subwencji.
129 750 Odsetki bankowe od rachunku
129 221,201,240,750 | Wptaty bezgotdwkowe odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci
Typowe zapisy strony Ma konta 129
221,720 129 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych
Roczne przeksiggowanie rownowartosci dochodow urzedu, ktore wptynely
800 129 bezposrednio na rachunek budzetu (133), a na koncie 129 byly ujete jako zapis
wtorny

Konto 130 ,.Rachunek biezacy jednostki” - subkonto wydatkéw (konto ewidencyjne)

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotéw z tytutu wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym bezposrednio z rachunku budzetu Gminy (konto 133).
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig:

— roczne przeksiggowanie rownowartosci wydatkow budzetowych wurzedu, ktore byly dokonywane
bezposrednio z konta 133 (rachunek biezacy budzetu), a na koncie 130 sa ksiggowane jako zapis wtorny w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej - ewidencja
szczegOtowa prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow budzetowych - w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotu 0, 2, 3, 4, 7.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w oparciu o wyciagi
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bankowe rachunku bankowego budzetu.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci ma
zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotdw oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

W Urzedzie Miejskim w Mosinie $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej ksieguje si¢ w taki sam sposob, jak
pozostate srodki budzetowe. To samo dotyczy $rodkéw pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi. Srodki
z funduszy Unii Europejskiej przekazywane sa na rachunek budzetu. Jesli umowa o dofinansowanie zadania ze
srodkow funduszy Unii Europejskiej przewiduje gromadzenie i wykorzystanie tych $rodkow z odrebnego rachunku
bankowego, to ten rachunek bedzie ewidencjonowany na koncie ksiegi glownej jako subkonto rachunku biezgcego a
w ewidencji analitycznej jako oddzielny rachunek bankowy na dane zadanie realizowane w ramach funduszy UE.

Konto 130 ,,Rachunek sSrodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 130 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach $srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptyw
tych srodkéw na rachunek bankowy, a na stroniec Ma wyplyw tych srodkow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 130 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich pochodzenia.

Konto 130 ,.Rachunek srodkow europejskich”

Konto 130 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacja
programow i projektéw finansowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplywy srodkow pienigznych w korespondencji z kontem 223, a
na stronic Ma ujmuje si¢ w szczego6lnosci wyplaty $rodkéw pienig¢znych na realizacje programow i projektow
finansowanych z tych §rodkow.

Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélnosci planu finansowego i powinna zapewniac
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych srodkdéw pienieznych wedhug zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwia¢ rdwniez ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkoéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Obowigzek przechowywania na
wyodrgbnionym rachunku bankowym $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych wynika z ustalen w art. 12
ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki
bankowe, a na stronie Ma konta 135 - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu srodkow funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach bankowych funduszu.

Zespol 2 ..RozrachunKki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i roszczen.
Konta tego zespotu shuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegodlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtlug poszczegolnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robo6t i ustug, w tym
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rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych,
ktére uyjmowane sg na koncie 221. Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i1 roszczenia oraz splatg 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma — stan zobowigzan.

221 ..Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych, w ktorych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej w
programie ksiggowosci podatkowej. Ewidencja szczegdtowa wg podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto szczegotowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika - odrgbne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 223 ,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programéow i projektow realizowanych ze srodkdéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

— okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkdéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—  okresowe wplywy $rodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkoéw
budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130;

—  okresowe wptywy $rodkoéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rdwniez operacje zwigzane z przeptywami
srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $§rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkow
pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 .,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ przekazanych dotacji:
— podmiotowych
— celowych
i innych.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za wykonane i rozliczone w korespondencji z kontem
810. oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym nastapito ich przekazanie.
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Konto 225 ..,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:

Konto 225 - podatek dochodowy pracownikow (PIT 4)

Konto 225 - podatek dochodowy - umowy zlecenia, o dzielo itp.

Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw - podatek dochodowy od
0s6b fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225 zobowigzania wobec
budzetow i1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
—  przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok
podatkowy oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn. ktore oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek, przekazanego do
odptatnego korzystania, oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegoélnych naleznosci
budzetowych.

Konto 229 ..,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych migdzy innymi z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma konta 229 -
zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczegolnosci
naleznos$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

—  wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

—  wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

—  warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

— potracenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

— naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,

— naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

— naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS,

— ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

—  przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

—  wyksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.
Do konta nalezy prowadzi¢ imienng szczegétowg ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw i innych oséb
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fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna umozliwi¢ ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz
podatkow- obcigzajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytulu
wynagrodzen.

Konto 234 ..,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sic w szczegdlnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

— zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkdéw whasnych pracownika, a zwigzanych z dziatalno$cig jednostki,

— obciazenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika.

— naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.

— naleznosci z tytutu niedobordéw i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika.

— zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

— odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

—  wplaty nalezno$ci od pracownikow,

— wydatki wylozone przez pracownikéw' w imieniu jednostki,

— rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych.
Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé do czasu ich rozliczenia wedlug wartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci, roszczen
i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze
krétko i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a w
szczegblnosei: wyptaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie
234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikiem”, splaty zaciagnigtych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, btedy i korekty
w wyciagach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen, a w
szczegblno$ci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciggnietych pozyczek, wplywy sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoborow i szkod w sktadnikach
majatkowych, btedy ikorekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i sktadki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosci umorzonych, nieistotnych,
zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
Z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 290 ,.Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie
wartosci odpisow aktualizujacych, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto przeciwstawne Tre$é operacji

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptlata:
- nalezno$ci dotyczacych:

a) dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej (z wyjatkiem zwigzanych z operacjami
760

finansowymi),
750 b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw budzetowych,
851 ¢) Funduszu Swiadczen Socjalnych

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisem naleznosci

201.221,234,240 przedawnionych lub niesciagalnych

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania

750,760 tego odpisu

Typowe zapisy strony Ma konta 290

Konto przeciwstawne Tres$¢ operacji

Odpis aktualizujgcy watpliwe nalezno$ci jednostki budzetowej:

761 — zwiazanych z dziatalnoscia eksploatacyjna,

751 — zwigzanych z operacjami finansowymi,

851 - ZFSS.

240 Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad warto$¢ bilansowg brakujacych sktadnikow

201.221.234,240 Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postgpowania i odsetek

Zespél 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 , Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapasow materiatow - konto 310 oraz rozliczenia zakupu
materiatdw, towarow i ustug konto 300.

Na kontach 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatdéw znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych jednostki
W cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen zakupu. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialdow objetych ewidencja
ilo§ciowo-wartosciowa - takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaso6w materialow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach
wilasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloci i warto$ci stanu zapasoéw materiatow, a na stronie Ma konta 310
jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu lub nabycia.

Zespot 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich
rozliczenia i kosztow amortyzacji. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych - zgodnie z odrgbnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji

finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
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ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 .,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej. Na stronie Wn
konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 401 - ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowej. Konto 401 moze
wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi
si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 .,Ushugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej
jednostki.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 .,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i
podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialne, optaty skarbowe, i oplaty administracyjne. Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu
finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ww. tytutldw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy, przeniesienie kosztow na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy- zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg
klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto tj. bez
potracen z r6znych tytutdéw dokonywanych na listach ptac.

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 .,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie
sg zaliczane do wynagrodzen.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu ubezpieczen spotecznych i $§wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie
sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umow o dzieto i innych uméw, a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 409 ..Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400 -
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow
do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytulu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzief bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 ,.Inne §wiadczenia finansowe z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuje si¢ na koncie 409. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegolnosei diety radnych jst, przewodniczacych jednostek pomocniczych, nagrod o charakterze szczegdlnym
nie zaliczanych do wynagrodzen, $wiadczen spotecznych, innych form pomocy dla uczniow.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 .,Pozostale obciazenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuje si¢ na koncie 409-410. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego tj. wg klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na dzien bilansowy ujmuje
si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Zespot 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ..Przychody, dochody i koszty
sprzedazy produktéw, towaréw, przychodoéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych.

Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy

m

stuzg do ewidencji przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytulu

i sprawozdawczosci.
720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutlu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢
przychody z tytutlu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Konto przeciwstawne Tres¢ operacji
221 Odpisy z tytulu podatkow i optat wraz z odsetkami
221 Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu podatku
860 Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow z tytutu finansowych dochodow
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Konto przeciwstawne Tre$¢ operacji
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
221 — _ przypisanych jako naleznoéci
221 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu
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Zmniejszenie odpisoOw aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu

290 dochodéw budzetowych

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegotowa
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych. Na stronie Ma konta
750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczeg6élnosci przychody ze sprzedazy papierow
warto$ciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie
weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.
Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu:

— udzialéw w innych podmiotach gospodarczych,

— naleznych odsetek od pozyczek,

— odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci,

—  dodatnie réznice kursowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytoéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860. Na koniec roku konto 751
nie wykazuje salda.

Konto 760 .,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na koncie 720,750.
W szczegolnosei na koncie 760 ujmuje sig:

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialdow w cenach zakupu lub nabycia materialow;

— na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

— na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczego6lno$ci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikoéw majatkowych
ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 .,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig jednostki. W szczegolnosci
na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
—  koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow.
— pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie kary. odpisane przedawnione, umorzone i nies$ciggalne
nalezno$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatne
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przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapilty incydentalnie.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 .,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rtownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta
800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego zwickszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami
regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego (ujemny wynik finansowy) z konta 860;
— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;
— rdznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
—  wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji;
—  przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z kontem 222.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
—  przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegltego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,
— roznice z aktualizacji sSrodkow trwatych;
—  wplyw dotacji i Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
— nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie,
— przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z kontem 223.
Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdlowa aby zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen
i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:
— dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem
224 dla zaktadow budzetowych, jednostek budzetowych, instytucji kultury, stowarzyszen, klubow sportowych
i innych jst oraz podmiotow niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;
— rownowarto$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie
inwestycji;
—  warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone wymienione
powyzej
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.
Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia
dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 .,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych
i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich zmniejszenie badz
rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen miedzyokresowych przychodow, a na
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stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego. Ewidencja szczegotowa prowadzona do
konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

— rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

— rozliczen migdzyokresowych przychodéow z poszczeg6lnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuije si¢ na koncie 135 ,,Rachunki
srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate Srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach
dziatalnos$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

—  wysokosci poniesionych kosztow i wysokos$ci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne rodzaje dziatalnosci

socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,.Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztow w korespondencji z kontem 400.401.402, 403. 404. 405, 409, 410.411,

—  wartos¢ sprzedanych materiatdw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760.

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751. oraz pozostatych kosztow operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow, w korespondencji
Z poszczegblnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 ..Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt w Urzedzie.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty (zwigkszenia ,,+7,
zmniejszenia ,,-” poprzez ksiggowania na PK).
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

—  roéwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkow budzetowych (konto 130);

—  wartos¢ planu nie wygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym (uchwata Rady Gminy

0 niewygasajacych wydatkach). Rownowarto$¢ wydatkow niewygasajacych do realizacji w roku nastgpnym;

—  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ..Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym
niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje sig:
— rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byly zatwierdzone w planie tych
wydatkow na dany rok;
— warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub
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wygastej.
Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest w szczegotowosci podziatek klasyfikacji wystepujacych w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec okresu.

Konto 998 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku budzetowego oraz
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— roéwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych w danym roku budzetowym,

— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow. decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewnic
W szczeg6lno$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz nie wygasajacych
wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢
W szczegolno$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.
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