WPISYWANIE DO KSIAG KRAJOWYCH AKTOW STANU
CYWILNEGO SPORZADZONYCH ZA GRANICA

WYMAGANE DOKUMENTY

* Wypetniony formularz (druk) wniosku, *

® oryginalny odpis aktu stanu cywilnego sporzgdzony za granicg,

* tlumaczenie zagranicznego aktu na jezyk polski, sporzadzone przez polskiego thumacza
przysiggtego, wpisanego na liste¢ tlumaczy przysiegtych prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci lub polskiego konsula w danym kraju,

o jezeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego zostal wydany na podstawie Konwencji nr 16
sporzgdzonej w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r., dotyczgcej wydawania wielojezycznych
odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735) wowczas nie
jest wymagane jego ttumaczenie,

* dokument tozsamosci ( dowod osobisty lub paszport do wglgdu)

* dowod uiszczenia oplaty skarbowej

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA

Urzad Stanu Cywilnego w Mosinie, Plac 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina,
I pigtro, pok.1121 113

tel. (61) 8109-560 tel./fax (61) 8109-558, e-mail: usc@mosina.pl

Urzad Stanu Cywilnego pracuje w poniedziatki od 9.00 do 17.00, od wtorku do piatku od 7.00
do 15.00.

OPLATY
* 50 zl — transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag.

Optate nalezy wptaci¢ na konto Urzedu Miejskiego w Mosinie
nr 26 90480007 0000 0215 2000 0002

Prosimy o niedokonywanie optaty skarbowej przed ztozeniem wniosku.
TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Sprawa zalatwiana jest najpézniej do 1 miesiaca od dnia zlozenia wniosku.

Po dokonaniu czynnosci materialno-technicznej, wpisujacej zagraniczny dokument do ksiag
polskich, wydawany jest z urzedu 1 odpis zupetny wpisanego aktu.

Dokumenty ztozone w postgpowaniu pozostaja w Urzedzie Stanu Cywilnego, stanowigc
dokumenty zbiorowe danego aktu i nie podlegajg zwrotowi.

Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wlasciwy organ oraz nie
budzi watpliwosci co do autentycznosci.

Whiosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego w Polsce.

Jezeli wniosek jest skladany za posrednictwem innych osob, ktérych akt nie dotyczy,
wymagany jest oryginat lub urzedowo poswiadczona kopia pelnomocnictwa. Zlozenie


mailto:usc@mosina.pl

pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej] w wysokosci 17 zt. Jezeli udzielone jest
wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, matzonkowi, wowczas zwolnione jest z oplaty skarbowe;.
W transkrybowanym dokumencie nazwe miejscowosci potozonej poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej zamieszcza si¢ zgodnie z pisownig ustalong przez Komisj¢
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli zagraniczny dokument stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych przewidzianych
przez prawo polskie, badz dane w nim wymienione sg niezgodne z danymi w polskich aktach
stanu cywilnego istnieje mozliwo$¢ ich uzupetienia badZ sprostowania.

Dokonujgc transkrypcji  zagranicznego dokumentu, ktory dotyczy obywateli polskich
postugujacych si¢ rowniez polskimi aktami stanu cywilnego, kierownik urzedu stanu cywilnego
dostosuje, na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, pisowni¢ danych zawartych w zagranicznym
dokumencie do regul pisowni polskiej. Wniosek o dostosowanie mozna ztozy¢ wytacznie przy
sktadaniu wniosku o transkrypcje.

PODSTAWA PRAWNA

e art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2016 r. poz.2064 ze zm.)

* ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.)

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji o odmowie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego przystuguje stronie
prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie.



