ODTWORZENIE AKTU STANU CYWILNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY
* Wypelniony formularz (druk) wniosku,*

* dokumenty uzasadniajgce odtworzenie aktu stanu cywilnego

Tre$¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza si¢, jezeli wedtug prawa miejsca
sporzadzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego, a uzyskanie jego odpisu nie jest
mozliwe lub wigze si¢ z powaznymi trudno$ciami.

Odtworzenia dokumentu dokonuje si¢ na podstawie przedtozonego przez osobe sktadajaca
wniosek dokumentu potwierdzajacego zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelnionej kopii, w
formie czynnos$ci materialno-techniczne;j.

Ponadto jezeli wnioskodawca posiada odpisy aktow stanu cywilnego dotyczace osoby/osdb
ktorych zagraniczny dokument dotyczy, prosimy o jego/ich zabranie.

* dokument tozsamosci (dowaod osobisty lub paszport) do wglgdu

* pelnomocnictwo - jezeli wniosek jest skladany za posrednictwem innych osob, ktérych akt
nie dotyczy, wymagany jest oryginat lub urzedowo poswiadczona kopia pelnomocnictwa.
Ztozenie pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokos$ci 17 zi. Jezeli udzielone jest
wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, matzonkowi, wowczas zwolnione jest z oplaty skarbowe;.

MIEJSCE ZL.OZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Mosinie, Plac 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina,
I pigtro, pok.112 i 113

tel. (061) 8109-560, tel./fax (061) 8109-558, e-mail: usc@mosina.pl

Urzad Stanu Cywilnego pracuje w poniedziatki od 9.00 do 17.00, od wtorku do piatku od 7.00
do 15.00.

OPLATY

*® 39 71 - czynno$¢ materialo-techniczna zakonczona wydaniem odpisu zupetnego aktu stanu
cywilnego

Optate nalezy wptacac¢ na konto Urzedu Miejskiego w Mosinie

nr 26 90480007 0000 0215 2000 0002

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przeprowadza postepowanie wyjasniajgce opierajac si¢ o
ztozone dokumenty oraz protokoty z przestuchania stron i $wiadkow.

Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza si¢ w formie czynno$ci materialno-
technicznej w terminie do 1 miesigca od daty wptywu wniosku.

PODSTAWA PRAWNA
e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz.
2064 ze zm.)

® ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.)

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej przystluguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie


mailto:usc@mosina.pl

